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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО РЕАЛИЗАЦИИ НЕКОТОРЫХ ВОПРОСОВ, СВЯЗАННЫХ 
С ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН, УСТАНОВЛЕННЫХ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 
1. Общие положения.

1.1. В соответствии с положениями подпункта 4 пункта 1 статьи 7 Закона Российской Федерации от 19 февраля 1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (далее – Закон № 4530-1) основным условием, дающим гражданам, относящимся к категории «Вынужденные переселенцы», право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета (получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения), является признание их в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) органами местного самоуправления.

1.2. В соответствии с положениями статей 14,15, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии на Чернобыльской АЭС» (далее – Закон № 1244-1) основным условием, дающим гражданам, относящимся к категории «Граждане, пострадавшие в результате радиационных аварий и катастроф, пострадавшие в результате этих аварий, и приравненные 
к ним лица», право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета (получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения), является признание их в установленном порядке нуждающимися 
в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) органами местного самоуправления.

1.3. Согласно положениям статьи 1 Федерального закона от 25 октября 
2002 г. № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (далее – Федеральный закон № 125-ФЗ) фактор нуждаемости в улучшении жилищных условий может применяться только в отношении граждан, которые имеют жилые помещения для постоянного проживания за пределами районов Крайнего Севера 
и приравненных к ним местностей. Остальные граждане могут претендовать на получение жилищной субсидии, предусмотренной Федеральным законом 
№ 125-ФЗ, даже при наличии в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях жилых помещений, общая площадь которых соответствует муниципальным учетным нормам (превышает муниципальные учетные нормы), установленные по месту проживания.

2. Особенности принятия граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях (улучшении жилищных условий)

2.1. Согласно нормам статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – ЖК РФ) полномочиями осуществлять учет граждан, нуждающихся 
в жилых помещениях (улучшении жилищных условий), наделены органы местного самоуправления.

2.2. В соответствии со статьей 51 ЖК РФ нуждающимися в улучшении жилищных условий признаются граждане:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2.3. Согласно положениям статьи 50 ЖК РФ учетной нормой площади жилого помещения (далее – учетная норма) является минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется уровень обеспеченности граждан общей площадью жилого помещения в целях их принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Учетная норма устанавливается органом местного самоуправления. 

2.4. Перечень заболеваний, при наличии которых невозможно совместное проживание в одном жилом помещении, утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 г. № 378 
«Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».

2.5. Согласно положениям статьи 53 ЖК РФ граждане, которые добровольно ухудшили свои жилищные условия, могут быть приняты на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях только по истечении пяти лет 
с момента совершения действий, в результате которых они стали претендовать на улучшение жилищных условий. Добровольным ухудшением жилищных условий являются следующие действия:

вселение в жилое помещение других граждан в качестве членов своей семьи;

переселение в специализированное жилое помещение либо на жилую площадь на условиях поднайма или в качестве члена семьи собственника;

отчуждение пригодного для проживания жилого помещения, принадлежавшего гражданину на праве собственности;

неравноценный обмен жилого помещения, принадлежащего гражданину на праве собственности.

3. Применение ограничений по минимальному сроку проживания 
на территории субъекта Российской Федерации

Согласно пункту «к» части 1 статьи 72 Конституции Российской Федерации жилищное законодательство находится в совместном ведении Российской Федерации и субъектов Российской Федерации.

Пунктами 5,7 статьи 13 ЖК РФ к полномочиям органов государственной власти субъекта Российской Федерации в области жилищных отношений относится определение порядка ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
В ряде субъектов Российской Федерации (например, в городах федерального значения Москва и Санкт-Петербург, Московской области) органы государственной власти субъектов Российской Федерации 
на законодательном уровне устанавливают ограничения по минимальному сроку проживания гражданина на территории субъекта Российской Федерации перед тем, как может быть рассмотрен вопрос о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Применение в некоторых регионах России ограничений по минимальному сроку проживания на территории субъекта Российской Федерации согласуется с позицией Конституционного Суда Российской Федерации (определения от 9 апреля 2002 г. № 123-О, от 4 марта 2004 г. № 80-О, 
от 7 мая 2010 г. № 741-О-О, от 29.05.2014 г. № 1027-О).

Ограничения по минимальному сроку проживания на территории субъекта Российской Федерации может применяться при рассмотрении вопросов 
о принятии на муниципальный учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях всех категорий граждан, перед которыми имеются федеральные жилищные обязательства, за исключением граждан, имеющих статус вынужденных переселенцев.

В соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 7 Закона Российской Федерации № 4530-1 при рассмотрении вопроса о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан, признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами, ограничение по сроку проживания в соответствующей местности не допускается.

4. Особенности принятия граждан, выезжающих (выехавших) 
из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, на учет 
в качестве имеющих право на получение жилищной субсидии

Условия оказания государственной финансовой поддержки в приобретении жилых помещений гражданам, выезжающим (выехавшим) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, установлены Федеральным законом № 125-ФЗ.

1. Перечень районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей установлен постановлением Совета Министров СССР от 10 ноября 1967 г. № 1029 (в редакции от 3 марта 2012 г.).
Согласно положениям статьи 1 Федерального закона № 125-ФЗ граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, смогут претендовать на получение жилищных субсидий (предоставляемых посредством государственных жилищных сертификатов) только при условии соответствия сразу нескольким требованиям:

1. Прибытие в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности 
не позднее 1 января 1992 года.

2. Выезд из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 
не ранее 1 января 1992 года.

3. Наличие общей продолжительности стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 лет.

4. Отсутствие жилых помещений на территории Российской Федерации 
за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

5. В случае наличия жилых помещений на территории Российской Федерации за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей – наличие статуса нуждающегося в улучшении жилищных условий, полученного в порядке, установленном ЖК РФ.

6. Не получение субсидий для приобретения (строительства) жилых помещений за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

При этом федеральный законодатель установил ряд исключений 
из перечисленных требований в отношении отдельных категорий граждан.

Согласно положениям абзаца 2 статьи 1 Федерального закона № 125-ФЗ:

1. Требование об обязательном наличии общей продолжительности стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 лет не применяется в отношении инвалидов I и II групп, инвалидность которых наступила вследствие трудового увечья.

2. Для инвалидов с детства вместо указанного выше обязательного стажа работы устанавливается требование обязательного проживания в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 лет.

Инвалиды с детства могут претендовать на получение жилищной субсидии только при условии соответствия указанным выше требованиям, а также при условии, если они родились в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (либо, если на дату их рождения местом жительства их матерей являлись районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности).

Федеральный законодатель не установил обязательного условия о наличии у граждан, претендующих на получение жилищной субсидии, непрерывного стажа работы не менее 15 лет в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях. При этом следует учитывать, что правом на получение жилищной субсидии могут обладать только граждане, которые на момент выезда из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей уже имели общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных 
к ним местностях не менее 15 лет.

5. Особенности признания участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 – 2020 годы граждан, выехавших из зон радиационного загрязнения

5.1. Согласно положениям абзаца 2 статьи 22 Закона № 1244-1, граждане, переселившиеся после 30 июня 1986 г. на постоянное место жительства в зону отселения либо в зону проживания с правом на отселение, 
в случае их добровольного переселения из указанных зон на новое место жительства могут претендовать на получение государственного жилищного сертификата в рамках подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 – 2020 годы (далее – подпрограмма) только при условии получения ими права выхода на пенсию по основаниям, связанным с проживанием в данной зоне, с учетом времени проживания в других зонах радиоактивного загрязнения вследствие аварии на Чернобыльской АЭС. 

При этом, в соответствии со статьей 22 Закона № 1244-1 исключение 
из указанной нормы предусмотрено для граждан, указанных в пункте 6 части 1 статьи 13 Закона № 1244-1, а именно эвакуированных (в том числе выехавших добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенных (переселяемых), в том числе выехавших добровольно, из зоны отселения 
в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые 
в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития».

Таким образом, ограничения на получение мер социальной поддержки 
(в том числе, на получение государственного жилищного сертификата в рамках подпрограммы), предусмотренные статьей 22 Закона № 1244-1, распространяются только на граждан, указанных в пункте 11 части 1 статьи 13 Закона № 1244-1: «Граждане, выехавшие добровольно на новое место жительства из зоны проживания с правом на отселение в 1986 году 
и в последующие годы».
5.2. Граждане, переселившиеся в добровольном порядке (без заключения контрактов, договоров с соответствующей администрацией) после 1 января 
1994 г. в зоны радиоактивного загрязнения право на получение государственного жилищного сертификата в рамках подпрограммы не имеют.

5.3. Согласно положениям статьи 7 Закона № 1244-1 границы зон радиационного загрязнения и перечень входящих в них населенных пунктов утверждается Правительством Российской Федерации (постановление Правительства Российской Федерации от 08.10.2015 № 1074 «Об утверждении перечня населенных пунктов, находящихся в границах зон радиоактивного загрязнения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»). 

5.4. Согласно положениям статьи 33 Закона № 1244-1 установлено, что, пенсия по старости гражданам, добровольно выехавшим из зоны проживания 
с правом на отселение, назначается с уменьшением возраста, установленного статьей 8 Федерального закона «О страховых пенсиях» (60 лет – для мужчин; 55 лет – для женщин), на 2 года и дополнительно на 1 год за каждые 3 года проживания или работы на территории зоны проживания с правом на отселение, но не более чем на 5 лет в общей сложности.

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

   01 августа 2017 года.                                                                                          № 43
           О подготовке к осенне-зимнему пожароопасному периоду 2017-2018 гг.

         Руководствуясь требованиями Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ « О пожарной безопасности», Федерального закона от 22 июля 2008 года №123 «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»,Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и в целях повышения противопожарной безопасности территории Жегаловского сельского поселения, предупреждения гибели людей, а также улучшения организации пожаротушения, обеспечения своевременного привлечения сил и средств для тушения пожаров, администрация  Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:
1. Рекомендую:

 - обеспечить во время проведения осенне-зимнего пожароопасного периода 2017-2018 годов ,контроль за состоянием: противопожарной защиты объектов жизнедеятельности(электроснабжения, теплоснабжения и водоснабжения) объектов с массовым пребыванием людей, учреждений здравоохранения и культуры;

  - провести комплексные проверки противопожарного состояния улиц частного сектора в границах сельского поселения с неблагополучной обстановкой с пожарами, особое внимание уделив жилым домам одиноких престарелых граждан и многодетных семей . 

 - оказать помощь по приведению в соответствие с требованиями пожарной безопасности мест проживания многодетных семей, инвалидов, престарелых одиноких и неблагополучных граждан (ремонт электропроводки ,печного отопления, газового оборудования)

-провести обучение населения мерам пожарной безопасности  при использовании систем отопления, газового оборудования  ,электроприборов ,а также пиротехнических изделий  

-Особое внимание обратить на жилые дома в которых эксплуатируется печное отопление, а также  печное отопление со встроенным газовым оборудованием .

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит его официальному опубликованию.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Жегаловского 

сельского поселения                                                                      /В.И.Агапкина

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

  01 сентября  2017 года.                                                                                       № 53 

с.Жегалово

О внесении изменений в постановление администрации Жегаловского сельского поселения от 23.08.2016 года № 62 « Об утверждении Административного регламента администрации Жегаловского сельского поселения Темниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса объекту
недвижимости»
            В соответствии с  Федеральным законом от 27. 07. 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной  власти, органами государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» ( в ред. От 19.11.2016 № 1217), статьей 6Устава Жегаловского сельского поселения, администрация  Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района                                       п о с т а н о в л я е т:

         1. Внести в постановление администрации Жегаловского сельского поселения от 23.08.2016 года № 62 « Об утверждении Административного регламента администрации Жегаловского сельского поселения Темниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса объекту
недвижимости» дополнение: технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам адресации и аннулирование таких адресов» (приложение № 4)
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Жегаловского
Сельского поселения-                                                                          В.И.Агапкина

                                                                                                                Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по муниципальной услуге «Присвоение (изменение) адресов объектам адресации или аннулировании таких адресов»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	1320000010000164043

	3
	Полное наименование услуги
	Присвоение адресов объектам адресации или аннулирование таких адресов 

	4
	Краткое наименование услуги
	Присвоение адреса объекту недвижимости или аннулирование такового

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Жегаловского сельского постановления Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 23.08.2016 года № 62 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости»

	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Присвоение адреса объекту адресации

2.Анулирование адреса

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	-Единый портал государственных услуг

-официальный сайт органа 

-другие способы



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги»:

1.  Присвоение адреса объекту адресации

                                                                                                                            2. Анулирование адреса

	18 рабочих дней со дня поступления заявления.


	18 рабочих дней со дня поступления заявления.


	-подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное  в Административном регламенте;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.
	нет
	-
	нет
	-

	-
	-в администрацию Жегаловского сельского поселения на бумажном носителе;

-посредством почтовой в администрацию Жегаловского сельского поселения;

- в МФЦ на бумажном носителе;
	- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; -в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Жегаловского сельского поселения




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»:

1. Присвоение адреса объекту недвижимости

                                                                                                                         2. Анулирование адреса

	1
	физическое лицо
	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	юридическое лицо


	документ, удостоверяющий личность; доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности.
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»:

1.  Присвоение адреса объекту недвижимости

                                                                                                                        2. Анулирование адреса

	1
	заявление


	заявление на оказание муниципальной услуги
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Заявление заполняется в установленной форме, сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления. 
	Форма (шаблон) заявления прилагается 

Приложение 2
	-



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия на предоставление интересов заявителя
	Доверенность.
	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу закона или на основании доверенности.
	должен быть действительным на срок обращения за предоставление услуги, не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	Подлинник  для просмотра и (снятия копии), формирование в дело
	нет
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» :

              1.  Присвоение адреса объекту недвижимости

                                                                                                              2.Анулирование адреса

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из государственного земельного кадастра/ Выписка из ЕГРП
	кадастровый номер объекта
	Администрация Жегаловского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	SID0003564
	не более 5 рабочих дней
	
	

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9
	Сведения из ЕГРЮЛ/ ЕГРИП
	о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся к них объекты недвижимости
	Администрация Жегаловского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	SID0003525
	не более 5 рабочих дней
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(еся)

результатом

«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 
1.  Присвоение адреса объекту недвижимости

                                                                                                                           2.Анулирование адреса

	1
	решение о присвоении адреса объекту недвижимости или аннулировании его адреса
	Документы должны быть подписаны должностным лицом администрации, иметь синюю печать
	Положительный
	_
	_
	-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления; - в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации сельского поселения
	не предусмотрен
	не предусмотрен

	2
	решение об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости или об аннулировании его адреса
	Уведомление должно содержать мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подпись должностного лица администрации, синюю печать дату подписания
	Отрицательный
	_
	_
	-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления; - в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации сельского поселения
	не предусмотрен
	не предусмотрен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» :
1.  Присвоение адреса объекту недвижимости

                                                                                                                        2.Анулирование адреса

	1. Наименование административной процедуры 1

1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Специалист

- осуществляет проверку документов заявителя на предмет их соответствия установленным требованиям.     -снимает копии документов необходимых для принятия решения; -выдает заявителю расписку в получении документов с указанием перечня и даты получения; –в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.
	1 рабочий день с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.
	Специалист администрации (МФЦ), уполномоченный на прием и регистрацию документов.
	документационное обеспечение: нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, бланки заявления, книга регистрации заявлений,

-технологическое обеспечение: рабочее место, компьютер, принтер, сканер.
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры :
2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.
Рассмотрение заявления.


	Специалист 

- устанавливает необходимость направления межведомственного запроса;

- устанавливает предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с гр.4 Раздела 2 настоящей технологической схемы;

- в случае отсутствия оснований, указанных в   гр.4 Раздела 2 настоящей технологической схемы специалист готовит проект постановления администрации и договор о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, 

-в случае наличия оснований, указанных в гр.4 Раздела 2, принимается решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги; 

- передает проект постановления  на подписание главе сельского поселения.
	1 рабочий день.

14 рабочих дней
	Специалист администрации, уполномоченный на рассмотрение заявления
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
- документационное обеспечение: нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, 

-технологическое обеспечение: рабочее место, компьютер, принтер, сканер.
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры :

3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	3
	Подготовка проекта распоряжения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
	Специалист:

- готовит проект распоряжения администрации о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

- передает подготовленный проект постановления и прилагаемый к нему комплект документов для подписания главе сельского поселения;

- обеспечивает регистрацию распоряжения либо решения об отказе;

- обеспечивает внесение распоряжения в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия постановления.
	3 рабочих дня
	Специалист администрации, уполномоченный на рассмотрение заявления
	- документационное обеспечение: нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, 

-технологическое обеспечение: рабочее место, компьютер, принтер, сканер.
	нет

	Наименование административной процедуры :

4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги..

	1. 
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Специалист

-выдает заявителю распоряжение, либо уведомление об отказе лично в администрации, или направляет по почте.
	11 рабочих дней.
	Специалист администрации, уполномоченный на рассмотрение заявления.
	нет

	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» :
1.  Присвоение адреса объекту недвижимости

2Аннулирование адреса

	нет
	нет
	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Единый портал государственных услуг

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                  Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании
Настоящим удостоверяется, что заявитель _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

представил,  а _____________________________________________,сотрудник
                                                              (фамилия, имя, отчество)
администрации Жегаловского сельского поселения получил

«_____» ______________ _____ документы в количестве
 (число)  (месяц прописью)   (год)

________________________________________ экземпляров по прилагаемому к 

                          (прописью) 

заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании (согласно п. 8 настоящего административного регламента).

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                   (подпись)           (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

                                                      Р Е Ш Е Н И Е
29 сентября  2017 года                                                                                             № 42




                      с.Жегалово
 О порядке получения муниципальными служащими Жегаловского  сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия разрешения представителя нанимателя (работодателя) на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организации

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 03.04.2017 года №64-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях совершенствования государственной политики в области противодействия коррупции» Администрация Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Порядок выдачи разрешения представителем нанимателя (работодателем) на участие муниципальных служащих Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождение в состав ее коллегиального органа управления согласно приложения№1.
         2.Утвердить форму Заявления о разрешении участвовать на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов Приложение №2. 
        3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу  Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава  Жегаловского

сельского поселения                                                                               В.И.Агапкина

 УТВЕРЖДЕНО 

решением Совета депутатов

Жегаловского сельского поселения 
Темниковского муниципального района
  от 29 сентября 2017  г. №42

                                                            ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке получения муниципальными служащими Жегаловского поселения

Темниковского муниципального района Республики  Мордовия разрешения представителя нанимателя (работодателя) на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями
1. Настоящее Положение в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» определяет порядок получения муниципальными служащими разрешения представителя нанимателя (работодателя) на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления.

2. К некоммерческим организациям для целей настоящего Положения относятся общественные организации (кроме политической партии): жилищные, жилищно-строительные, гаражные кооперативы, садоводческие, огороднические и дачные потребительские кооперативы, товарищества собственников недвижимости.

3. Участие муниципального служащего на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления не должно приводить к конфликту интересов или возможности возникновения конфликта интересов при исполнении служебных обязанностей.

4. Заявление о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав ее коллегиального органа управления (далее - заявление) представляется муниципальным служащим представителю нанимателя (работодателю) не позднее, чем за двадцать рабочих дней до начала выполнения данной деятельности.

5. Заявление составляется в письменном виде по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

6. Уполномоченное представителем нанимателя (работодателем) подразделение (должностное лицо) (далее — уполномоченное подразделение) осуществляет предварительное рассмотрение заявления на предмет возможности возникновения конфликта интересов и подготовку мотивированного заключения на него.

7. Заявление и мотивированное заключение на него в течение семи рабочих дней со дня поступления направляется уполномоченным подразделением представителю нанимателя (работодателю).

8. По результатам рассмотрения заявления и мотивированного заключения на него представитель нанимателя (работодатель) в течение семи рабочих дней выносит одно из следующих решений:

а)
разрешить муниципальному служащему участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав ее коллегиального органа управления;

б)
отказать муниципальному служащему в участии на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав ее коллегиального органа управления.

9. Уполномоченное подразделение в течение трех рабочих дней со дня принятия представителем нанимателя (работодателем) решения по результатам рассмотрения заявления и мотивированного заключения на него уведомляет муниципального служащего о принятом решении.

10. Заявление, мотивированное заключение на него и иные материалы, связанные с рассмотрением заявления (при их наличии), приобщаются к личному делу муниципального служащего.

11. Муниципальные служащие ежегодно, не позднее 20 января года, следующего за отчетным, представляют представителю нанимателя (работодателю) отчет о своей деятельности в органах управления некоммерческой организации за предыдущий год по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

                                                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению 

о порядке получения

муниципальными служащими 

Жегаловского сельского поселения 

Темниковского  муниципального

района Республики Мордовия 

разрешения представителя 

нанимателя  (работодателя) на участие 

на безвозмездной  основе в управлении 

некоммерческими организациями

                                                                                                                     Главе 

Жегаловского сельского поселения

от

(наименование должности)

(фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу разрешить мне участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией

(указать наименование некоммерческой организации, адрес, виды деятельности) в качестве единоличного исполнительного органа (члена коллегиального органа управления) (нужное подчеркнуть).

Выполнение указанной деятельности будет осуществляться в свободное от службы время и не повлечет за собой возникновения конфликта интересов или возможности возникновения конфликта интересов при исполнении служебных обязанностей.

При выполнении указанной деятельности обязуюсь соблюдать требования, предусмотренные статьями 14 и 14.2 Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

« »
20 г.

 


(подпись) (расшифровка подписи)

(заключение уполномоченного подразделения о наличии возможности возникновения конфликта интересов при исполнении служебных обязанностей в случае участия муниципального служащего на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав ее коллегиального органа управления)

(наименование должности, фамилия, имя,
(подпись)
(дата)

отчество (при наличии) должностного лица уполномоченного подразделения
                                                                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Положению о порядке получения

муниципальными служащими 

Жегаловского  сельского поселения 

Темниковского муниципального района

 Республики Мордовия разрешения 

представителя нанимателя (работодателя) 

на участие на безвозмездной основе

 в управлении некоммерческими 

организациями

ОТЧЕТ

муниципального служащего об участии на безвозмездной основе в управлении

некоммерческой организацией
1. Общие сведения

	Наименование некоммерческой организации
	

	Юридический адрес некоммерческой организации
	

	Наименование органа управления некоммерческой организации
	

	Отчетный период
	

	Ф.И.О. муниципального служащего
	


2. Деятельность муниципального служащего в органе управления некоммерческой организации

	Дата проведения заседания органа

управления некоммерческой организации
	Вопросы повестки

дня заседания органа управления некоммерческой организации

	Мнение муниципального служащего по обсуждаемым вопросам
	Результат голосования

	
	
	
	


Приложение: копии протоколов заседаний на
листах.                                                    Муниципальный служащих

                                                         Р Е Ш Е Н И Е
29 сентября 2017 года                                                                                              № 43




                      с.Жегалово
Об утверждении численности работников муниципальных учреждений,а так же фактические затраты на их денежное содержание за 2 квартал 2017 года на территории  Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия
       Совет депутатов Жегаловского сельского поселения решил:
1.Утвердить численность работников муниципальных учреждений ,а также фактические затраты на их денежное содержание за 2 квартал 2017 года на территории Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия  /приложения прилагаются/

2.Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетени Жегаловс-кого сельского поселения

Глава Жегаловского                                                                                                           сельского поселения                                                                                  В.И.Агапкина
                                           Приложение 1

                                                                                               к решению Совета депутатов 

                                                                                               Жегаловского сельского поселения

                                                                                               29 сентября 2017г № 43

                                                                      Сведения
О численности муниципальных служащих ,а так же фактические затраты на их денежное содержание за 2 квартал 2017 года  на территории Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	№

п/п
	Наименование учреждения
	Квартал


	
Численность работников


	Денежное содержание

руб.

	1
	Администрация Жегаловского сельского поселения
	2
	3
	192191


                                                                                                                                          Приложение 2

                                                                                               к решению Совета депутатов 

                                                                                               Жегаловского сельского поселения

                                                                                               29 сентября  2017г № 43
                                                         Сведения

О численности работников муниципальных учреждений ,а так же фактические затраты на их денежное содержание за 2 квартал 2016 года  на территории Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	№

п/п
	Наименование учреждения
	Квартал


	
Численность работников


	Денежное содержание

руб.

	1
	МБУК  «Жегаловская сельская библиотека»


	2
	1
	42420


                                                                    Р Е Ш Е Н И Е
 «29 сентября   2017 г                                                                                                 № 44

с. Жегалово

Об утверждении отчета об исполнении бюджета Жегаловского  сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия за 1  полугодие  2017 года.

  Заслушав и обсудив доклад Главного  бухгалтера Козиной Л.В. об исполнении бюджета Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия за 1 полугодие 2017 года .Совет депутатов Жегаловского  сельского поселения р е ш и л:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия за  1 полугодие  2017  года по доходам в сумме 822,9  тыс. рублей, по расходам в сумме 827,2 тыс. рублей (отчет прилагается)

2. Опубликовать настоящее решение в  информационном бюллетене и разместить на официальном сайте  администрации Жегаловского  сельского поселения в сети «Интернет».

ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия, № 21 от 29.09.2017 года. Учредитель: Совет депутатов Жегаловского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия. Тираж  10 экз

























