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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

      10  ноября  2017 г.                                                                                                №  557
г. Темников
О внесении изменений в постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 27 октября 2017 года № 523 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 г. №797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления",  Уставом Темниковского муниципального района, администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т :
1.Внести в постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 27.10.2017 года №523 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»  изменения, дополнив приложением №8, изложив в следующей редакции:  
«Приложение №8
к постановлению администрации

Темниковского муниципального района

от 10  ноября  2017г. №  557
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Темниковского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	1320000010000164582

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	 «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» утвержденный постановлением администрации Темниковского муниципального района от 27.10.2017г. №523

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- Единый портал государственных услуг

- официальный сайт органа 

- другие способы



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ (Администрации Темниковского муниципального района)

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ (Администрации Темниковского муниципального района)

	представление заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме

	непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для  недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах

	нет
	-
	нет
	-

	-
	Администрация Темниковского муниципального района (лично, через представителя, почтовым отправлением)

МФЦ (лично, через представителя) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	 Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

МФЦ (на бумажном носителе)



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	физическое лицо (молодые семьи, где оба супруга не достигли 35-летнего возраста, либо неполные семьи с родителем, не достигшим 35-летнего возраста, признанные в установленном порядке нуждающимися в получении жилых помещений)

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	 заявление


	 заявление на выдачу свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья


	1 экз. подлинник


	-
	Форма установлена административным регламентом «По  выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися   в      жилых      помещениях, свидетельств о праве   на   получение    социальной   выплаты   на   приобретение (строительство) жилья участниками подпрограммы "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»
	Приложение №1 к разделу 4 настоящей технологической схемы
	-

	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник, копия


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий правовые основания отнесения к членам семьи 
	 свидетельство о браке (для родителя, расторгнувшего брак -  свидетельство о расторжении брака,  решение суда о закреплении проживания ребенка с родителем)

	1 экз. подлинник, копия


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия лица
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз.
	Оригинал для снятия копии
	Требования установленные  инструкцией по делопроизводству выдавшей организацией
	-
	-

	5
	документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	справка банка или иной кредитной организации о максимально возможной сумме кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен молодой семье. 
форма 2 – НДФЛ, для индивидуальных предпринимателей -  форма 3-НДФЛ, ЕНВД, ЕСХН, УСН

	1 экз.
	Оригинал
	Требования установленные  законодательством РФ
	-
	-

	6
	Документы, содержащие сведения о составе семьи
	Справка о составе семьи;    

свидетельство о заключении/расторжении брака;                         судебные решения об усыновлении/удочерении 
	1 экз.
	Оригинал;

Оригинал для снятия копии
	Требования установленные  инструкцией по делопроизводству выдавшей организацией.
Требования установленные  законодательством РФ
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного
взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	-
	Выписка из ЕГРН
	Кадастровый номер;

Вид права;

Площадь объекта
	Администрация Темниковского муниципального района
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии
	SID 0004041
	5 дней:                    срок направления запроса – 1 день;

Срок предоставления сведений – 2 - 3 дня
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(еся)

результатом

«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	свидетельство о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Выдается за подписью  Главы Темниковского муниципального района, закрепленная постановлением администрации Темниковского муниципального района от 27.10.2017г. № 523 «Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы», приложение 6

	Положительный
	Приложение 1 к разделу 6 настоящей технологической схемы
	-
	1. Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	не предусмотрен
	не предусмотрен

	2
	 уведомление об отказе   в выдаче свидетельства о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Указание причин отказа в выдаче свидетельства о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Отрицательный
	Приложение 2 к разделу 6 настоящей технологической схемы
	-
	1. Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	не предусмотрен
	не предусмотрен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Административная процедура 1

	1
	прием и регистрация в МФЦ (ОМСУ) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Предварительная запись;

Почта;

Лично (прием и регистрация документов);


	Не более 15минут с момента принятия заявления
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Образцы заявления; 

Журнал регистрации заявлений, Автоматизированное рабочее место, многофункциональное устройство


	Приложение 1

к разделу 4 к настоящей технологической схемы

	Административная процедура 2

	2
	формирование и направление специалистом МФЦ (ОМСУ) межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно;
	Почта;
Курьер;

Через систему СМЭВ
	Не более 5 рабочих дней с момента принятия и регистрации заявления
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Наличие доступа к  АС Республики Мордовия;

Принтер/сканер (МФУ);

ЭП-СП (электронная подпись)


	формирование и направление специалистом МФЦ (ОМСУ) межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно;

	Административная процедура 3

	3.
	принятие ОМСУ решения о принятии  на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   или решения об отказе в принятии на учет 
	Решение принимается жилищной комиссией Администрации Темниковского муниципального района
	Не более 28 рабочих дней с момента принятия и регистрации заявления
	Администрация Темниковского муниципального района
	протокол заседания жилищной комиссии на бланке администрации Темниковского муниципального района
	принятие ОМСУ решения о принятии  на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   или решения об отказе в принятии на учет 

	Административная процедура 4

	4.
	уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю соответствующего решения
	Постановление может быть направлено:

-Почтой;

-вручено лично;

-через МФЦ
	Не более 2-х рабочих дней со дня принятия ОМСУ соответствующего решения
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Бланк постановления о принятии решения

Автоматизированное рабочее место, многофункциональное устройство


	Приложение 1               к разделу 6 настоящей технологической схемы;

Приложение 2                к разделу 6 настоящей технологической схемы


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Официальный сайт администрации Темниковского муниципального района:
http://temnikov.e-mordovia.ru/
	нет
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Электронная почта администрации Темниковского муниципального района: adm.temnikov@bk.ru 



	Региональный портал

государственных услуг
	да
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Портал госуслуг: www.gosuslugi.ru

	Официальный сайт МБУ Темниковский МФЦ:
	да
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Официальный сайт МБУ Темниковский МФЦ:


»
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления культуры, туризма, спорта и молодежной политики администрации Темниковского муниципального района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
 И.о. главы  Темниковского 
 муниципального района                    
                          
                     Г.А. Бабина

