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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09 » ноября   2017 г.                                                                                           №   544

г. Темников


Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                                Г.А. Бабина       

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                      

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. № 544

Административный регламент
администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах (далее - административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги, а также разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем;

2. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются граждане или юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления, заинтересованные в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах.
Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, могут являться только юридические лица.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

 4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
 При принятии решения о предоставлении земельного участка по результатам проведения аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды является:

1) при принятии решения о проведении аукциона выдача заявителю:

-заверенной копии постановления администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о проведении аукциона;

- письма администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о признании заявителя участником аукциона;

- три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

 При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдача заявителю:

- письма администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия об отказе в проведении аукциона;

- постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия об отказе в проведении аукциона;

- письма администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе.

 5. Срок предоставления услуги.

 Услуга предоставляется в срок не более 130-ти дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка на торгах, из них:

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка с торгов, результатом является решение об утверждении схемы расположения земельного участка, подготовка уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка на торгах - не более двух месяцев со дня подачи Заявителем соответствующего заявления;

- рассмотрение заявления о проведении аукциона в отношении земельного участка, результатом является подготовка решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона - не более двух месяцев со дня подачи Заявителем соответствующего заявления;

- направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику или трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.

В общий срок предоставления Услуги не включается срок:

- проведения работ в обеспечение образования земельного участка или уточнения его границ и осуществление государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- определения рыночной стоимости земельного участка, либо начального размера годовой арендной платы, либо размер первого арендного платежа в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон об оценочной деятельности), в случае если начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является рыночная стоимость или начальный годовой размер арендной платы или размер первого арендного платежа и администрацией Темниковского муниципального района выбран вариант определения начального размера годовой арендной платы в соответствии с Федеральным законом об оценочной деятельности.

5.1 Извещение о проведении аукциона опубликовывается в информационном бюллетене Темниковского муниципального района РМ, размещается на официальном сайте Темниковского муниципального района РМ и на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня проведения аукциона.

Результат аукциона оформляется протоколом, который подписывается организатором аукциона.

Информация о результатах аукциона в течение одного дня со дня подписания протокола о результатах аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.

Заключение договора по результатам аукциона или в случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине, участия в нем менее двух участников, осуществляется не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона или результатах рассмотрения заявок на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет».

Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

8.При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, администрациями сельских поселений Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республики Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах, в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

Федеральным законом РФ от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;

Конституцией Республики Мордовия
Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (с изменениями и дополнениями);

Уставом Темниковского муниципального района;

Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».

Иными нормативно правовыми актами, регулирующими вопросы управления и распоряжения земельными участками.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10.  Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

11. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

12. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Заявление по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах подается в МБУ «МФЦ» или направляется в администрацию гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при наличии возможности отправления документа.

Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка с торгов в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка (Приложение №1 к настоящему регламенту), при этом в данном заявлении указывается цель использования земельного участка;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или уточнить его границы и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок - как приложение к заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка.;

3) заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона по продаже права аренды земельного участка в случае если земельный участок сформирован в уточненных границах (Приложение № 2 к настоящему регламенту);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлениями обращается представитель заявителя;

5) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (Приложение № 3 к настоящему регламенту);

6) документы, подтверждающие внесение задатка (при подаче заявки на участие в торгах);

7) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан - при подаче заявки на участие в торгах);

8) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо (при подаче заявки на участие в торгах).

14. Заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:

1) кадастровый паспорт земельного участка;

2) свидетельства о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя или выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Формы заявлений для заполнения можно получить:

- на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru;

- в МБУ «МФЦ»;

- в отделе муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе России;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных и зарегистрированных правах на объект недвижимости запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

3) кадастровый паспорт земельного участка запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в филиале ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Мордовия.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) в составе сведений, указанных в заявлении, должно быть:

16.1. При подаче заявления о предоставлении земельного участка с торгов:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

16.2. При подаче заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона по продаже права аренды участка:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка.

16.3. При подаче заявки на участие в аукционе:

1) заявка на участие в аукционе подается по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) все документы представляются в копиях и оригиналах, нотариального заверения копий не требуется.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо в утверждении схемы расположения земельного участка, основания для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка на торгах.

17.1. Заявителю направляется уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, если:

1) схема расположения земельного участка не соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке. Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка установлены Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

2) местоположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, полностью или частично совпадает с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам, а именно:

а) границы формируемого или уточняемого земельного участка пересекают границы муниципального образования и (или) границы населенного пункта;

б) образование земельного участка приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные действующим законодательством;

в) образование земельного участка с границами, пересекающими границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков;

4) схема расположения земельного участка не соответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

6) в заявлении о предоставлении земельного участка с торгов не указана цель использования земельного участка.

17.2. Основание о вынесении решения об отказе в проведении аукциона в случае, если:

1) границы земельного участка, заявление о проведении аукциона в отношении которого подано, подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружений (в том числе сооружений, строительство которых не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов и размещение которых не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

17.3. Заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении Услуги в случае, если:

1) в заявлении о проведении аукциона не указаны кадастровый номер земельного участка и (или) цель использования земельного участка;

2) заявителем не представлены один или нескольких документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента;

3) заявление не соответствует требованиям, указанным в п. 16  настоящего административного регламента;

4) подано заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка, в соответствии с основным видом разрешенного использования которого предусматривается строительство зданий, сооружений;

5) имеются основания для принятия решения об отказе в проведении аукциона, указанные в пункте 16.2 настоящего административного регламента.

17.4. В случае если на момент поступления в администрацию Темниковского муниципального района заявления о предоставлении земельного участка с торгов на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрацией в срок 30 дней со дня поступления заявления подготавливается решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка на торгах и направляется такое решение заявителю.

Рассмотрение поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка с торгов приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

18. Муниципальная услуга на территории Темниковского  муниципального района является бесплатной.
Подраздел 8. Стандарт комфортности

     19. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

20. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

21. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

22. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не должно превышать 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги не должно превышать 15 минут.

23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

24. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

Подраздел 1. Перечень административных процедур

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

Последовательность выполнения административных процедур осуществляется в соответствии с блок-схемой согласно Приложению № 4 к административному регламенту.

Подраздел 2. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях

26. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровый паспорт земельного участка - ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц (в случае необходимости) - ИФНС России по Республике Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных и зарегистрированных правах на объект недвижимости - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае необходимости).

Подраздел 3. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

    27. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4. Состав административных процедур

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о предоставлении земельного участка на торгах в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка, и документов для получения муниципальной услуги от Заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка на торгах и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, либо принятие решения о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка на торгах и направление Заявителю принятого решения;

- прием и рассмотрение заявления о проведении аукциона, принятие решения о проведении аукциона, либо об отказе в проведении аукциона и направление Заявителю принятого решения;

- подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка или по продаже права аренды земельного участка, порядок определения победителей торгов или иных лиц, с которыми заключается договор купли продажи или договор аренды земельного участка;

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и направление его для подписания.

28. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ»  с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента.

К заявлению должна прилагаться опись документов, которые заявитель представил.

29. Прием, регистрация документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляется специалистом МБУ «МФЦ», После регистрация заявления с пакетом документов передает в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения в течение 2-х рабочих дней.

30. При поступлении заявления и документов к нему, специалист МБУ «МФЦ»  вносит запись о приеме документов в автоматизированной системе многофункционального центра (АИС МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

При регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ»  осуществляет проверку представленных документов на их соответствие с оригиналами, так же:

- полномочия заявителя;

- полноту представленных заявителем документов указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента и иных документов, которые предоставлены по собственной инициативе заявителем;

- правильность заполнения заявления и заполнение всех пустых строк.

Предоставленные документы заявителем специалист МБУ «МФЦ» проверяет с оригиналами и заверяет их.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, копии документов предоставляются в мести с оригиналами.

Специалист МБУ «МФЦ»  регистрирует заявление и вручает расписку с отметкой о дате приема документов с указанием их перечня, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия -не более 15 минут.

32. В случае при проверке представленных документов от заявителя выявлены недостатки,  специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МБУ «МФЦ»  в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

33. В случае поступления заявления в Администрацию через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

34. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя МБУ «МФЦ» информирует заявителя о номере телефона, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

35. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного в пункте 35 документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

36. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается МБУ «МФЦ»  путем предоставления заявителю расписки в получении документов, содержащая входящий регистрационный номер заявления, дату получения документов о предоставлении муниципальной услуги и содержащий перечень приложенных к заявлению документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Администрация направляет уведомление о получении заявления указанным заявителем в заявлении в случаи, если заявление и документы к нему поступили через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрации.

Заявление, представленное с нарушением настоящего Административного регламента, не рассматривается Администрацией.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

37. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ».

38. Началом рассмотрения заявления является поступление заявления с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, в Отдел.

Максимальный срок выполнения административного действия -2 дня.

39. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении земельного участка с торгов специалисту отдела для исполнения.

Специалист проводит проверку наличия или отсутствия оснований, предусмотренных подразделом 6 раздела  2  настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги специалист Отдела в течение трех готовит постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Результатом исполнения административной процедуры является решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением этой схемы или уведомления об отказе в ее утверждении, либо решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка.

Срок исполнения административной процедуры - не более двух месяцев со дня подачи заявления.

Заинтересованное лицо обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка и постановку его на государственный кадастровый учет в случае образования земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена.

В случае формирования земельного участка из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, администрация Темниковского муниципального района осуществляет государственный кадастровый учет земельного участка.

Специалист обеспечивает проведение государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной схемой размещения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок в соответствии с действующим законодательством не может быть предметом аукциона.

40. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о проведении аукциона.

Специалист обеспечивает прием заявления о проведении аукциона, при этом к заявлению может быть приложена копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

Специалист осуществляет проверку наличия или отсутствия оснований, предусмотренных подразделом 6 раздела 2  настоящего Регламента. Результат проверки оформляется в виде Заключения об отсутствии, либо о наличии оснований отказа в проведении аукциона, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

Специалист подготавливает и направляет в соответствующие организации запрос на получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения).

Результатом исполнения процедуры является решение о проведении аукциона либо решение об отказе в проведении аукциона и направление мотивированного ответа заявителю с указанием всех оснований отказа.

Срок исполнения административной процедуры - не более двух месяцев со дня подачи заявления о проведении аукциона.

41. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении аукциона.

Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является по выбору администрации Темниковского муниципального района рыночная стоимость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»), или кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.

Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается по выбору администрации Темниковского муниципального района в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», или в размере не менее полутора процентов кадастровой стоимости земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства - в этом случае начальной ценой предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка является размер первого арендного платежа, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона по заявлению гражданина о предоставлении земельного участка для ведения дачного хозяйства) определяется размер первого арендного платежа.

Администрация Темниковского муниципального района устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Администрация Темниковского муниципального района также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании Информационном бюллетене и на  официальном сайте администрации Темниковского муниципального района, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

Администрация Темниковского муниципального района принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных подразделом 6 раздела 2  настоящего Регламента. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте в течение трех дней со дня принятия данного решения. Администрация Темниковского муниципального района в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона извещает участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвращает его участникам внесенные задатки.

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

- заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

- копии документов, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документы, подтверждающие внесение задатка.

Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства могут являться только юридические лица, за исключением случая проведения аукциона по заявлению гражданина о предоставлении земельного участка для ведения дачного хозяйства, когда участниками аукциона могут являться только граждане и (или) крестьянские (фермерские) хозяйства.

Специалист в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств а также проверяет наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. Ведение реестра недобросовестных участников аукциона осуществляется Федеральной антимонопольной службой.

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

Заявитель имеет право отозвать принятую администрацией Темниковского муниципального района заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме администрацию Темниковского муниципального района, которая возвращает заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с действующим законодательством не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

Специалист отдела ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Специалист Отдела направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

Администрация Темниковского муниципального района возвращает заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

Результаты аукциона оформляются протоколом. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в администрации Темниковского муниципального района.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона администрация Темниковского муниципального района возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона по заявлению гражданин о предоставлении земельного участка для ведения дачного хозяйства) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.

В случае если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола о проведении аукциона или протокола о рассмотрении заявок на участие в аукционе (в случае, если аукцион признан несостоявшимся в связи с наличием единственной заявки на участие в аукционе, либо если только один заявитель признан участником аукциона).

В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, специалист в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок подготавливает и направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, специалист в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

В случае если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка не представил в администрацию Темниковского муниципального района подписанные им договоры, администрация Темниковского муниципального района вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с действующим законодательством.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, либо единственным принявшим участие в аукционе его участником, а также задаток, внесенный иным лицом, а именно:

- если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона;

- если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона;

с которым заключается договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

Результатом исполнения административной процедуры является направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику или лицу, подавшему единственную заявку на участие в аукционе или заявителю, признанному единственным участником аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

42. Администрацией Темниковского муниципального района может быть принято решение о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка не подписали и не представили в администрацию Темниковского муниципального района указанные договоры. При этом условия повторного аукциона могут быть изменены. Если аукцион признан несостоявшимся и договор купли-продажи земельного участка, либо договор аренды земельного участка не заключен с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, или с единственным принявшим участие в аукционе его участником, начальная цена предмета повторного аукциона может быть определена ниже ранее установленной начальной цены предмета аукциона, но не более чем на тридцать процентов начальной цены предмета предыдущего аукциона.

43. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Ведение реестра недобросовестных участников аукциона осуществляется Федеральной антимонопольной службой.

В случае если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается, в течение тридцати дней со дня направления им проекта указанного договора или проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в администрацию Темниковского муниципального района указанные договоры, администрация Темниковского муниципального района в течение пяти рабочих дней со дня истечения этого срока направляет сведения, предусмотренные аб. 3 п. 43 настоящего Регламента, в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.

Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных участников аукциона, доступны для ознакомления на сайте www.torgi.gov.ru. Внесение сведений в реестр недобросовестных участников аукциона или содержание этих сведений в реестре недобросовестных участников аукциона, равно как и неисполнение действий, предусмотренных п. 43 настоящего Регламента, могут быть обжалованы заинтересованным лицом в судебном порядке.

44. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении N 4 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
42. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

43. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

44. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

45. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
46. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
47. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

48. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

 49. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

50. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

51. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

52. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

53. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

54. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, на торгах»
                                  Главе Темниковского муниципального района

                                  Заявитель _____________________________

                                             (фамилия, имя, отчество)

                                  _______________________________________

                                  Место регистрации: ____________________

                                  _______________________________________

                                  _______________________________________

                                  Контактный телефон: ___________________

                                  E-mail: _______________________________

                                  Паспорт: серия ___________ N __________

                                  Выдан: ________________________________

                                                   (кем, когда)

                                  _______________________________________

                                  ИНН ___________________________________

                                  СНИЛС _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить    на    аукционе    в   собственность/аренду  (нужное

подчеркнуть)    земельный   участок,  расположенный  по  адресу  (имеющий

местоположение):

_________________________________________________________________________

для _____________________________________________________________________

                            испрашиваемая цель использования

_________________________________________________________________________

на срок __________________________________-.

при предоставлении в аренду

Приложение: схема расположения земельного участка на лис. в 1 экз.

Настоящим выражаю согласие на  обработку   моих   персональных   данных и

персональных данных представляемых мною лиц - ___________________________

Администрацией Темниковского муниципального района.

Перечень  действий  с персональными данными, на совершение которых дается

согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1. Получение  персональных данных у субъекта персональных данных, а также

у третьих лиц;

2. Хранение персональных данных (в электронном  виде   и   на    бумажном

носителе);

3. Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;

4. Использование  персональных данных администрацией Темниковского муниципального района в связи с оказанием муниципальной услуги;

5. Передача  персональных  данных  субъекта  в  порядке,  предусмотренном

законодательством Российской Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.

Порядок отзыва    настоящего   согласия - по личному   заявлению субъекта

персональных данных.

__________________ ___________________

     (подпись)         (расшифровка)

___________________

      Приложение № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, на торгах»
                                  Главе Темниковского муниципального района

                                  Заявитель _____________________________

                                             (фамилия, имя, отчество)

                                  _______________________________________

                                  Место регистрации: ____________________

                                  _______________________________________

                                  _______________________________________

                                  Контактный телефон: ___________________

                                  E-mail: _______________________________

                                  Паспорт: серия ___________ N __________

                                  Выдан: ________________________________

                                                   (кем, когда)

                                  _______________________________________

                                  _______________________________________

                                  ИНН ___________________________________

                                  СНИЛС _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести  аукцион в отношении земельного участка, расположенного по

адресу (имеющий местоположение):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

с кадастровым номером земельного участка 13:19:______________:___________

для _____________________________________________________________________

                       испрашиваемая цель использования

на срок __________________________________________.

              при предоставлении в аренду

Настоящим  выражаю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных и

персональных данных представляемых мною лиц - ___________________________

администрацией Темниковского муниципального района.

Перечень  действий  с персональными данными, на совершение которых дается

согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1. Получение  персональных данных у субъекта персональных данных, а также

у третьих лиц;

2. Хранение  персональных  данных  (в  электронном  виде  и  на  бумажном

носителе);

3. Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;

4. Использование  персональных данных администрацией Темниковского муниципального района в связи с оказанием муниципальной услуги;

5. Передача  персональных  данных  субъекта  в  порядке,  предусмотренном

законодательством Российской Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.

Порядок  отзыва  настоящего  согласия  -  по  личному  заявлению субъекта

персональных данных.

___________________ ___________________

     (подпись)         (расшифровка)

___________________

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, на торгах»
                                       Номер регистрации ________________

                                       Дата регистрации ______________ г.

                                       Время регистрации ___ час ___ мин.

                             Подпись регистрирующего лица

                                       __________________________________

Организатору аукциона: Администрация Темниковского муниципального района РМ

_________________________________________________________________________

                      (наименование организатора торгов)

От ______________________________________________________________________

                (Ф.И.О., для юридических лиц - полное наименование,

  организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации)

Адрес претендента: __________________________________

                           (местонахождение лица)

Телефон (факс) претендента __________________________________

Иные сведения о претенденте _____________________________________________

                               (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ,ОКАТО,

                                      ОКВЭД, ИНН, реестровый номер)

ЗАЯВКА
на участие в аукционе, открытого по составу участников и
по форме подачи предложений о цене предмета аукциона
(размер годовой арендной платы), по продаже права на
заключение договора аренды земельного участка
Я ________________________________________________________________,изучив

информационное сообщение о проведении аукциона от ___ г. N ___ перечислив

задаток в размере _____________ руб., заявляю о своем желании участвовать

в аукционе,  проводимом   администрацией   Темниковского муниципального района, который состоятся ____________ г. открытого по составу  участников   и по форме подачи предложений о цене   предмета   аукциона   (размер   годовой арендной платы), на право заключения договора аренды земельного   участка из земель _______________ с кадастровым номером _________________________расположенного по адресу (имеющий адресные ориентиры):

_________________________________________________________________________

(далее Участок), с разрешенным использованием - ________________________.

Со сведениями,    изложенными    в    извещении  о  проведении  аукциона,

техническими  условиями,  заключениями  и иными документами по земельному

участку,  ознакомлен  (а)  и  согласен.  Настоящим подтверждаю отсутствие

претензий  к  состоянию  земельного участка по результатам произведенного

осмотра земельного участка на местности.

В случае победы на аукционе претендент принимает на себя обязательства:

- обязуется  (обязуюсь)  в случае признания победителем аукциона или как

единственный   принявший  участие  в  аукционе  или  в  случае  признания

единственным  участником  аукциона  заключить  договор  аренды земельного

участка по итогам аукциона.

Даю свое  согласие  на  обработку  и  опубликование  в средствах массовой

информации,  на  официальном  сайте  в информационно-телекоммуникационной

сети  Интернет  персональных  данных в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2006 N 152-ФЗ.

Банковские реквизиты получателя для  возврата    задатка,     в   случаях

установленных законодательством: ИНН ________________, КПП ______________

Наименование банка _____________________________________________________,

номер расчетного (лицевого) счета _______________________________________

номер корреспондентского счета ____________________ БИК _________________

Приложение:

(перечисляются  прилагаемые  к  заявке документы с указанием оригинал это

или копия, а также количество листов в каждом документе:

1.

2

Претендент

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, на торгах»
Блок-схема
процедуры предоставления муниципальной услуги

                ┌───────────────────────────────────┐

                  │Представление заявителем заявления │

                  │о предоставлении земельного участка│

                  │на торгах и необходимого комплекта │

                  │документов                         │

                  └────────────────┬──────────────────┘

                                    ▼

               ┌──────────────────────────────────────────┐

               │          Рассмотрение заявления          │

               └───────────────────┬──────────────────┬───┘                

                                   │              ┌─────────────────────┐

                                   ▼              │Решение об отказе    │

                     ┌─────────────────────────┐  │в утверждении схемы  │

                     │Решение об утверждении   │  │расположения         │

                     │схемы расположения       │  │земельного участка   │

                     └─────────────┬───────────┘  └─────────┬───────────┘

┌──────────────────┐               ▼                        │

│Подготовка        │  ┌─────────────────────────┐           ▼

│и направление     │  │Представление заявителем │ ┌─────────────────────┐

│заявителю         │  │заявления о проведении   │ │Подготовка           │

│уведомления       │◄─┤аукциона земельного      │ │и направление        │

│об отказе         │  │участка на торгах        │ │заявителю уведомления│

│в предоставлении  │  │и необходимого комплекта │ │об отказе            │

│земельного участка│  │документов               │ │в утверждении схемы  │

└──────────────────┘  └────────────┬────────────┘ │расположения         │

                                   │              │земельного участка   │

                                   ▼              └─────────────────────┘

                       ┌─────────────────────────┐

                       │Проведение кадастровых   │

                       │работ                    │

                       └─────────┬───────────────┘

┌──────────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────┐

│Проверка наличия или отсутствия оснований     │  │Принятие решения     │

│проведения аукциона, получение технических    ├─►│об отказе            │

│условий на подключение объектов к сетям       │  │в проведении аукциона│

│инженерно-технологического обеспечения        │  └──────────┬──────────┘

└───────────────────────┬──────────────────────┘             │

                        ▼                                    │

┌────────────────────────────────────────────────┐           │

│Принятие решения о проведении аукциона          │           │

└───────────────────────┬────────────────────────┘           │

                        ▼                                    ▼

┌──────────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────┐

│Определение рыночной стоимости или начального │  │Подготовка           │

│размера арендной платы                        │  │и направление        │

└───────────────────────┬──────────────────────┘  │заявителю уведомления│

                        ▼                         │об отказе            │

┌───────────────────────────────────────────────┐ │в проведении аукциона│

 Проведение процедуры аукциона                  │ └─────────────────────┘

└───────────────────────┬───────────────────────┘

                        ▼

┌────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка договора о предоставлении            │

│земельного участка                              │

└───────────────────────────────────
Приложение № 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, на торгах»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09»  ноября  2017 г.                                                                                           №   545

г. Темников

Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (Приложение №1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о.главы  Темниковского 

муниципального района                                                                               Г.А. Бабина

             ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. № 545

Административный регламент
администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка (далее - административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги, а также разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем;

2. Наименование муниципальной услуги – предварительное согласование предоставления земельного участка (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются граждане или юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления, заинтересованные в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- письмо администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

6. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 14 настоящего регламента. Рассмотрение заявления осуществляется в соответствии с положениями настоящего регламента.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  через:

- Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) - в части подготовки постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или письма об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») - в части приема, регистрации заявления и выдачи документов.

8. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией.

9. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании и в соответствии:

Конституции Российской Федерации;

Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- уставом Темниковского муниципального района РМ;

- постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11.  Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:   431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

Контактный телефон: 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия– 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru ;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

   График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

воскресенье  - выходной день.

10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

12. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

13. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подается или направляется в администрацию гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при наличии возможности отправления документа.

Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь представляет следующие документы:

1) заявление по форме согласно Приложению №1 к регламенту на имя главы Темниковского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юр. лицо;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

- основания предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ (Приложении №4);

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

15. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.

16. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги.

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

17. При необходимости администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов, приостановления рассмотрения заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

18. Основания для отказа в приеме документов.

18.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

18.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

18.3. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.

19.1. В случае если на дату поступления в администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

19.2. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы на срок, не превышающий 30-ть дней со дня регистрации поданного позднее заявления.

19.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

20.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:

1.1. несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

1.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

1.3. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением установленных законом требований к образуемым земельным участкам;

1.4. несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

1.5. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю при наличии одного из следующих оснований:

2.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более, чем 5 лет;

2.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, для размещения которого выдано разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в сети «Интернет»;

2.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован для проведения аукциона и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

2.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.14. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более, чем 5 лет;

2.15. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.16. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.18. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.20. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

3.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

3.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более, чем 5 лет;

3.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

3.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или земельный участок используются на основании разрешения на использование, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

3.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

3.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

3.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

3.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

3.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

3.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

3.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в сети «Интернет»;

3.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован заинтересованным в проведении аукциона лицом и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

3.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

3.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

3.15. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более, чем 5 лет;

3.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

3.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

3.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

3.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

3.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

3.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

3.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

3.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

4) письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия поданным заявителем документам или сведениям.

20.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

20.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

22. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

23. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

24. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

25. Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

 Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.

26. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Подраздел 9. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

27. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

28. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

30. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Основные положения

31. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

32. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении №3 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

33. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес главы Темниковского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно Приложению №1 и документами, указанными в пункте 15 настоящего регламента.

34. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам указанным в Приложении №2, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

35. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

36. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 15 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 20 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

37. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

38. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия для исполнения.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения

39. Специалисты Отдела, являющиеся ответственными исполнителями, проводят экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов Специалист Отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Отдела готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой администрации.

40. В случае соответствия представленных документов, специалист Отдела в течение 5-и дней рассматривает схему расположения земельного участка на предмет наличия или отсутствия оснований, предусмотренных п.п. 1 п. 20.1 настоящего Регламента.

41. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

42. Взимание платы с администрации в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.

43. Специалист по результатам проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, принимает одно из следующих решений:

- о подготовке постановления главы Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о возврате заявления заявителю.

44. В течение 10 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист отдела возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 15 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия - 14 дней.

Подраздел 4. Подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

45. Специалист отдела в течение 14 дней со дня принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка осуществляет подготовку проекта постановления администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка и его согласование.

46. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;

8) наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;

9) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

11) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

12) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

47. Постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

48. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

49. В случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

50. Срок действия постановления администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

51. Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

52. Проект постановления проходит согласование с должностными лицами администрации, после чего подписывается главой Темниковского муниципального района Республики Мордовия в течение 1-го дня со дня получения проекта.

53. Подписанное и зарегистрированное постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия в течение 1 дня со дня получения передается специалистам МБУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Максимальный срок выполнения административного действия - 15 дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

55. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации.

56. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

57. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
58. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
59. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

60. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

 61. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

62. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

63. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

64. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

65. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

66. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствие с законодательством Российской Федерации.

Приложение №2

                                                      к постановлению администрации

                                                     Темниковского муниципального района 

                                                                    Республики Мордовия 

                                                                      от 09 ноября 2017 г. № 545
                                Главе Темниковского муниципального района 

                                Республики Мордовия

                                ___________________________

                                (Ф.И.О., место жительства,

                                паспортные данные, номер телефона)

                                ___________________________________

                                (наименование организации, ОГРН, ИНН)

                                ___________________________________

                                (номер свидетельства для ИП, ОГРНИП, ИНН)

                                заявление                                
     Прошу Вас  произвести  предварительное  согласование  предоставления

земельного участка площадью _____________кв. м, расположенного по адресу:

_____________ ___________________________________________________________

     Испрашиваемый вид права на земельный участок _______________________

     Цель использования земельного участка ______________________________

     Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

_________________________________________________________________________

(из числа предусмотренных в ст.ст. 39.3 п. 2, 39.5, 39.6 п. 2, 39.10 п. 2
ЗК РФ)

     Кадастровый номер земельного участка _______________________________

            (в случае если границы земельного участка подлежат уточнению)

     Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории ______

_________________________________________________________________________

(в  случае  если  образование  земельного  участка  предусмотрено  данным

проектом)

     Реквизиты решения об изъятии земельного участка ____________________

_________________________________________________________________________

   (в случае если земельный участок предоставляется взамен изымаемого)

     Реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории

_________________________________________________________________________

(в случае если земельный участок предоставляется для размещения объекта,

предусмотренного ППТ)

Почтовый адрес заявителя ________________________________________________

Адрес электронной почты заявителя _______________________________________

Способ получения ответа:

на руки _____ по почте ____

Число Подпись

     Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной

услуги:

     1)    Документы,  подтверждающие  право  заявителя  на  приобретение

земельного участка без проведения торгов;

     2) Схема расположения земельного участка;

     3)  Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (физического

лица)  либо личность представителя заявителя физического или юридического

лица;

     4)  Копия  свидетельства  о государственной регистрации юридического

лица  или  индивидуального  предпринимателя,  ОГРН,  ИНН  (если  не  было

представлено  заявителем самостоятельно, сведения запрашиваются в порядке

межведомственного электронного взаимодействия).

     5) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Приложение №2

                                                      к постановлению администрации

                                                     Темниковского муниципального района 

                                                                    Республики Мордовия 

                                                                      от 09 ноября 2017 г. № 545
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


Приложение №2

                                                      к постановлению администрации

                                                     Темниковского муниципального района 

                                                                    Республики Мордовия 

                                                                      от 09 ноября 2017 г. № 545
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	Обращение заинтересованного лица


	Прием и регистрация документов и передача заявления начальнику отдела муниципального имущества  земельных отношений


	Рассмотрение заявления начальником отдела по управлению муниципальной собственностью и земельных отношений


   

	Подготовка и согласование обоснованного отказа



	Подготовка и согласование постановления о предварительном согласовании представления земельного участка


	

	Передача в МБУ «МФЦ» или направление почтовым отправлением результат услуги заявителю


Приложение №2

                                                      к постановлению администрации

                                                     Темниковского муниципального района 

                                                                    Республики Мордовия 

                                                                      от 09 ноября 2017 г. № 545
Основания
предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований

I. Без проведения торгов осуществляется продажа, в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ:

1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории, лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории;

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации;

3) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации;

4) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации;

5) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу;

6) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них;

7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам;

8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

9) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка;

10) земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

II. Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в соответствии со ст. 39.5 Земельного кодекса РФ осуществляется в случае предоставления:

1) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, лицу, с которым заключен этот договор;

2) земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;

3) земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации или в случаях, предусмотренных федеральным законом, в общую собственность членов данной некоммерческой организации;

4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

5) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации;

6) земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, которые установлены органами государственной власти субъектов Российской Федерации. Органами государственной власти субъектов Российской Федерации может быть предусмотрено требование о том, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или у таких граждан имеются основания для постановки их на данный учет, а также установлена возможность предоставления таким гражданам с их согласия иных мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

7) земельного участка иным отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

8) земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации.

III. Предоставление земельных участков в аренду осуществляется в соответствии с пунктом 2 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ без проведения торгов в случае предоставления:

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;

3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации;

4) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;

5) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка;

6) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации;

7) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации;

8) земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации;

9) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления;

10) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства;

11) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям;

12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

13) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

13.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

14) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

15) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

16) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

17) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;

18) земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

19) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства;

20) земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

21) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

22) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

23) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым заключено концессионное соглашение;

23.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;

24) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

25) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

26) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании "Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

27) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

28) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;

29) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

30) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;

31) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

32) земельного участка арендатору, если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка.

IV. Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование осуществляется в соответствии со ст. 39.10 Земельного кодекса РФ:

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления;

2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);

3) казенным предприятиям;

4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

5) в виде служебных наделов работникам организаций;

6) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения;

7) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения;

8) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

9) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации;

10) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской Федерации;

11) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину;

12) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках;

13) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд;

14) некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства;

15) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства;

16) лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;

17) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка;

18) некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства указанных жилых помещений;

19) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка;

20) лицу, имеющему право на заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства».

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09» ноября  2017 г.                                                                                       №   546

г. Темников


Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (Приложение №1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                               Г.А. Бабина

      ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                                               

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. № 546


Административный регламент

администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности 
»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент Администрации Темниковского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее по тексту - регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Наименование муниципальной услуги - заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются граждане или юридические лица.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга администрации Темниковского муниципального района «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее по тексту - муниципальная услуга) предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления за предоставлением услуги.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности;

- мотивированный отказ в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.

6. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков отдел муниципального имущества и земельных отношений (далее Управление) оформляет в форме письма за подписью Главы Темниковского муниципального района с указанием основания отказа и предложением устранить указанные несоответствия.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

8. Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

9. При предоставлении муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия взаимодействуют с:

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001 г.);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ («Российская газета», N 290, 30.12.2004 г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006 г.);

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 31, ст. 4017, 30.07.2007 г.);

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства, № 31, ст. 4007, 30.07.2007 г.);

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Республики Мордовия от 26 октября 2015 г. N 598 "Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в государственной собственности Республики Мордовия, и земельными участками или землями, государственная собственность на которые не разграничена";

- устав Темниковского муниципального района РМ;

- постановление администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлениИ муниципальной услуги

11. Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

Контактный телефон: 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
12. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 13. Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

14. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

15.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

16. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

   17.  Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (либо через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации), или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, указывающее на проведенный государственный кадастровый учет земельного(ых) участка(ов), который(е) образуе(ю)тся в результате такого перераспределения (по форме заявления согласно приложению 2 к регламенту);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

18.1. Заявитель вправе также представить документы, которые должны быть получены Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия. К таким документам относятся:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков;

2) выписка из государственного кадастра недвижимости на исходный земельный участок, принадлежащий заявителю;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

19. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги.

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

19.1. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 18.1 регламента, данные документы самостоятельно истребуются по каналам межведомственного электронного взаимодействия. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организаций.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

21. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- превышение площади земельного участка, на который в соответствии с заявлением возникает право частной собственности, более чем на десять процентов площади такого земельного участка, указанной в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован;

- несоответствие заявителя требованиям пункта 3 регламента.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

23. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

24. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

25. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

26. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

   27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

   28. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

  29. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) выясняет наличие документов (согласие, распоряжение), послуживших основанием для перераспределения земельных участков, сверяет правильность указания реквизитов этих документов в заявлении;

4) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

6) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) выдает заявителю по завершению приема и регистрации документов расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

30. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

Подраздел 1. Перечень административных процедур

31. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача документов заявителю.

32. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

33. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя в адрес Главы Темниковского муниципального района с заявлением и документами, отвечающими требованиям, изложенным в пункте 18 настоящего регламента.

34. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление лично или через своего представителя в МБУ «МФЦ»,  а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

35. Обращение в электронной форме производится при наличии у заявителя технической возможности предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

36. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

37. Не позднее 1 дня после регистрации заявления и документов специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, передает их на рассмотрение в Отдел администрации.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и принятие решения

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления должностному лицу Отдела, ответственному за рассмотрение обращения.

39. При наличии хотя бы одного из следующих оснований п. 9 ст. 39.29 Земельного Кодекса;

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных «пунктом 1 статьи 39.28» Земельного Кодекса;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в "пункте 4 статьи 11.2 "Земельного Кодекса, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен «пунктом 3 статьи 39.36»  Земельного Кодекса и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с «пунктом 19 статьи 39.11» Земельного Кодекса, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных «статьей 11.9» Земельного Кодекса, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с «подпунктами 1» и «4 пункта 1 статьи 39.28» Земельного Кодекса;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные «пунктом 16 статьи 11.10» Земельного Кодекса;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории,

специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления, готовит и согласовывает в течение 10 дней со дня поступления заявления на рассмотрение мотивированный отказ за подписью Главы Темниковского муниципального района в заключении соглашения о перераспределении земельных участков с предложением устранить указанные несоответствия.

Подраздел 4. Подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков

40. Подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков осуществляется в 30-дневный срок со дня регистрации обращения за предоставлением услуги.

41. Соглашение должно содержать сведения о возникновении права собственности Темниковского муниципального района и (или) права частной собственности на образуемые земельные участки. Примерная форма соглашения приведена в приложении 4 к регламенту.

42. Обязательными приложениями к соглашению являются кадастровая выписка (паспорт) земельного участка или кадастровые выписки (паспорта) земельных участков, которые образуются в результате перераспределения земель и (или) земельного участка, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельного участка, находящегося в частной собственности.

43. Увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, осуществляется за плату, размер которой определяется:

1) в порядке, установленном органом государственной власти Республики Мордовия, в отношении земельных участков, находящихся в собственности Республики Мордовия, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления Темниковского муниципального района в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

44. Подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков направляются заявителю для подписания в порядке, указанном в подразделе 6 раздела 3 регламента.

Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.

Подраздел 5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

45. При наличии оснований для отказа указанных в пункте 39 настоящего регламента, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления, готовит и согласовывает в течение 10 дней со дня поступления заявления на рассмотрение мотивированный отказ за подписью Главы Темниковского муниципального района в заключении соглашения о перераспределении земельных участков с предложением устранить указанные несоответствия.

Подраздел 6. Выдача результата заявителю

46. Результат услуги передается в МБУ «МФЦ» и выдается специалистом при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется специалистом МБУ «МФЦ» ему почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении земельного участка.

47. Заявитель уведомляется специалистом МБУ «МФЦ» по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

48. В случае, если специалист МБУ «МФЦ»  не смог дозвониться до заявителя либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней с момента получения результата услуги от администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

49. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

50. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю. Срок рассмотрения пять рабочих дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
     51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

52. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

53. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

54. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
55. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
56. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

57. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

58. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

59. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

60. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

61. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

62. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

63. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

64. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

65. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке. 

Приложение 1
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, 

находящихся в собственности Темниковского

 муниципального района или государственная

 собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся 

в частной собственности»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


Приложение 2
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, 

находящихся в собственности Темниковского

 муниципального района или государственная

 собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся 

в частной собственности»
                           Главе Темниковского муниципального района

                           от___________________________________________

                              (для юридических лиц - полное наименование,

                                организационно-правовая форма, сведения

                                     о государственной регистрации;

                           ______________________________________________

                                             ОГРН, ИНН

                           ______________________________________________

                              номер свидетельства для ИП, ОГРНИП, ИНН

                           ______________________________________________

                              для физических лиц фамилия имя, отчество

                           ______________________________________________

                                  (при наличии), паспортные данные)

                           Адрес заявителя(ей)___________________________

                                      (местонахождение юридического лица;

                           ______________________________________________

                                  место регистрации физического лица)

                           Телефон (факс) заявителя(ей)__________________

                           Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты

                           для связи с заявителем________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Настоящим  сообщаю о выполненных кадастровых работах и постановке на

государственный  кадастровый  учет земельного(ых) участка(ов), который(е)

образуе(ю)тся  в  результате  перераспределения  земель и (или) земельных

участков,  находящихся  в собственности Темниковского муниципального района

или    государственная   собственность  на  которые  не  разграничена,  и

земельных участков, находящихся  в  частной  собственности  на  основании

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование документа (согласие, распоряжение), его реквизиты)

путем присоединения земель  (земельного  участка  с  кадастровым  номером

13:06:_____________ площадью _____ кв. м.), государственная собственность

на   которые(й)   не   разграничена   (находящих(его)ся  в  собственности

Темниковского муниципального района, государственная регистрационная запись

от "___"_______  20__ г. N _________, к земельному  участку с кадастровым

номером 13:06:______________ площадью ______ кв. м.,  принадлежащему  мне

(наименование юридического лица) на праве собственности,  государственная

регистрационная  запись от  "___"______ 20__  г.  N  _______, и заключить

соглашение о перераспределении земель  и  (или)  земельных   участков,  в

результате  которого  образован земельный участок  с кадастровым  номером

13:06:_____________ площадью ______ кв. м.).С  условиями  оплаты выкупной

стоимости  увеличения  площади  находящегося  в  собственности земельного

участка ознакомлен(а).

Способ  выдачи  результата предоставления услуги: на руки ______, по

почте ______.

Заявитель________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, (подпись) представителя

юридического лица)

"____" _______________ 20__ г.

     Приложения:

     1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя

(заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя

юридического лица;

     2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

     3)  кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка или

земельных участков, образуемых в результате перераспределения(если  заяви-

телем  не  представлен  самостоятельно, документ    запрашивается    в   

порядке  межведомственного  электронного взаимодействия).

     4)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических лиц

(ЕГРЮЛ)    о    юридическом    лице,    интересы  которого  затрагиваются

перераспределением  земель  и  (или) земельных участков; (если заявителем

не    представлен    самостоятельно,  документ  запрашивается  в  порядке

межведомственного электронного взаимодействия);

     5)  выписка  из  государственного  кадастра недвижимости на исходный

земельный    участок,    принадлежащий  заявителю;  (если  заявителем  не

представлен    самостоятельно,    документ    запрашивается    в  порядке

межведомственного электронного взаимодействия);

     6)  выписка  из  Единого государственного реестра прав недвижимости

 (ЕГРН)  о  правах  на  земельные  участки, посредством    которых   

предполагается  провести  перераспределение  (за исключением   случаев  

образования  земельных  участков,  государственная собственность  на  

которые не разграничена) или уведомление об отсутствии

в  ЕГРН  запрашиваемых  сведений о зарегистрированных правах на указанный

земельный    участок  (если  заявителем  не  представлен  самостоятельно,

документ    запрашивается    в   порядке  межведомственного  электронного

взаимодействия).

Приложение 3
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, 

находящихся в собственности Темниковского

 муниципального района или государственная

 собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся 

в частной собственности»
Блок-схема

	Обращение заявителя





	Прием и регистрация документов и передача заявления начальнику отдела муниципального имущества и земельных отношений





	Направление представленных документов специалисту отдела, ответственному за рассмотрение заявления – 1 день





	Направление запросов и получение сведений из ФНС России Росреестра и ФГБУ «ФКП «Росреестрв» по каналам межведомственного электронного взаимодействия – 5 рабочих дней





	Проверка сведений, содержащихся в заявлении, специалистом отдела – 1 день





	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 10 дней


	Оформление и выдача заявителю соглашения о перераспределении земельных участков – 20 дней



	Администрация направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю через МФЦ – 2 дня





	МФЦ выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю – 3 дня




Приложение 4
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, 

находящихся в собственности Темниковского

 муниципального района или государственная

 собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся 

в частной собственности»
               СОГЛАШЕНИЕ

об образовании земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельного участка, находящегося в частной собственности.

 г. Темников                                                                                                                                                 от 

   Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия, в лице главы 

               , действующего на основании решения Совета депутатов Темниковского муниципального района Республики Мордовия      , именуемый в дальнейшем «Сторона- 1», с одной стороны, и  гр.                                   , именуемый(ая) в дальнейшем «Сторона-2», с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании постановления администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от                                     заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1. Стороны достигли соглашения о перераспределении земельного участка с кадастровым номером                      , площадью         

          кв.м, адрес (описание местоположения):                   с. категория земель:                , разрешенное использование:                , находящегося в частной собственности на основании                   стороны-2, что подтверждается записью в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним от                      , (далее – Участок № 1), и части земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных по адресу: Республика              , площадью     кв.м, (далее – Земли). в результате которого образовался земельный участок (Далее участок №2), с кад. №         , общей площадью       

 кв.м., адрес (описание местоположения):                с. категория земель:               , разрешенное использование:                    . 

2 1.1. Участок №2  образован из Участка № 1 и земель государственная собственность на которые не разграничена основании схемы расположения земельного участка на  кадастровом плане территории, утверждённой постановлением администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от                   .

 1.2. В соответствии с настоящим Соглашением площадь Участка № 1 увеличилась на              кв.м, у Стороны-2 возникает право собственности на земельный участок №2  площадью           кв.м. 

2. Размер платы за увеличение площади участка 1,

2.1. В соответствии с настоящим Соглашением размер платы за увеличение площади Участка № 1, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения с землями, государственная собственность на которые не разграничена, на территории              , в соответствии с п.4 Постановления Правительства Республики Мордовия от 26 октября 2015 г. №598 «Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся  в частной собственности, в результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в государственной собственности Республики Мордовия, и земельными участками, государственная собственность, на которые не разграничена» составляет          

             Рублей, т.е. размер кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в частной собственности, рассчитанной пропорционально площади земель, государственная собственность на которые не разграничена, подлежащих передаче в частную собственность.

 2.1. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2 настоящего Соглашения, производится Стороной-2 до регистрации права собственности на Участок. Оплата производится  в рублях. Сумма платежа перечисляется на счет указанный в пункте 7 настоящего Соглашения.

3. Обязательства и ответственность Сторон

 3.1. Сторона-2 обязана: использовать образованный участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той или иной категории земель и разрешённым использованием, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту; не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка № 2, экологической обстановки территории, а также к загрязнению Участка № 2; выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации подземных и надземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п.; не препятствовать их ремонту и обслуживанию, а также выполнять иные требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок; 

соблюдать при использовании образованного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных установленных уполномоченными органами правил и нормативов; 

не нарушать законных интересов владельцев инженерно-технических сетей, коммуникаций; 

соблюдать режим использования земельного участка, расположенного в охранной зоне инженерных коммуникаций; 

за свой счёт обеспечить государственную регистрацию права собственности на участок и представить копии документов о государственной регистрации Стороне-1 в течение 3-х (трёх) календарных дней с даты их выдачи Стороне 2  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 

3.2. Во всём, что не предусмотрено в настоящем Соглашении, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации. 

3.3. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4. Особые условия

4.1. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами. 

4.2. Ограничения использования и обременения, установленные до заключения Соглашения, сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. Рассмотрение споров

5. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Соглашения, будут разрешаться, по возможности, путём переговоров между Сторонами, а при невозможности разрешения споров путём переговоров, Стороны передают их на рассмотрение в суд. 

6. Заключительные положения

6.1. Данное Соглашение является основанием для регистрации права собственности на Участок № 2 в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия и прекращением права собственности, снятия с государственного кадастрового учёта Участка № 1. 

6.2. Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Стороны-1. Второй экземпляр находится у Стороны-2. Третий экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 

 7. Адреса и реквизиты Сторон :

Сторона 1:                               Сторона 2:

________________________________         ________________________________

________________________________         ________________________________

________________________________         ________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09 » ноября 2017 г.                                                                                           №  547 

г. Темников


Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка»

 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка» (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                                Г.А. Бабина       

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                      

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. №547 

Административный регламент
администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги по внесению изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка (далее - административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги, а также разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем;

2. Наименование муниципальной услуги – внесение изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

 3. Заявителями являются граждане и юридические лица либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение дополнительного соглашения к договору купли-продажи, аренды земельного участка;

- отказ о внесении изменений в договор аренды земельного участка.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:

- дополнительное соглашение о внесении изменений в договор купли-продажи, в договор аренды земельного участка, либо

- мотивированное решение об отказе в оказании муниципальной услуги с указанием всех оснований отказа.

5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя,  предоставления  им пакета необходимых документов, в том числе с учетом необходимости обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.

Срок предоставления муниципальной услуги при  приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги. 

 6. Срок оформления, согласования и подписания соглашения, оформления и подписания уведомления администрации Темниковского муниципального района об отказе заключения соглашения, не должен превышать 27 дней.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;

- при необходимости получения документов почтой специалист  в течение 3 дней с момента подписания  отправляет почтовым сообщением.

Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

8. При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, администрациями сельских поселений Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги по внесению изменений в договоры купли-продажи, аренды земельного участка, осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 25.12.1993 г., N 197);

Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 г. N 51-ФЗ («Российская газета» N 238-239, 08.12.1994 г.);

Семейным кодексом от 29.12.1995 г. N 223-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 01.01.1996 г., N 1, ст. 16, «Российская газета», N 17, 27.01.1996 г.);

Налоговым кодексом Российской Федерации. Часть вторая от 05.08.2000 г. N 117-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 07.08.2000 г., N 32, ст. 3340, «Парламентская газета», N 151-152, 10.08.2000 г.);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ («Российская газета» N 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральным законом от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001 г., N 44, ст. 4148; «Парламентская газета» N 204-205, 30.10.2001 г.; «Российская газета» N 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г., N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003 г., «Российская газета», N 202, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 г., N 95; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006 г., N 70-71);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» (газета «Российская газета» от 29 июля 2006 г. N 165);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. N 168);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (газета «Парламентская газета» от 8 апреля 2011 г. N 17);

Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 31.12.2012 г. N 303);

Конституцией Республики Мордовия (газета «Известия Мордовии» N 180 от 22.09.1995 г.);

Законом Республики Мордовия от 12.03.2009 г. N 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (газета «Известия Мордовии», N 35-7, 13.03.2009 г.);

Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» N 176-61, 22 ноября 2011 г.);

- уставом Темниковского муниципального района РМ;

- постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия»
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10.  Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

11. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

12. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Заявление о внесении изменений в договор купли-продажи, аренды земельного участка подается в МБУ «МФЦ» или направляется в администрацию гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при наличии возможности отправления документа.

Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь представляет следующие документы:

- заявление по форме согласно Приложению №1 к регламенту на имя главы Темниковского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка;

4) реквизиты договора купли-продажи, аренды земельного участка;

5) основания внесения изменений в договор купли продажи, аренды земельного участка;

6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

- Документы, подтверждающие личность заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо и (или)

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о внесении изменений в договор аренды земельного участка;

- договор купли-продажи, аренды земельного участка;

- соглашение по передаче прав и обязанностей по договору аренды земельного участка (в случае передачи прав и обязанностей по договору аренды);

- документ, подтверждающий изменение данных собственника, арендатора (для физических лиц - паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о заключении или расторжении брака, свидетельство о регистрации индивидуального предпринимателя и т.д.); для юридических лиц - устав, банковские реквизиты юридического лиц, протокол о назначении руководителя;
14. Заявитель вправе представить документы по собственной инициативе:

- Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

- Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

- При наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящегося на приобретаемом земельном участке, или

-уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- документ, подтверждающий изменение характеристик земельного участка (постановление муниципальных органов местного самоуправления об изменении характеристик земельного участка, материалы публичных слушаний, в том числе копии публикаций в средствах массовой информации о назначении публичных слушаний и об их результатах, кадастровый паспорт земельного участка, справка о присвоении адреса) - в случае изменений характеристик земельного участка;
- Кадастровый паспорт земельного участка.

С копиями документов заявитель обязан предоставить подлинные экземпляры.

Если заявитель не представит по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, Отдел самостоятельно запрашивает данные документы.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

15. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законом не предусмотрено.

16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению:

1) за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

2) не представлены документы, определенные в подпункте 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения
4) письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги ( Приложение № 2).

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

17. Муниципальная услуга на территории Темниковского  муниципального района является бесплатной.
Подраздел 8. Стандарт комфортности

 18. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

20. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не должно превышать 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги не должно превышать 15 минут.

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

23. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

Подраздел 1. Перечень административных процедур

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

Последовательность выполнения административных процедур осуществляется в соответствии с блок-схемой согласно Приложению № 6 к административному регламенту.

Подраздел 2. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях

25. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровый паспорт земельного участка - ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц (в случае необходимости) - ИФНС России по Республики Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных и зарегистрированных правах на объект недвижимости - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае необходимости);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

    26. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4. Состав административных процедур

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ»  с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента.

28. К заявлению должна прилагаться опись документов, которые заявитель представил.

29. Прием, регистрация документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляется специалистом МБУ «МФЦ», После регистрация заявления с пакетом документов передает в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения в течение 2-х рабочих дней.

30. При поступлении заявления и документов к нему, специалист МБУ «МФЦ»  вносит запись о приеме документов в автоматизированной системе многофункционального центра (АИС МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

При регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ»  осуществляет проверку представленных документов на их соответствие с оригиналами, так же:

- полномочия заявителя;

- наличие представленных заявителем документов указанных в пункте 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента и иных документов, которые предоставлены по собственной инициативе заявителем, указанных в пункте 14 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента.

- правильность заполнения заявления и заполнение всех пустых строк.

Предоставленные документы заявителем специалист МБУ «МФЦ»  проверяет с оригиналами и заверяет их.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, копии документов предоставляются в мести с оригиналами.

Специалист МБУ «МФЦ»  регистрирует заявление и вручает расписку с отметкой о дате приема документов с указанием их перечня, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия -не более 15 минут.

31. В случае при проверке представленных документов от заявителя выявлены недостатки, указанные в пункте 30 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

32. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления в администрацию через Единый портал или Республиканский портал вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

33. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя МБУ «МФЦ»  информирует заявителя о номере телефона, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

34. В случае поступления заявления в администрацию через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

35. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается МФЦ путем предоставления заявителю расписки в получении документов, содержащей входящий регистрационный номер заявления, дату получения документов о предоставлении муниципальной услуги и содержащий перечень приложенных к заявлению документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Администрация направляет уведомление о получении заявления указанным заявителем в заявлении в случаи, если заявление и документы к нему поступили через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрации.

Заявление, представленное с нарушением настоящего административного регламента, не рассматривается администрацией.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

36. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ», Единый портал или Республиканский портал.

37. Началом рассмотрения заявления является поступление заявления с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в Отдел.

Максимальный срок выполнения административного действия -3 рабочих дня.

38. Административные процедуры при рассмотрении заявления и подготовки заявления:

38.1. При отсутствии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 раздела 2 настоящего административного регламента, действует процедура в порядке, предусмотренном в пункте 41 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

38.2. При наличии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 радела 2 настоящего административного регламента, действует процедура в порядке предусмотренном в пункте 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

38.3. При наличии основании для завершения административной процедуры, действует процедура в порядке, предусмотренном в пункте 40 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

39. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

39.1. Отдел готовит проект постановления об отказе в оказании муниципальной услуги о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов.

Максимальный срок выполнения административного действия -30 дней.

39.2. Отдел готовит сопроводительное письмо заявителю с принятым решением и передает его согласно делопроизводству в МФЦ.

Сопроводительное письмо подписывает начальник Отдела и передают в МБУ «МФЦ»  для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -3 рабочих дня.

39.3. Полученное сопроводительное письмо и постановление об отказе МБУ «МФЦ», согласно делопроизводству, регистрирует. Данные документы являются основанием для завершения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -5 рабочих дней.

39.4. Заявитель знакомится с полученными ему лично на руки документами, выданные специалистом МБУ «МФЦ», и согласно делопроизводство МБУ «МФЦ», расписывается в расписке о полученной им муниципальной услуге.

В случаи, если поступившее заявление от заявителя в Отдел, не соответствует с пунктом 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, или к заявлению не приложены документы, согласно  подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента Отдел возвращает это заявление заявителю указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней.

40. Основанием для завершения административной процедуры так же может являться заявление от заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги согласно Приложения №2.

40.1. МБУ «МФЦ», уполномоченный на прием заявления действует в порядке предусмотренного в пунктах 30-32, 34, 35 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

40.2. Отдел готовит и направляет соответствующие документы специалисту МФЦ в порядке предусмотренного в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

40.3. В случаи, если поступившее заявление от заявителя в Отдел, не соответствует с пунктом 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, или к заявлению не приложены документы, согласно  подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента Отдел возвращает это заявление заявителю с указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Отдел готовит и направляет соответствующие документы специалисту в МБУ «МФЦ»  в порядке предусмотренного в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

41.1. Отдел готовит проект постановления о предоставлении в собственность или в аренду или в безвозмездное пользование земельного участка и договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком, либо постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 дней.

41.2. Отдел направляет для подписания три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком заявителю, в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, согласно Приложению №3 или лично по желанию в руки.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 дней.

В случае выдачи проекта соглашения о внесении изменений в договор купли-продажи, аренды земельного участка заявителю лично в руки, Отдел готовит сопроводительное письмо в МБУ «МФЦ», в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, согласно Приложению №4.

В случае обнаружения ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток непосредственно передается исполнителю. Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и (или) опечатки в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней. Исправленный документ выдается в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
42. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

43. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

44. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

45. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
46. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
47. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

48. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

 49. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

50. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

51. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

52. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

53. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

54. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
Главе Темниковского  муниципального     района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________                                

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас внести изменения в  ___________________________________________

                                                                   (указать реквизиты договора)

Земельного участка , расположенного по адресу: 

_________________________________________________________________________

                                      (указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка

_______________________________, категория земель _______________________

разрешенное использование _______________________________________________

_________________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________

Дата                                                                        подпись

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
                                      Главе Темниковского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

                                                           Заявление
     Прошу Вас прекратить действия по оказанию  муниципальной  услуги  по

моему заявлению от ________________ 201____ г. номер дела N _____________

_________________________________________________________________________

                         (указать причину отказа)

________________________________________________________________________.

______________                                ___________________________

     Дата                                                подпись

______________________________                 __________________________

(подпись уполномоченного лица)                      (расшифровка ФИО)

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского муниципального

                                      района»

     Согласно    административного     регламента     по   предоставлению муниципальной услуги по заявлению _____________       ФИО от ____________201        г.

(опись дела N ______________________), отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет в Ваш  адрес документы для завершения действия по предоставлению муниципальной услуги.

     Приложение только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

Начальник отдела муниципального 

имущества и земельных  отношений                                               ФИО

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
     Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет Вам  копию(и)  документа(ов)  для завершения  муниципальной  услуги,  оригинал(ы) данного(ых) документа(ов) по желанию заявителя был(и) выдан(ы) лично в руки.

     Приложение копии только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

 Начальник отдела муниципального

 имущества и земельных отношений

 администрации Темниковского

 муниципального района РМ                                      ФИО

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского муниципального

                                      района»

     Согласно     административного    регламента    по    предоставлению муниципальной услуги по заявлению ______________ ФИО от _______ 201___ г. (опись  дела  N  _________________),  Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет в Ваш адрес дополнительное соглашение к договору купли-продажи (аренды)  земельного  участка  (три подлинника  ) для завершения действия по предоставлению муниципальной услуги.

     Приложение копии только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

     Начальник отдела муниципального

     имущества и земельных отношений

     администрации Темниковского

     муниципального района РМ                                      ФИО

Приложение №6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
Блок-схема
последовательности административных процедур

	Письменное обращение заинтересованного лица


	Прием и регистрация документов и передача заявления начальнику отдела муниципального имущества и земельных отношений


	Рассмотрение заявления начальником отдела муниципального имущества  и земельных отношений


   

	Принятие решения об отказе внесения изменений в договор купли-продажи или аренды земельного участка



	Принятие решения о  внесении изменений в договор купли-продажи или аренды земельного участка


	Передача в  МБУ «МФЦ» или направление почтовым отправлением результат услуги заявителю



Приложение № 7
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Внесение изменений в договоры купли-продажи,

 аренды земельного участка»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09 » ноября  2017 г.                                                                                             №   548

г. Темников


Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в целях предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в целях предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (Приложение №1).

      2. Признать утратившим силу Постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 04 декабря 2013 г. N 907 «Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей в собственность (бесплатно)».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

4. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы Темниковского 

муниципального района                                                                                Г.А. Бабина       

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. № 548

Административный регламент
Администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в целях предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в целях предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

2. Наименование муниципальной услуги – постановка граждан на учет в целях предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Круг заявителей

3. Постановка на учет в целях предоставления в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного строительства и животноводства, осуществляется в соответствии с Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» в отношении следующих категорий граждан (далее - заявители):

1)  инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а также ветеранам боевых действий;

2) одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей;

3) инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов;

4) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье;

5) одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы;

6) гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия;

7) гражданам, имеющим трех и более детей;

8) медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшим на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта, прибывшим в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования, медицинским работникам в возрасте до 45 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта, фельдшерам фельдшерско-акушерских пунктов, принятым на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах и заключившим с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года N 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»;

9) лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени;

10) Почетным гражданам Республики Мордовия;

11) тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет.

4. На учет принимаются граждане, одновременно отвечающие следующим условиям:

являются гражданами Российской Федерации;

зарегистрированы по месту жительства на территории Республики Мордовия не менее одного года, за исключением вынужденных переселенцев;

соответствующие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник и копию).

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

 5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, либо

- предоставление мотивированного решения об отказе.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующего документа:

- постановление администрации Темниковского муниципального района о постановки граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно либо

- постановление администрации Темниковского муниципального района об отказе в постановке граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно с указанием всех оснований отказа.

6. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя,  предоставления  им пакета необходимых документов, в том числе с учетом необходимости обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.

Срок предоставления муниципальной услуги при  приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги. 

 Срок оформления, согласования и подписания постановления администрации Темниковского муниципального района о постановки граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, оформления и подписания уведомления администрации Темниковского муниципального района об отказе постановки граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, не должен превышать 27 дней.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;

- при необходимости получения документов почтой специалист  в течение 3 дней с момента подписания  отправляет почтовым сообщением.

Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

8. При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, администрациями сельских поселений Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

9. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

Конституция Российской Федерации («Российская газета» 25.12.1993 г., № 197);

Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239, 08.12.1994 г.);

Семейный кодекс от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 01.01.1996 г., № 1, ст. 16, «Российская газета», № 17, 27.01.1996 г.);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001 г., № 44, ст. 4148; «Парламентская газета» № 204-205, 30.10.2001 г.; «Российская газета» № 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г., № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003 г., «Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 г., № 95; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006 г., № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006 г., № 70-71);

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (газета «Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165);

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168);

Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 31.12.2012 г. № 303);

Приказ Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Текст приказа опубликован на «Официальном интернет - портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 г);

Конституция Республики Мордовия (газета «Известия Мордовии» № 180 от 22.09.1995 г.);

Закон Республики Мордовия от 12.03.2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (газета «Известия Мордовии», № 35-7, 13.03.2009 г.);

Закон Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» (газета «Известия Мордовии» от 8 сентября 2011 г. № 135-47);

Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» № 176-61, 22 ноября 2011 г.).

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10.  . Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

Контактный телефон: 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

11. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

12. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка бесплатно:

1). Заявление, согласно образцу, приведенному в Приложении 1. В заявлении заполняются все, пустые для заполнения заявителем, строчки;

2). Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;

3). Копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется)

Для граждан указанных в пунктах 1-6 и 8-11 подраздела 2 раздела 1 настоящего Административного регламента:

4). Инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а также ветеранам боевых действий - копия справки об установлении инвалидности, копия удостоверения ветерана боевых действий (или участника боевых действий), участника (ветерана) Великой Отечественной войны;

5). Одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей, - копия свидетельства о рождении детей (при отсутствии в свидетельстве записи о родителе); справка из отдела записи актов гражданского состояния (если отец записан в свидетельство о рождении ребенка по заявлению матери); копия вступившего в законную силу решения суда об оспоренном отцовстве (если запись в свидетельстве о рождении признана недействительной);

6). Инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, - копия справки об установлении инвалидности;

7). Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье - копия документов, подтверждающих отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими несовершеннолетних:

- Решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

- Свидетельство о смерти родителей (единственного родителя);

- Документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;

- Заявление родителей (единственного родителя) о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;

- Справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;

- Решение суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;

8). Одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы, - копия свидетельства о браке (или копия свидетельства о рождении), копия свидетельства о смерти;

9). Гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия, - копия удостоверения вынужденного переселенца;

10). Медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшим на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта, прибывшим в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования, медицинским работникам в возрасте до 45 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта, фельдшерам фельдшерско-акушерских пунктов, принятым на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах и заключившим с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации», - копия диплома об образовании, копия договора с уполномоченным исполнительным органом государственной власти, копия справки Министерства здравоохранения Республики Мордовия;

11). Лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени, - копия удостоверения кавалера ордена Славы I степени;

12). Почетным гражданам Республики Мордовия - копия диплома и удостоверения Почетного гражданина;

13). Тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет, - копия удостоверения тренера Республики Мордовия.

14). Для граждан указанных в подпункте 7 подраздела 2 раздела 1 настоящего Административного регламента:

- Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства граждан и их детей;

- Решение суда об усыновлении ребенка (при необходимости);

- Справка об обучении в образовательной организации по очной форме, справка об обучении в образовательной организации детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет).

Заявитель вправе представить документы по собственной инициативе:

15). Выписка из ЕГРП о правах на земельные участки или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельные участки о его наличии или отсутствия;

16). Документ, подтверждающий о признании их нуждающимися в жилых помещениях.

17). Письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2).

С копиями документов заявитель обязан предоставить подлинные экземпляры.

Если заявитель не представит по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15-16 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, Отдел самостоятельно запрашивает данные документы.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

14. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;

несоответствие документов следующим требованиям:

- документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению:

- непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, определенных пунктом 13 настоящего административного регламента;

- несоответствие требованиям Закона Республики Мордовия от 12.03.2009 N 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия», в том числе отсутствие нуждаемости граждан, в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных, наличие земельных участков на праве собственности или ином праве, предоставленных для индивидуального жилищного строительства.

- предоставление недостоверных сведений;

- принятое ранее органом местного самоуправления решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка.

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

17. Муниципальная услуга на территории Темниковского муниципального района является бесплатной.
Подраздел 8. Стандарт комфортности

     18. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

20. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

21. Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

 Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

23. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

Подраздел 1. Перечень административных процедур

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

Последовательность выполнения административных процедур осуществляется в соответствии с блок-схемой согласно Приложению № 5 к административному регламенту.

Подраздел 2.  Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации
25. Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации:

- документ, подтверждении граждан о признании их в установленном жилищным законодательством порядке нуждающимися в жилых помещениях -администрация Темниковского муниципального района.

- документ, подтверждении граждан о признании их в установленном жилищным законодательством порядке улучшении жилищных условий -администрация Темниковского муниципального района.

Подраздел 3. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях

26. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных и зарегистрированных правах на объект недвижимости - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

Подраздел 4. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

27. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Состав административных процедур

28. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ»  с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента.

29. К заявлению должна прилагаться опись документов, которые заявитель представил по собственной инициативе.

30. Прием, регистрация документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом МБУ «МФЦ».

Срок исполнения в течение 2-х дней.

31. При поступлении заявления и документов к нему, специалист МБУ «МФЦ»  вносит запись о приеме документов в автоматизированной системе многофункционального центра (АИС МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

При регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ»  осуществляет проверку представленных документов на их соответствие с оригиналами, так же:

- полномочия заявителя;

- полноту представленных заявителем документов указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента и иных документов, которые предоставлены по собственной инициативе заявителем, указанных в пунктах 2-16 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента;

- правильность заполнения заявления и заполнение всех пустых строк.

Предоставленные документы заявителем специалист МБУ «МФЦ» проверяет с оригиналами и заверяет их.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, копии документов предоставляются вместе с оригиналами.

Специалист МБУ «МФЦ»  регистрирует заявление и вручает расписку с отметкой о дате приема документов с указанием их перечня, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия-не более 15 минут.

32. В случае при проверке представленных документов от заявителя выявлены недостатки,  специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МБУ «МФЦ»  в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

33. В случае поступления заявления в Администрацию через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

34. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя МБУ «МФЦ» информирует заявителя о номере телефона, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

35. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного в пункте 35 документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

36. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается МБУ «МФЦ»  путем предоставления заявителю расписки в получении документов, содержащая входящий регистрационный номер заявления, дату получения документов о предоставлении муниципальной услуги и содержащий перечень приложенных к заявлению документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Администрация направляет уведомление о получении заявления указанным заявителем в заявлении в случае, если заявление и документы к нему поступили через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрации.

Заявление, представленное с нарушением настоящего Административного регламента, не рассматривается администрацией.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

37. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ».

38. Началом рассмотрения заявления является поступление заявления с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, в Отдел.

Максимальный срок выполнения административного действия -2 дня.

39. Административные процедуры при рассмотрении заявления и подготовки решения на заявления:

39.1. При отсутствии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 раздела 2 настоящего Административного регламента, действует процедура в порядке, предусмотренном в пункте 42 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

39.2. При наличии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 радела 2 настоящего Административного регламента, действует процедура в порядке предусмотренном в пункте 40 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

39.3. При наличии основании для завершения административной процедуры, действует процедура в порядке предусмотренном в пункте 43 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

40. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

41.1. Отдел готовит проект постановления об отказе в оказании муниципальной услуги в постановке граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

Максимальный срок выполнения административного действия -20 дней.

41.2. Отдел готовит сопроводительное письмо заявителю с принятым решением и передает его согласно делопроизводству в МБУ «МФЦ».

Сопроводительное письмо подписывает начальник Отдела. Специалист Отдела регистрирует сопроводительное письмо с принятым решением и передает в МБУ «МФЦ»  для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -2 дня.

41.3. Полученное сопроводительное письмо и постановление об отказе МБУ «МФЦ», согласно делопроизводству, регистрирует. Данные документы являются основанием для завершения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -3 дней.

41.4. Заявитель знакомится с полученными ему лично на руки документами, выданные специалистом МБУ «МФЦ», и согласно с делопроизводством МБУ «МФЦ», расписывается в расписке о полученной им муниципальной услуге.

42. Основанием для завершения административной процедуры так же может являться заявление от заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги согласно Приложения 2.
42.1. МБУ «МФЦ», уполномоченный на прием заявления действует в порядке предусмотренного в пунктах 31-33,35,36
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 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

42.2. Отдел готовит и направляет соответствующие документы специалисту МБУ «МФЦ»  в порядке предусмотренного в подпунктах 41.2.-41.4. пункта 41 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

42.3. В случаи, если поступившее заявление от заявителя в Отдел, не соответствует подпункту 1 пункта 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, или к заявлению не приложены документы, согласно подпунктам 2-14 пункта 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента Отдел возвращает это заявление заявителю с указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Отдел готовит и направляет соответствующие документы в МБУ «МФЦ»  в порядке предусмотренного в подпунктах 41.2.-41.4. пункта 41 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней.

43. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

43.1. Отдел готовит проект постановления администрации Темниковского муниципального района о постановке граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 дней.

43.2. Отдел направляет документы, указанные подпунктах 43.1. пункта 43 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента заявителю, в порядке предусмотренном в подпунктах 41.2.-41.4. пункта 41 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента, согласно Приложению 3 или лично по желанию в руки.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 дней.

В случае выдачи документов, указанных в подпунктах 43.1 пункта 43 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента, лично в руки заявителю Отдел готовит сопроводительное письмо в МБУ «МФЦ», в порядке предусмотренном в подпунктах 41.2.-41.4. пункта 41 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента, согласно Приложению 4.

В случае обнаружения ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток непосредственно передается исполнителю. Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и (или) опечатки в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней. Исправленный документ выдается в порядке предусмотренном в подпунктах 41.2.-41.4. пункта 41 подраздела 5 раздела 3 настоящего Административного регламента.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
44. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

45. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

46. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

47. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
48. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
49. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

50. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

51. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

52. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

53. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

54. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

55. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

56. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
                                      Главе Темниковского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                      ___________________________________

                                         (место жительства заявителя

                                             и реквизиты документа,

                                      ___________________________________

                                      удостоверяющего личность заявителя)

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      ___________________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                       указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

                                         тел.:__________________

                              Заявление
     Прошу  в соответствии с подпунктом ________ пункта 1 статьи 8 Закона

Республики    Мордовия  от  12  марта  2009 г.  N 23-З  «О  регулировании

земельных  отношений на территории Республики Мордовия» поставить меня на

учет  граждан  в  целях предоставления земельного участка в собственность

бесплатно относящейся к категории граждан как ___________________________

_________________________________________________________________________

                    (указать наименование категории)

разрешенное использование для ___________________________________________

                                    (вид разрешенного использования)

_________________________________________________________________________

площадью _______ кв. м,  по адресу:______________________________________

_________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

с кадастровым номером земельного участка ________________________________

                                             (в случаи, если стоит на

                                       государственном кадастровом учете)

Состав семьи: ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_________________________                     ___________________________

        Дата                                             подпись

Приложение 2
к Административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
                                      Главе Темниковского муниципального района

                                      ___________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                      ___________________________________

                                         (место жительства заявителя

                                             и реквизиты документа,

                                      ___________________________________

                                      удостоверяющего личность заявителя)

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      ___________________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                       указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

                                         тел.:__________________

                              Заявление
     Прошу Вас прекратить действия по оказанию  муниципальной  услуги  по

моему заявлению от ________________ 201____ г. номер дела N _____________

по предоставлению земельного участка расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________

                    (указывается адрес участка)

_________________________________________________ площадью _____________,

с кадастровым номером земельного участка ________________________________

_________________________________________________________________________

                         (указать причину отказа)

________________________________________________________________________.

______________                                ___________________________

     Дата                                                подпись

Приложение 3
к Административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского муниципального

                                      района»

     Согласно,    административного     регламента     по   предоставлению

муниципальной услуги по заявлению _____________ ФИО от ____________201 г.

(опись дела N ______________________), отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет в Ваш  адрес документы для завершения действия по предоставлению муниципальной услуги.

     Приложение только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

Начальник отдела муниципального имущества и

земельных отношений администрации 

Темниковского муниципального района                               ФИО

Приложение 4
к Административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг Темниковского муниципального

                                      района»

     Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия направляет  Вам  копию(и)  документа(ов)  для завершения  муниципальной  услуги,  оригинал(ы) данного(ых) документа(ов)по желанию заявителя был(и) выдан(ы) лично в руки.

     Приложение копии только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

Начальник отдела муниципального имущества и

земельных отношений администрации 

Темниковского муниципального района                                       ФИО

Приложение 5
к Административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
Блок-схема
последовательности административных процедур
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Приложение 6
к Административному регламенту
администрации Темниковского 
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в
целях предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
и земельного участка, государственная
собственность на который не 
в собственность бесплатно»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09» ноября 2017 г.                                                                                            № 549  

г. Темников


Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» (Приложение №1).

 2. Признать утратившим силу постановление администрации Темниковского муниципального района РМ от 17.03.2015 г. N 134 "Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственной собственности на которые не разграничена гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения в собственность (бесплатно или плату), аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование".

- Признать утратившим силу постановление администрации Темниковского муниципального района РМ от 04.12.2013 г. N 905 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального  жилищного   строительства в аренду».

- Признать утратившим силу постановление администрации Темниковского муниципального района РМ от 04.12.2013 г. № 906 «Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством».

- Признать утратившим силу постановление администрации Темниковского муниципального района РМ от 17.03.2015 № 133 «Об утверждении Административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, для строительства с предварительным согласованием и места размещения объекта».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

4. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                                Г.А. Бабина

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                      

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. №549 

Административный регламент
администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее - административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги, а также разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем;

2. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

 3. Заявителями являются граждане или юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления, заинтересованные в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов
Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное пользование земельного участка, либо

- предоставление мотивированного решения об отказе.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:

- постановление администрации Темниковского муниципального района о предоставлении в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное пользование земельного участка и договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного пользования земельным участком, либо

- постановление администрации Темниковского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо

- мотивированное решение об отказе в оказании муниципальной услуги с указанием всех оснований отказа.

5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя,  предоставления  им пакета необходимых документов, в том числе с учетом необходимости обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.

Срок предоставления муниципальной услуги при  приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги. 

 6. Срок оформления, согласования и подписания постановления администрации Темниковского муниципального района о предоставлении земельного участка без торгов, оформления и подписания уведомления администрации Темниковского муниципального района об отказе предоставления земельного участка без торгов, не должен превышать 27 дней.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;

- при необходимости получения документов почтой специалист  в течение 3 дней с момента подписания  отправляет почтовым сообщением.

Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

8. При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, администрациями сельских поселений Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов, в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 25.12.1993 г., N 197);

Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 г. N 51-ФЗ («Российская газета» N 238-239, 08.12.1994 г.);

Семейным кодексом от 29.12.1995 г. N 223-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 01.01.1996 г., N 1, ст. 16, «Российская газета», N 17, 27.01.1996 г.);

Налоговым кодексом Российской Федерации. Часть вторая от 05.08.2000 г. N 117-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 07.08.2000 г., N 32, ст. 3340, «Парламентская газета», N 151-152, 10.08.2000 г.);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ («Российская газета» N 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральным законом от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001 г., N 44, ст. 4148; «Парламентская газета» N 204-205, 30.10.2001 г.; «Российская газета» N 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г., N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003 г., «Российская газета», N 202, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 г., N 95; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006 г., N 70-71);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» (газета «Российская газета» от 29 июля 2006 г. N 165);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. N 168);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (газета «Парламентская газета» от 8 апреля 2011 г. N 17);

Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 31.12.2012 г. N 303);

Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 г);

Конституцией Республики Мордовия (газета «Известия Мордовии» N 180 от 22.09.1995 г.);

Законом Республики Мордовия от 12.03.2009 г. N 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (газета «Известия Мордовии», N 35-7, 13.03.2009 г.);

Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. N 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» (газета «Известия Мордовии» от 8 сентября 2011 г. N 135-47);

Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» N 176-61, 22 ноября 2011 г.);

        Уставом Темниковского муниципального района РМ;

Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10.  Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

11. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

12. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Заявление по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов подается в МБУ «МФЦ» или направляется в администрацию гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при наличии возможности отправления документа.

Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь представляет следующие документы:

- заявление по форме согласно Приложению №1 к регламенту на имя главы Темниковского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных Земельным кодексом РФ;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

- Документы, подтверждающие личность заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо и (или)

- Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и (или)

- Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

- прочие документы, согласно ст. 39.3, 39.5, 39.6, 39.10 Земельного кодекса РФ

14. Заявитель вправе представить документы по собственной инициативе:

- Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

- Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

- При наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящегося на приобретаемом земельном участке, или

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Кадастровый паспорт земельного участка.

С копиями документов заявитель обязан предоставить подлинные экземпляры.

Если заявитель не представит по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, Отдел самостоятельно запрашивает данные документы.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

15. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законом не предусмотрено.

16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

3) представителем не представлена или не оформлена в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

4) не представлены документы, определенные в подпункте 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента;

5) представленные документы ненадлежащим образом заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации.

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка -гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

9) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

11) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект или виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

12) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

19) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

20) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

21) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

22) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

23) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

25) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

26) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

27) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, в случае, если размещено на официальном сайте Российской Федерации извещение о проведении аукциона;

28) в отношении земельного участка, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды, в случаи, если обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка;

29) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

30) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

31) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

32) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

33) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

34) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

35) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка, гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

36) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

37) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

38) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

39) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

40) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

41) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

42) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

43) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

44) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

45) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

46) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

47) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

48) не поставлен на учет граждан в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно (в случае, если граждан относится у категории имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно);

49) письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги ( Приложение № 2).
Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

17. Муниципальная услуга на территории Темниковского  муниципального района является бесплатной.
Подраздел 8. Стандарт комфортности

 18. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

20. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не должно превышать 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги не должно превышать 15 минут.

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

23. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

Подраздел 1. Перечень административных процедур

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

Последовательность выполнения административных процедур осуществляется в соответствии с блок-схемой согласно Приложению № 6 к административному регламенту.

Подраздел 2. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях

25. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровый паспорт земельного участка - ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц (в случае необходимости) - ИФНС России по Республики Мордовия;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных и зарегистрированных правах на объект недвижимости - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае необходимости);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

    26. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4. Состав административных процедур

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ»  с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента.

28. К заявлению должна прилагаться опись документов, которые заявитель представил.

29. Прием, регистрация документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляется специалистом МБУ «МФЦ», После регистрация заявления с пакетом документов передает в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения в течение 2-х рабочих дней.

30. При поступлении заявления и документов к нему, специалист МБУ «МФЦ»  вносит запись о приеме документов в автоматизированной системе многофункционального центра (АИС МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

При регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ»  осуществляет проверку представленных документов на их соответствие с оригиналами, так же:

- полномочия заявителя;

- наличие представленных заявителем документов указанных в пункте 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента и иных документов, которые предоставлены по собственной инициативе заявителем, указанных в пункте 14 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента.

- правильность заполнения заявления и заполнение всех пустых строк.

Предоставленные документы заявителем специалист МБУ «МФЦ»  проверяет с оригиналами и заверяет их.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, копии документов предоставляются в мести с оригиналами.

Специалист МБУ «МФЦ»  регистрирует заявление и вручает расписку с отметкой о дате приема документов с указанием их перечня, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия -не более 15 минут.

31. В случае при проверке представленных документов от заявителя выявлены недостатки, указанные в пункте 30 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

32. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления в администрацию через Единый портал или Республиканский портал вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

33. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя МБУ «МФЦ»  информирует заявителя о номере телефона, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

34. В случае поступления заявления в администрацию через Единый портал или Республиканский портал к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного в пункте 34 документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, а так же если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

35. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается МФЦ путем предоставления заявителю расписки в получении документов, содержащей входящий регистрационный номер заявления, дату получения документов о предоставлении муниципальной услуги и содержащий перечень приложенных к заявлению документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Администрация направляет уведомление о получении заявления указанным заявителем в заявлении в случаи, если заявление и документы к нему поступили через личный кабинет единого портала или Республиканский портал, способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрации.

Заявление, представленное с нарушением настоящего административного регламента, не рассматривается администрацией.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

36. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в МБУ «МФЦ», Единый портал или Республиканский портал.

37. Началом рассмотрения заявления является поступление заявления с пакетом документов, указанных в подразделе 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в Отдел.

Максимальный срок выполнения административного действия -3 рабочих дня.

38. Административные процедуры при рассмотрении заявления и подготовки заявления:

38.1. При отсутствии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 раздела 2 настоящего административного регламента, действует процедура в порядке, предусмотренном в пункте 41 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

38.2. При наличии оснований для отказа, указанных в подразделе 6 радела 2 настоящего административного регламента, действует процедура в порядке предусмотренном в пункте 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

38.3. При наличии основании для завершения административной процедуры, действует процедура в порядке, предусмотренном в пункте 40 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

39. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

39.1. Отдел готовит проект постановления об отказе в оказании муниципальной услуги о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов.

Максимальный срок выполнения административного действия -30 дней.

39.2. Отдел готовит сопроводительное письмо заявителю с принятым решением и передает его согласно делопроизводству в МФЦ.

Сопроводительное письмо подписывает начальник Отдела и передают в МБУ «МФЦ»  для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -3 рабочих дня.

39.3. Полученное сопроводительное письмо и постановление об отказе МБУ «МФЦ», согласно делопроизводству, регистрирует. Данные документы являются основанием для завершения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -5 рабочих дней.

39.4. Заявитель знакомится с полученными ему лично на руки документами, выданные специалистом МБУ «МФЦ», и согласно делопроизводство МБУ «МФЦ», расписывается в расписке о полученной им муниципальной услуге.

В случаи, если поступившее заявление от заявителя в Отдел, не соответствует с пунктом 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, или к заявлению не приложены документы, согласно  подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента Отдел возвращает это заявление заявителю указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней.

40. Основанием для завершения административной процедуры так же может являться заявление от заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги согласно Приложения №2.

40.1. МБУ «МФЦ», уполномоченный на прием заявления действует в порядке предусмотренного в пунктах 30-32, 34, 35 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

40.2. Отдел готовит и направляет соответствующие документы специалисту МФЦ в порядке предусмотренного в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

40.3. В случаи, если поступившее заявление от заявителя в Отдел, не соответствует с пунктом 13 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, или к заявлению не приложены документы, согласно  подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента Отдел возвращает это заявление заявителю с указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Отдел готовит и направляет соответствующие документы специалисту в МБУ «МФЦ»  в порядке предусмотренного в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

41.1. Отдел готовит проект постановления о предоставлении в собственность или в аренду или в безвозмездное пользование земельного участка и договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком, либо постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 дней.

41.2. Отдел направляет для подписания три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком заявителю, в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, согласно Приложению №3 или лично по желанию в руки.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 дней.

В случае выдачи проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка заявителю лично в руки, Отдел готовит сопроводительное письмо в МБУ «МФЦ», в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента, согласно Приложению №4.

В случае обнаружения ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток непосредственно передается исполнителю. Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и (или) опечатки в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней. Исправленный документ выдается в порядке предусмотренном в подпунктах 39.2.-39.4. пункта 39 подраздела 4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
42. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

43. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

44. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

45. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
46. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
47. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

48. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

 49. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

50. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

51. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

52. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

53. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

54. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов»
Главе Темниковского  муниципального     района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________                                

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас предоставить в ___________________________________________

(указать право, если собственность, то указать за плату или бесплатно)

без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: _______

_________________________________________________________________________

(указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка

_______________________________, категория земель _______________________

разрешенное использование _______________________________________________

_________________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

________________________________________________________________________.

В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его

границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании

земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________

________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________

Дата                                                                        подпись

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов»
                                      Главе Темниковского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                      ___________________________________

                                         (место жительства заявителя и

                                     реквизиты документа, удостоверяющего

                                      ___________________________________

                                             личность заявителя)

                                      ___________________________________

                                                   (адрес)

                                      ___________________________________

                                       (в случаи обращения от имени

                                      заявителя указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

                                      тел.:_________________

Заявление
     Прошу  в соответствии с подпунктом ________ пункта 1 статьи 8 Закона Республики    Мордовия  от  12  марта  2009 г.  N 23-З  «О  регулировании земельных  отношений на территории Республики Мордовия» поставить меня на учет  граждан  в  целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно относящейся к категории граждан как 

_________________________________________________________________________

                    (указать наименование категории)

разрешенное использование для ___________________________________________

                                    (вид разрешенного использования)

_________________________________________________________________________

площадью _______ кв. м., по адресу:______________________________________

_________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

с кадастровым номером земельного участка ________________________________

                                             (в случаи, если стоит на государственном кадастровом учете)

Состав семьи: ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

_________________________                     ___________________________

                                                                                             Дата

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов»
                                      Главе Темниковского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

                                                           Заявление
     Прошу Вас прекратить действия по оказанию  муниципальной  услуги  по

моему заявлению от ________________ 201____ г. номер дела N _____________

по предоставлению земельного участка расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________

                    (указывается адрес участка)

_________________________________________________ площадью _____________,

с кадастровым номером земельного участка ________________________________

_________________________________________________________________________

                         (указать причину отказа)

________________________________________________________________________.

______________                                ___________________________

     Дата                                                подпись

______________________________                 __________________________

(подпись уполномоченного лица)                      (расшифровка ФИО)

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов»
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского муниципального

                                      района»

     Согласно    административного     регламента     по   предоставлению муниципальной услуги по заявлению _____________       ФИО от ____________201        г.

(опись дела N ______________________), отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет в Ваш  адрес документы для завершения действия по предоставлению муниципальной услуги.

     Приложение только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

Начальник отдела муниципального 

имущества и земельных  отношений                                               ФИО

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского  муниципального

                                      района»

     Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет  Вам  копию(и)  документа(ов)  для завершения  муниципальной  услуги,  оригинал(ы) данного(ых) документа(ов) по желанию заявителя был(и) выдан(ы) лично в руки.

     Приложение копии только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

 Начальник отдела по управлению

 муниципальной собственности и 

 земельным отношениям

 администрации Темниковского

 муниципального района РМ                                      ФИО

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов
                                      Директору муниципального

                                      бюджетного учреждения

                                      «Многофункциональный центр оказания

                                      государственных   и   муниципальных

                                      услуг  Темниковского муниципального

                                      района»

     Согласно     административного    регламента    по    предоставлению

муниципальной услуги по заявлению ______________ ФИО от _______ 201___ г.

(опись  дела  N  _________________),  Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района направляет в Ваш адрес постановление    и    договор   ____________(аренды  либо  купли-продажи)

земельного  участка  (подлинник постановления, его заверенную копию и три

подлинника  договора  аренды  либо купли-продажи) для завершения действия

по предоставлению муниципальной услуги.

     Приложение копии только для получателя:

прописать документ(ы) подлежащий(е) для отправки

     1) _____________________ на ____ листах;

     2) _____________________ на ____ листах.

  Начальник отдела по управлению

    муниципальной собственности и 

    земельным отношениям

    администрации Темниковского

    муниципального района РМ                                      ФИО

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов
Блок-схема
последовательности административных процедур

	Письменное обращение заинтересованного лица


	Прием и регистрация документов и передача заявления начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью и земельных отношений


	Рассмотрение заявления начальником отдела по управлению муниципальной собственностью и земельных отношений


   

	Принятие решения об отказе предоставлении земельного участка и подготовка документов для решения об отказе в предоставлении земельного участка



	Принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов для предоставление земельного участка


	

	Передача в  МБУ «МФЦ» или направление почтовым отправлением результат услуги заявителю


Приложение № 8
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09 » ноября   2017 г.                                                                                     № 550  

г. Темников


Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (Приложение №1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                               Г.А. Бабина       

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                                               

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. №550 


Административный регламент

администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности
»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент Администрации Темниковского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее по тексту - регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

Действие настоящего регламента не распространяется на территории, расположенные за пределами населенных пунктов.

Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, допускается в следующих случаях:

1) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;

2) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории, либо схемой расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до нормативной площади, определяемой проектной документацией;

3) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;

4) земельные участки образуются для размещения объектов капитального строительства, связанных с выполнением международных договоров Российской Федерации, строительством, реконструкцией объектов федеральных энергетических систем и объектов энергетических систем регионального значения, объектов использования атомной энергии, объектов обороны страны и безопасности государства, в том числе инженерно-технических сооружений, линий связи и коммуникаций, возведенных в интересах защиты и охраны Государственной границы Российской Федерации, объектов федерального транспорта, объектов связи федерального значения, а также объектов транспорта, объектов связи регионального значения, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, объектов, обеспечивающих космическую деятельность, линейных объектов федерального и регионального значения, обеспечивающих деятельность субъектов естественных монополий, объектов систем электро-, газоснабжения, объектов систем теплоснабжения, объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения федерального, регионального или местного значения, автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального, местного значения при отсутствии других возможных вариантов строительства, реконструкции этих объектов.

2. Наименование муниципальной услуги - утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются граждане или юридические лица, в собственности которых находятся не требующие уточнения местоположения границ земельные участки, заинтересованные в изменении этих границ путем перераспределения с землями и (или) земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Темниковского  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга администрации Темниковского муниципального района «Утверждение схемы расположения земельного участка на  кадастровом  плане территории, образуемого путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее по тексту - муниципальная услуга) предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления за предоставлением услуги.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Главы Темниковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением надлежащим образом заверенной копии такой схемы при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий;

- мотивированный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка. 

6. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка отдел муниципального имущества и земельных отношений (далее Управление) оформляет в форме письма за подписью Главы Темниковского муниципального района с указанием основания отказа и предложением устранить указанные несоответствия.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

8. Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

9. При предоставлении муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия взаимодействуют с:

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001 г.);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ («Российская газета», N 290, 30.12.2004 г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006 г.);

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 31, ст. 4017, 30.07.2007 г.);

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства, № 31, ст. 4007, 30.07.2007 г.);

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Республики Мордовия от 26 октября 2015 г. N 598 "Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в государственной собственности Республики Мордовия, и земельными участками или землями, государственная собственность на которые не разграничена";

- устав Темниковского муниципального района РМ;

- постановление администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

Контактный телефон: 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
12. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 13. Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

14. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

15.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

16. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

   17.  Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (либо через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации), или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:

1) заявление на имя Главы Темниковского  муниципального района, в котором указываются сведения, перечисленные в пункте 19 регламента (по форме заявления согласно приложению 2 к регламенту);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земель и (или) земельных участков;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

18.1. Заявитель вправе также представить документы, которые должны быть получены Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия. К таким документам относятся:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице (для юридических лиц), интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков;

2) выписка из государственного кадастра недвижимости на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

19. В заявлении заявитель указывает следующие сведения:

1) фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

20. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не должен требовать от заявителя:

представления документов и информации, или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

20.1. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 18.1 регламента, данные документы самостоятельно запрашиваются Администрацией по каналам межведомственного электронного взаимодействия.

При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организаций.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

22. Заявление с поступившими документами подлежит возврату заявителю если оно не соответствует требованиям, указанным в пункте 19 регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, перечисленные в подпунктах 2-4 пункта 18 регламента (согласно п. 3 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации).

О наличии оснований для возврата заявления заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

23. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче согласия на перераспределение земельных участков либо об утверждении схемы расположения земельного участка подано в случаях, не предусмотренных пунктом 3 регламента;

2) не представлено в письменной форме согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков;;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, размещение которого в соответствии с законодательством разрешается без предоставления земельных участков и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков, а при отсутствии утвержденных предельных максимальных размеров - нормативную площадь, определяемую проектной документацией;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований законодательства к образуемым земельным участкам, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пунктом 3 регламента;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

11) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных законодательством требований к образуемым земельным участкам;

14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

15) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

24. Не является основанием для отказа в выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в муниципальной собственности Темниковского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена и в отношении которого осуществляется перераспределение. В этом случае заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного участка.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

26. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

27. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

28. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

29. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

   30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

   31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

  32. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) выясняет наличие документов (согласие, распоряжение), послуживших основанием для перераспределения земельных участков, сверяет правильность указания реквизитов этих документов в заявлении;

4) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

6) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) выдает заявителю по завершению приема и регистрации документов расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

33. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

Подраздел 1. Перечень административных процедур

34. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача документов заявителю.

35. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

36. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя в адрес Главы Темниковского муниципального района с заявлением и документами, отвечающими требованиям, изложенным в пункте 18 настоящего регламента.

37. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление лично или через своего представителя в МБУ «МФЦ»,  а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

38. Обращение в электронной форме производится при наличии у заявителя технической возможности предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

39. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

40. Не позднее 1 дня после регистрации заявления и документов специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, передает их на рассмотрение в Отдел администрации.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и принятие решения

41. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с комплектом прилагаемых документов должностному лицу Отдела, ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

42. Должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение поступившего заявления:

а) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

б) запрашивает по каналам межведомственного электронного взаимодействия документы и сведения, указанные в пункте 18.1 регламента в случае, если заявитель не представил их по собственной инициативе;

в) формирует окончательное предложение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

43. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение заявления, готовит в адрес заявителя проект мотивированного отказа в предоставлении услуги за подписью Главы Темниковского муниципального района.

44. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение заявления, готовит проект постановления Главы Темниковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образуемого в результате перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Темниковского  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности (при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий).

45. В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка, подлежащего образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

46. Должностное лицо Отдела, ответственное за обеспечение межведомственного электронного взаимодействия, в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка направляет указанное постановление в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Сведения, содержащиеся в указанных постановлении и схеме, подлежат отображению на кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.

Порядок обращения заявителя за выполнением кадастровых работ, а также с заявлением о государственном кадастровом учете земельных участков не является предметом регулирования настоящего регламента.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю

47. Результат услуги передается в МБУ «МФЦ» и выдается специалистом при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется специалистом МБУ «МФЦ» ему почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении земельного участка.

48. Заявитель уведомляется специалистом МБУ «МФЦ» по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

49. В случае, если специалист МБУ «МФЦ»  не смог дозвониться до заявителя либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней с момента получения результата услуги от администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

50. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

51. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю. Срок рассмотрения пять рабочих дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
     52. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

53. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

54. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

55. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
56. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
57. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

58. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

59. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

60. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

61. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

62. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

63. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

64. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

65. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

66. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

на  кадастровом  плане территории, образуемого

 путем перераспределения земель и (или) земельных участков,

 находящихся в собственности Темниковского муниципального района 

или государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


Приложение 2
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

на  кадастровом  плане территории, образуемого

 путем перераспределения земель и (или) земельных участков,

 находящихся в собственности Темниковского муниципального района 

или государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                    Главе Темниковского муниципального района

                    от___________________________________________________

                         (для юридических лиц - полное наименование,

                            организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации;

                    _____________________________________________________

                                           ОГРН, ИНН

                    _____________________________________________________

                            номер свидетельства для ИП, ОГРНИП, ИНН

                    _____________________________________________________

                            для физических лиц фамилия имя, отчество

                    _____________________________________________________

                              (при наличии), паспортные данные)

                    Адрес заявителя(ей)__________________________________

                                      (местонахождение юридического лица;

                    _____________________________________________________

                              место регистрации физического лица)

                    Телефон (факс) заявителя(ей)_________________________

                    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты

                    для связи с заявителем_______________________________

                        Заявление
     Прошу  утвердить  прилагаемую  схему расположения земельного участка

на  кадастровом  плане территории, образуемого путем 

присоединения(е)    земель  (земельного  участка  с  кадастровым  номером

13:19:_____________     площадью    ______    кв. м.),    государственная

собственность    на    которые(й)  не  разграничена  (находящих(его)ся  в

муниципальной    собственности   Темниковского    муниципального   района,

государственная    регистрационная  запись  от  "___"_______  20__  г.  N

_________,  к  земельному  участку  с  кадастровым номером 13:19:________

площадью    ____  кв. м.,  принадлежащему  мне  на  праве  собственности,

государственная  регистрационная  запись от "___"_____ 20__ г. N ____, (в

соответствии    с    проектом    межевания    территории,    утвержденным

___________________________________________)

     (наименование документа, его реквизиты)

     Перечень документов:

     1) _________________________________;

     2) _________________________________;

     3) и т.д.

     Способ выдачи результата предоставления услуги: на руки ___________,

по почте ______.

      Заявитель_______________________________________________ __________

                      (Ф.И.О. физического лица,                (подпись)

                    представителя юридического лица)

"____" _______________ 20__ г.

     При наличии утвержденного проекта межевания территории

     Приложения:
     1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя

(заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя

физического или юридического лица;

     2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

     3)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на

земельный    участок,  принадлежащий  заявителю,  в  случае,  если  право

собственности  не  зарегистрировано в Едином государственном реестре прав

на недвижимое имущество и сделок с ним;

     4)  схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует

проект    межевания    территории,   в  границах  которой  осуществляется

перераспределение земель и (или) земельных участков;

     5)  заверенный  перевод на русский язык документов о государственной

регистрации    юридического   лица  в  соответствии  с  законодательством

иностранного  государства  в случае, если заявителем является иностранное

юридическое лицо;

     6)    согласие   землепользователей,  землевладельцев,  арендаторов,

залогодержателей    исходных    земельных    участков,    кроме   случаев

перераспределения    земельных    участков,    в    результате   которого

предполагается  образование  земельных  участков  из  земельных участков,

находящихся    в    государственной  или  муниципальной  собственности  и

предоставленных      государственным    или    муниципальным    унитарным

предприятиям,  государственным  или муниципальным учреждениям, либо когда

перераспределение осуществляется на основании решения суда.

     7)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических лиц

(ЕГРЮЛ)  о  юридическом  лице  (для  юридических  лиц), интересы которого

затрагиваются  перераспределением  земель  и  (или)  земельных  участков;

(если  заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в

порядке межведомственного электронного взаимодействия);

     8)  выписка  из  государственного кадастра недвижимости на земельные

участки,  посредством  которых предполагается провести перераспределение;

(если  заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в

порядке межведомственного электронного взаимодействия);

     9)  выписка  из  Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)

о  правах  на  земельные  участки,посредством    которых   предполагается 

 провести  перераспределение  (за исключением   случаев  образования 

 земельных  участков,  государственная собственность  на  которые не 

разграничена) или уведомление об отсутствии в  ЕГРН  запрашиваемых 

 сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный    участок  

(если  заявителем  не  представлен  самостоятельно, документ    

запрашивается    в   порядке  межведомственного  электронного взаимодействия).

Приложение 3
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

на  кадастровом  плане территории, образуемого

 путем перераспределения земель и (или) земельных участков,

 находящихся в собственности Темниковского муниципального района 

или государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Блок-схема

	Обращение заявителя





	Прием и регистрация документов и передача заявления начальнику отдела муниципального имущества и земельных отношений





	Направление представленных документов специалисту отдела, ответственному за рассмотрение заявления – 1 день





	Направление запросов и получение сведений из ФНС России Росреестра и ФГБУ «ФКП «Росреестрв» по каналам межведомственного электронного взаимодействия – 5 рабочих дней





	Проверка сведений, содержащихся в заявлении, специалистом отдела – 1 день





	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 10 дней


	Оформление и выдача постановления

 – 20 дней



	Администрация направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю через МФЦ – 2 дня





	МФЦ выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю – 3 дня




АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09» ноября  2017 г.                                                                                             №  551 

г. Темников


Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
 В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (Приложение №1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района И.В. Шачанину.

3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                               Г.А. Бабина

      ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. №551 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент Администрации Темниковского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Образование земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, допускается в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при отсутствии утвержденного проекта межевания территории, за исключением случаев, в которых образование земельных участков осуществляется исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

Исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории осуществляется образование земельных участков:

1) из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории;

2) из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства либо для ведения дачного хозяйства иным юридическим лицам;

3) в границах территории, в отношении которой в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности заключен договор о ее развитии;

4) в границах элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами;

5) для строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения.

Административный регламент не распространяется на отношения, связанные с утверждением схемы расположения земельного участка:

уполномоченным органом на основании заявления заинтересованного лица о предварительном согласовании предоставления земельного участка из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

соглашением между уполномоченными на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности, органами исполнительной власти или органами местного самоуправления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой или решением уполномоченного органа о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой (при перераспределении земель и (или) земельных участков, право распоряжения которыми принадлежит одному и тому же уполномоченному органу) в случае, если перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется в соответствии со схемой расположения земельного участка;

уполномоченным органом на основании заявления гражданина или юридического лица - собственников земельных участков о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и право распоряжения которыми принадлежит уполномоченному органу, и земельных участков, находящихся в частной собственности указанных лиц, в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

уполномоченным органом на основании ходатайства уполномоченной на это организации (юридического лица) об изъятии земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения в случае, если подано ходатайство об изъятии земельных участков, которые подлежит образовать, и отсутствует утвержденный проект межевания территории, предусматривающий образование таких земельных участков.

2. Наименование муниципальной услуги – утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями муниципальной услуги являются обеспечившие подготовку схемы расположения земельного участка и обратившиеся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка граждане и юридические лица, относящиеся к одной из следующих категорий:

1) граждане и юридические лица, которым земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, предоставлены на праве аренды или безвозмездного пользования, в случае образования земельных участков путем раздела земельного участка, предоставленного указанному гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования;

2) юридические лица, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в случае образования земельных участков путем раздела земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования;

3) граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении испрашиваемого земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и расположенного вне границ населенных пунктов, путем проведения аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка.

Граждане или юридические лица, обеспечившие подготовку схемы расположения земельного участка в целях его образования из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для предоставления образуемого земельного участка без проведения торгов обращаются с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок), в рамках предоставления соответствующей муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям физических и юридических лиц без проведения торгов.

Граждане, являющиеся собственниками земельных участков, предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, заинтересованные в перераспределении таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, обеспечивают подготовку схемы расположения земельного участка в целях обращения в уполномоченный орган с заявлением о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и право распоряжения которыми принадлежит уполномоченному органу, и земельных участков, находящихся в частной собственности указанных граждан.

Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей - юридических и физических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, являются руководитель юридического лица, уполномоченное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, физическое лицо или его уполномоченный представитель (далее - заявители).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

     4. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (или выдача) заявителю:

     Постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка;

      уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, в котором указываются все основания принятия такого решения.

5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 18 рабочих дней со дня обращения заявителя,  предоставления  им пакета необходимых документов, в том числе с учетом необходимости обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.

Срок предоставления муниципальной услуги при  приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги. 

 6. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, из МБУ «МФЦ» в Уполномоченный орган.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;

- при необходимости получения документов почтой специалист  в течение 3 дней с момента подписания  отправляет почтовым сообщением.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Темниковского муниципального  района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ») (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26)  тел. 8(83445) 2-11-85.

8. При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, администрациями сельских поселений Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республики Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» № 176-61, 22 ноября 2011 г.);

Устав Темниковского муниципального района РМ;

Постановление администрации Темниковского муниципального района от 21.06.2010 №493 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Темниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия».

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10. Информация о месте нахождения и графике работы:

Место нахождения администрации – отдела:  431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26. 

Контактный телефон: 

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района – 8(83445)-2-12-01.

     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru;

-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги tmk.mfcentr@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      График работы отдела:

Понедельник–пятница                                                   08.00 -17.00; 

Суббота и  воскресенье:                                              выходные дни;

Перерыв                                                                           13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26;  тел. 8(83447) 2-14-77.

График работы МБУ «МФЦ»:

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 14.00

без перерыва на обед

          воскресенье  - выходной день.
11. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

 12. Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

13. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

14.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

15. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

   16.  Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.

 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) запрос (заявление) об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, согласно формы (приложение №2);

2) схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Получатели муниципальной услуги из числа категорий, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 3 административного регламента (граждане и юридические лица, которым земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, предоставлены на праве аренды или безвозмездного пользования, а также юридические лица, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена), либо заявители (представители), действующие от их имени, вместе с документами, указанными в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, также самостоятельно представляют правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок, раздел которого предусмотрен в соответствии с представленной схемой расположения земельных участков на кадастровом плане территории, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) согласие в письменной форме землепользователя (землепользователей), землевладельца (землевладельцев), арендатора (арендаторов), залогодержателя (залогодержателей) исходного земельного участка или земельных участков, из которого (которых) образуется земельный участок, а также собственника (собственников) объекта (объектов) недвижимости, расположенного на данных земельных участках (в случае, если у исходного земельного участка или земельных участков, из которого (которых) образуется земельный участок, имеются землепользователь (землепользователи), землевладелец (землевладельцы), арендатор (арендаторы), залогодержатель (залогодержатели) и указанное согласие требуется в соответствии с пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, либо на исходном земельном участке или земельных участках расположен объект (объекты) недвижимости).

18. Подготовка схемы расположения земельного участка обеспечивается заявителем (получателем муниципальной услуги) и осуществляется с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства.

Подготовка схемы расположения земельного участка для случаев, предусмотренных Административным регламентом, в целях предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.

19. Не допускается требовать от заявителя согласования схемы расположения земельного участка, а также представления иных документов, не указанных в пункте 17 Административного регламента.

20. Документами и информацией, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и запрашиваются уполномоченным органом, в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если получателем муниципальной услуги является юридическое лицо;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, в отношении которого поступило заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, и (или) находящемся(-ихся) на нем объекте (объектах) капитального строительства;

3) сведения о правах на земельный участок (земельные участки), расположенный (расположенные) по адресу, указанному в заявлении, зарегистрированных (оформленных) в период с 1992 по 1998 год;

4) сведения, внесенные в Единый государственный реестр недвижимости: карта-план территории, в границах которой расположен земельный участок;

5) сведения о нахождении земельного участка в федеральной собственности или на ином праве федерального государственного предприятия или федерального государственного учреждения;

6) сведения о нахождении на земельном участке объектов недвижимости, относящихся к объектам гражданской обороны (при наличии на земельном участке объектов недвижимости);

7) сведения об установлении санитарно-защитных зон и их границах;

8) сведения об особо охраняемых природных территориях федерального значения;

9) сведения об объектах культурного наследия, памятниках истории и культуры, границах зон их охраны;

10) сведения о нахождении испрашиваемого участка в пределах водоохранной зоны, прибрежной защитной и береговой полосы водного объекта;

11) согласование использования земельных участков в пределах береговой полосы в пределах внутренних водных путей с администрациями бассейнов внутренних водных путей;

12) сведения об отнесении испрашиваемого земельного участка к лесным участкам в составе земель лесного фонда или земель иных категорий (при наличии в документах сведений о том, что испрашиваемый земельный участок может являться лесным участком).

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10  Земельного кодекса РФ;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

24. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

25. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

26. Рабочие места специалистов оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

27. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Темниковского муниципального района http\\www.temnikov.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

   28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

   29. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

   30. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) выясняет наличие документов (согласие, распоряжение), послуживших основанием для перераспределения земельных участков, сверяет правильность указания реквизитов этих документов в заявлении;

4) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

6) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) выдает заявителю по завершению приема и регистрации документов расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

Подраздел 1. Перечень административных процедур

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя;

прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с документами в МФЦ;

формирование и направление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача (направление) заявителю документов;

направление решения об утверждении схемы расположения земельного участка в орган государственного кадастрового учета недвижимого имущества.

Блок-схема административных процедур приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

Подраздел 2.  Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации

    33. Состав документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органа местного самоуправления и (или) иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (органы Федеральной налоговой службы по РМ);

- сведения, содержащиеся в ЕГРН, о преобразуемом земельном участке и расположенных на них объектах недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРН указанных сведений (Росреестр либо ФГБУ «ФКП Росреестра»); 

 - согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходного земельного участка.

   Указанные в настоящем пункте документы заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

    34. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу и которые не вправе требовать при предоставлении муниципальной услуги от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Подраздел 3. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

35. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Состав административных процедур

36. Основанием начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»  с соответствующим заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

37. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемой муниципальной услуги на базе МФЦ  в соответствии с требованиями пункта 13 Административного регламента.

Если при установлении предмета обращения и определении категории получателей муниципальной услуги, к которой относится заявитель (представляемое им лицо), исходя из положений соответственно пунктов 1.2 и 3 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, определит, что заявитель (представляемое им лицо) не относится к получателям муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, оно уведомляет об этом заявителя и предлагает прервать подачу документов на предоставление муниципальной услуги, а также информирует его о возможности самостоятельного ознакомления заявителя с положениями пунктов 1.1.2 и 1.1.3 Административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют требованиям пункта 13 Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки.

При согласии заявителя прервать подачу документов и (или) устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их заявителю.

При несогласии заявителя прервать подачу документов и (или) устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может превышать 8 минут при представлении документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ. 

38.  Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, формирует из поступивших документов дело (пакет документов), необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее - дело), для передачи в Администрацию Темниковского муниципального района РМ.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов. Максимальный срок выполнения данного действия устанавливается соглашением уполномоченного органа о взаимодействии с МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента непосредственного обращения заявителя с заявлением и документами в МФЦ.

Должностное лицо Департамента, ответственное за прием документов,

выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, расписку о принятии представленных документов. 

39. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя заявления и документов осуществляется Администрацией.

 Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие заявления и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.

40. Результатом административной процедуры является доставка в уполномоченный орган заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.

     41. При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации совершает следующие административные действия:

осуществляет проверку документов (информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 13 и 16 Административного регламента;

осуществляет копирование документов, представленных заявителем в целях предоставления муниципальной услуги и обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленной на межведомственные запросы;

осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента;

обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю постановление об утверждении схемы расположения земельного участка либо при наличии основания (оснований) для отказа в предоставлении муниципальной услуги – решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 4 к Административному регламенту.

42. Если при совершении административных действий, указанных в пункте 35 Административного регламента, должностным лицом не выявлены основания, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо:

1) обеспечивает подготовку, оформление и подписание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с соблюдением требований, содержащихся в пункте 38 Административного регламента;

2) обеспечивает в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направление (вручение) заявителю следующих документов:

постановление об утверждении схемы расположения земельного участка;

документов, представленных заявителем вместе с заявлением.

43. Если при совершении административных действий должностным лицом выявлены основания, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо:

1) обеспечивает подготовку и подписание уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка заявителю по форме согласно приложению №4 к Административному регламенту;

2) обеспечивает в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направление (вручение) заявителю следующих документов:

уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;

документов, представленных заявителем вместе с заявлением.

44. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка оформляется в виде постановления уполномоченного органа, которое должно содержать, в том числе:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

Срок действия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года.

45. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по запросу (заявлению) об утверждении схемы расположения земельного участка вне границ населенных пунктов для подготовки аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка должны быть указаны все основания принятия такого решения.

Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 18 рабочих дней. 

46.Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или об отказе в ее утверждении не позднее 2-х рабочих дней со дня его принятия уполномоченным органом направляется заявителю посредством почтовой связи, по электронной почте либо предоставляется на личном приеме (при соответствующем желании заявителя) должностным лицом, уполномоченным на предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

47. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 18 и 19 Административного регламента.

48. Результатом административной процедуры является соответственно выдача (направление) заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка либо решения (уведомления) об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.

49. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления администрация  об утверждении схемы расположения земельного участка или уведомление об отказе в ее утверждении.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
     50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

51. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».

52. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

53. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Темниковского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
54. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия
55. Сотрудник МБУ «МФЦ» информирует заявителя о графике и месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

56. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес администрации Темниковского муниципального района в МБУ «МФЦ».

57. В письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

58. Если в жалобе не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

59. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

60. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» и администрации в течение 3-х рабочих дней с момента ее поступления.

61. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МБУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня.

62. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

63. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

64. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в целях
образования земельных участков из земель или
земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена»
Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Факс:
	8(83447) 2-22-70

	Адрес электронной почты
	adm.temnikov@bk.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83447) 2-12-01

	Адрес электронной почты
	zemotdel.tmn@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Темниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Темниковском муниципальном  районе»

	Почтовый адрес:
	431220, Республика Мордовия, Темниковский  район, г. Темников,  ул. Кирова, д. 26.

	Телефон:
	8(83445) 2-13-14 

	Адрес электронной почты
	tmk.mfcentr@mail.ru 

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 14-00


Приложение 2
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в целях
образования земельных участков из земель или
земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена»
                    Главе Темниковского муниципального района

                    от___________________________________________________

                         (для юридических лиц - полное наименование,

                            организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации;

                    _____________________________________________________

                                           ОГРН, ИНН

                    _____________________________________________________

                            номер свидетельства для ИП, ОГРНИП, ИНН

                    _____________________________________________________

                            для физических лиц фамилия имя, отчество

                    _____________________________________________________

                              (при наличии), паспортные данные)

                    Адрес заявителя(ей)__________________________________

                                      (местонахождение юридического лица;

                    _____________________________________________________

                              место регистрации физического лица)

                    Телефон (факс) заявителя(ей)_________________________

                    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты

                    для связи с заявителем_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу    утвердить    схему    расположения  земельного  участка  на

кадастровом плане территории Темниковского муниципального района, для

_________________________________________________________________________

          (указать разрешенное использования земельного участка)

общей площадью ______________ кв. м, расположенный: РМ, Дубенский район,

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

             (указать адрес (местоположение) земельного участка)

_________________________________________________________________________

                  (кадастровый номер земельного участка)

_________________________________________________________________________

                             (категория земель)

_________________________________________________________________________

                           (территориальная зона)

     Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных сведений и не

возражаю  против  проведения  проверки  представленных  мной  сведений, а

также  подтверждаю  свое  согласие  на обработку администрацией городской

округа    Нижняя    Салда  своих  персональных  данных,  в  том  числе  в

автоматизированном  режиме,  в  соответствии  с  положениями Федерального
закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

     Приложение:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________ _______________ ________________________________________

     (дата)         (подпись)              (расшифровка подписи)

     При наличии утвержденного проекта межевания территории

Приложение 3
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в целях
образования земельных участков из земель или
земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена»
Блок-схема
последовательности административных процедур

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┐

│               Рассмотрение представленных обращений                   │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┐

│                            Принятие решения:                          │

└─────────────────┬────────────────────────────────────┬────────────────┘

                  ▼                                    ▼

┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│   Об оформлении обоснованного   │   │        О предоставлении         │

│     отказа в предоставлении     │   │      муниципальной услуги       │

│      муниципальной услуги       │   │                                 │

└────────────────┬────────────────┘   └────────────────┬────────────────┘

┌────────────────┴────────────────┐   ┌────────────────┴────────────────┐

│       Направление отказа        │   │Подготовка проекта постановления │

└─────────────────────────────────┘   │об утверждении схемы расположения│

                                      │земельного участка или земельных │

                                      │  участков на кадастровом плане  │

                                      │           территории.           │

                                      │      Выдача постановления       │

                                      │об утверждении схемы расположения│

                                      │земельного участка или земельных │

                                      │     участков на кадастровом     │

                                      │        плане территории         │

                                      └─────────────────────────────────┘

Приложение 4
к административному регламенту
администрации Темниковского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в целях
образования земельных участков из земель или
земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена»
Примерная форма уведомления

Бланк уполномоченного органа

                          __________________________________________

                            наименование и почтовый адрес получателя

                          муниципальной услуги (для юридических лиц)

                          __________________________________________

                                   Ф.И.О., почтовый адрес получателя

                           муниципальной услуги (для физических лиц)

Уведомление

"__"_________ 20__ г.                                     N ________

Об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка

В   соответствии  с  пунктом  16  статьи  11.10  Земельного  кодекса

Российской  Федерации,  административным  регламентом предоставления

муниципальной  услуги  "Утверждение  схемы  расположения  земельного

участка  или  земельных  участков  на кадастровом плане территории в

целях   образования  земельных  участков  из  земель  или  земельных

участков, государственная собственность на которые не разграничена",

рассмотрев заявление _______________________________________________

уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основание (основания) принятия решения об отказе в утверждении схемы

расположения  земельного участка (земельных участков) на кадастровом

плане   территории:   (указываются   все   основания  для  отказа  в

утверждении схемы)

Глава Темниковского 

муниципального района РМ ____________________ 

                                  (подпись)             

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «09» ноября 2017 г.                                                                                            № 552  

г. Темников

Об утверждении технологической схемы

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

         В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября  2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Темниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Темниковского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложению к настоящему распоряжению.

         2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

  3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Темниковского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района http\\ www.temnikov.e-mordovia.ru.

И.о. главы  Темниковского 

муниципального района                                                                                Г.А. Бабина

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1                                                      

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Темниковского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от 09 ноября 2017 г. №552

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Темниковского муниципального района РМ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района РМ от 09.11.2017 №545 «Об утверждении административного регламента администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	 Телефонная связь

 Портал государственных  услуг

 Официальный сайт администрации 

 Личное обращение



АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

10 ноября  2017 г.                                                                                        №  557

г. Темников

О внесении изменений в постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 27 октября 2017 года № 523 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 г. №797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления",  Уставом Темниковского муниципального района, администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т :
1.Внести в постановление администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 27.10.2017 года №523 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»  изменения, дополнив приложением №8, изложив в следующей редакции:  
«Приложение №8

к постановлению администрации

Темниковского муниципального района

от 10 ноября  2017г. №557

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Темниковского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	1320000010000164582

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	 «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» утвержденный постановлением администрации Темниковского муниципального района от 27.10.2017г. №523

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- Единый портал государственных услуг

- официальный сайт органа 

- другие способы



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ (Администрации Темниковского муниципального района)


	30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ (Администрации Темниковского муниципального района)


	представление заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме

	непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для  недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах

	нет
	-
	нет
	-

	-
	Администрация Темниковского муниципального района (лично, через представителя, почтовым отправлением)

МФЦ (лично, через представителя) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	 Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

МФЦ (на бумажном носителе)




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	физическое лицо (молодые семьи, где оба супруга не достигли 35-летнего возраста, либо неполные семьи с родителем, не достигшим 35-летнего возраста, признанные в установленном порядке нуждающимися в получении жилых помещений)


	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	 заявление


	 заявление на выдачу свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья


	1 экз. подлинник


	-
	Форма установлена административным регламентом «По  выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися   в      жилых      помещениях, свидетельств о праве   на   получение    социальной   выплаты   на   приобретение (строительство) жилья участниками подпрограммы "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»
	Приложение №1 к разделу 4 настоящей технологической схемы
	-

	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник, копия


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий правовые основания отнесения к членам семьи 
	 свидетельство о браке (для родителя, расторгнувшего брак -  свидетельство о расторжении брака,  решение суда о закреплении проживания ребенка с родителем)


	1 экз. подлинник, копия


	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия лица
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз.
	Оригинал для снятия копии
	Требования установленные  инструкцией по делопроизводству выдавшей организацией
	-
	-

	5
	документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	справка банка или иной кредитной организации о максимально возможной сумме кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен молодой семье. 

форма 2 – НДФЛ, для индивидуальных предпринимателей -  форма 3-НДФЛ, ЕНВД, ЕСХН, УСН

	1 экз.
	Оригинал
	Требования установленные  законодательством РФ
	-
	-

	6
	Документы, содержащие сведения о составе семьи
	Справка о составе семьи;    

свидетельство о заключении/расторжении брака;                         судебные решения об усыновлении/удочерении 
	1 экз.
	Оригинал;

Оригинал для снятия копии
	Требования установленные  инструкцией по делопроизводству выдавшей организацией.

Требования установленные  законодательством РФ
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	-
	Выписка из ЕГРН
	Кадастровый номер;

Вид права;

Площадь объекта
	Администрация Темниковского муниципального района
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии
	SID 0004041
	5 дней:                    срок направления запроса – 1 день;

Срок предоставления сведений – 2 - 3 дня
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(еся)

результатом

«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	1
	свидетельство о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Выдается за подписью  Главы Темниковского муниципального района, закрепленная постановлением администрации Темниковского муниципального района от 27.10.2017г. № 523 «Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы», приложение 6


	Положительный
	Приложение 1 к разделу 6 настоящей технологической схемы
	-
	1. Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	не предусмотрен
	не предусмотрен

	2
	 уведомление об отказе   в выдаче свидетельства о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»


	Указание причин отказа в выдаче свидетельства о предоставлении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Отрицательный
	Приложение 2 к разделу 6 настоящей технологической схемы
	-
	1. Администрация Темниковского муниципального района (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	не предусмотрен
	не предусмотрен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Административная процедура 1

	1
	прием и регистрация в МФЦ (ОМСУ) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Предварительная запись;

Почта;

Лично (прием и регистрация документов);


	Не более 15минут с момента принятия заявления
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Образцы заявления; 

Журнал регистрации заявлений, Автоматизированное рабочее место, многофункциональное устройство


	Приложение 1

к разделу 4 к настоящей технологической схемы

	Административная процедура 2

	2
	формирование и направление специалистом МФЦ (ОМСУ) межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно;
	Почта;

Курьер;

Через систему СМЭВ
	Не более 5 рабочих дней с момента принятия и регистрации заявления
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Наличие доступа к  АС Республики Мордовия;

Принтер/сканер (МФУ);

ЭП-СП (электронная подпись)


	формирование и направление специалистом МФЦ (ОМСУ) межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно;

	Административная процедура 3

	3.
	принятие ОМСУ решения о принятии  на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   или решения об отказе в принятии на учет 
	Решение принимается жилищной комиссией Администрации Темниковского муниципального района
	Не более 28 рабочих дней с момента принятия и регистрации заявления
	Администрация Темниковского муниципального района
	протокол заседания жилищной комиссии на бланке администрации Темниковского муниципального района
	принятие ОМСУ решения о принятии  на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   или решения об отказе в принятии на учет 

	Административная процедура 4

	4.
	уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю соответствующего решения
	Постановление может быть направлено:

-Почтой;

-вручено лично;

-через МФЦ
	Не более 2-х рабочих дней со дня принятия ОМСУ соответствующего решения
	Администрация Темниковского муниципального района;

МФЦ
	Бланк постановления о принятии решения

Автоматизированное рабочее место, многофункциональное устройство


	Приложение 1               к разделу 6 настоящей технологической схемы;

Приложение 2                к разделу 6 настоящей технологической схемы


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты   на  приобретение (строительство)  жилья  по подпрограмме "Обеспечение жильем    молодых     семей"     федеральной  целевой  программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы»

	Официальный сайт администрации Темниковского муниципального района:

http://temnikov.e-mordovia.ru/
	нет
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Электронная почта администрации Темниковского муниципального района: adm.temnikov@bk.ru 



	Региональный портал

государственных услуг
	да
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Портал госуслуг: www.gosuslugi.ru

	Официальный сайт МБУ Темниковский МФЦ:
	да
	нет
	требуется предоставление

заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале госуслуг;

Электронная почта заявителя
	Официальный сайт МБУ Темниковский МФЦ:


»

          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления культуры, туризма, спорта и молодежной политики администрации Темниковского муниципального района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

 И.о. главы  Темниковского 
 муниципального района                    
                          
                     Г.А. Бабина

АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	«14» ноября 2017 г.
	№ 560


г. Темников

Об утверждении Положения о МКУ «Единая дежурно-диспетчерская служба»

Темниковского муниципального района Республики Мордовия

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,  Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.03.1997 № 334 «О порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлением  Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», ГОСТ Р 22.7.01.-2016 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно – диспетчерская служба. Основные положения», утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 29.06.2016г. №723-ст, протокола заседания Правительственной комиссии Российской Федерации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности от 28 августа 2015 г. №7 «Положение о единой дежурно – диспетчерской службы муниципального образования» и в целях повышения оперативности и эффективности функционирования  МКУ «Единая дежурно-диспетчерская служба» Темниковского муниципального района Республики Мордовия, оперативного сбора информации и организации экстренного реагирования в случае аварий, катастроф и стихийных бедствий на территории Темниковского муниципального района, администрация Темниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:       
1.Утвердить прилагаемое Положение о МКУ «Единая дежурно-диспетчерская служба» Темниковского муниципального района Республики Мордовия.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Темниковского муниципального района - начальника  управления по работе  с  отраслями  ЛПХ  и АПК  граждан  

Югалдину В. П. 

Глава Темниковского

муниципального района                                                                                С. Н. Кизим

                                                                                                                            Приложение 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Темниковского муниципального района 


                                       от «      »
2017г.  №
                                                                   

Положение

о МКУ « Единой дежурно-диспетчерской службе» 

Темниковского муниципального района Республики Мордовия

I. Общие положения
1.1. Основные понятия
1.1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции и полномочия Муниципальное Казенное Учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба» Темниковского муниципального района (далее - ЕДДС) с учетом ввода, в действие системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» (далее - система - 112).

Положение разработано на основании Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в соответствии с требованиями ГОСТ Р 22.7.01​ - 2016 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба города. Основные положения» и протокола заседания Правительственной комиссии Российской Федерации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности от 28 августа 2015 года №7.

1.1.2. ЕДДС является органом повседневного управления муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ТП РСЧС). На базе ЕДДС муниципального образования развертывается система - 112.

1.1.3. ЕДДС в пределах своих полномочий взаимодействует со всеми дежурно-диспетчерскими службами (далее - ДДС) экстренных оперативных служб и организаций (объектов) Темниковского муниципального района независимо от форм собственности по вопросам сбора, обработки и обмена информацией о чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее - ЧС) (происшествиях) и совместных действий при угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий).

1.1.4.Целью создания ЕДДС является повышение готовности органов местного самоуправления и служб Темниковского муниципального района к реагированию на угрозы возникновения или возникновение ЧС(происшествий), эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств РСЧС, в том числе экстренных оперативных служб, организаций (объектов), при совместных действиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также обеспечение исполнения полномочий органами местного самоуправления муниципальных образований по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне (далее – ОГ), обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах муниципальных образований, защите населения и территории от ЧС, в том числе по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

       1.1.5. ЕДДС предназначена для приема и передачи сигналов оповещения гражданской обороны (далее – ГО) от вышестоящих органов управления, сигналов на изменение режимов функционирования муниципальных звеньев ТП РСЧС, приема сообщений о ЧС (происшествиях) от населения и организаций, оперативного доведения данной информации до соответствующих ДДС и организаций (объектов), координации совместных действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), оперативного управления силами и средствами соответствующего звена ТП РСЧС, оповещения руководящего состава муниципального звена и населения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий). 

1.1.6. Создание и функционирование ЕДДС не отменяет существующего порядка приема сообщений дежурными службами от населения о происшествиях по телефонам «01», «02», «03» и др.

Общее руководство деятельностью ЕДДС осуществляет глава  Темниковского муниципального района, непосредственное - директор МКУ «ЕДДС» Темниковского муниципального района.

1.1.7. В своей деятельности ЕДДС руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законодательством Республики Мордовия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, решениями комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее по тексту – КЧС и ОПБ), а также настоящим Положением.

1.1.8. ЕДДС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с центром управления в кризисных ситуациях (далее - ЦУКС) главного управления МЧС России по Республике Мордовия (далее - ГУ МЧС России по РМ),  территориальными подразделениями органов государственной власти и органами местного самоуправления Республики Мордовия.

1.2. Основные задачи ЕДДС
1.2.1. ЕДДС выполняет следующие основные задачи:

прием вызовов (сообщений) о ЧС (происшествиях);

оповещение и информирование руководства ГО, муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС, органов управления, сил и средств на территории Темниковского муниципального района, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий), сил и средств ГО на территории Темниковского муниципального района, населения, ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) о ЧС (происшествиях), предпринятых мерах и мероприятиях, проводимых в районе ЧС (происшествия) через местную (действующую на территории Темниковского муниципального района) систему оповещения, оповещение населения по сигналам ГО;

организация взаимодействия в установленном порядке в целях оперативного реагирования на ЧС (происшествия) с органами управления РСЧС, органами местного самоуправления Темниковского муниципального района, ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) Темниковского муниципального района;

информирование ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), сил РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествия), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений, вызовов от населения, обобщение информации о произошедших ЧС (происшествиях) (за сутки дежурства), ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование статистических отчетов по поступившим вызовам;

оповещение и информирование ЕДДС в соответствии с ситуацией по планам взаимодействия при ликвидации ЧС на других объектах и территориях;

организация реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих через единый номер «112» и контроля результатов реагирования;

оперативное управление силами и средствами РСЧС, расположенными на территории Темниковского муниципального района, постановка и доведение до них задач по локализации и ликвидации последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других ЧС (происшествий), принятие необходимых экстренных мер и решений (в пределах установленных вышестоящими органами полномочий).

1.3. Основные функции ЕДДС 

1.3.1. На ЕДДС возлагаются следующие основные функции:

осуществление сбора и обработки информации в области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий);

информационное обеспечение координационных органов РСЧС;

анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), в компетенцию которой входит реагирование на принятое сообщение;

обработка и анализ данных о ЧС (происшествии), определение ее масштаба и уточнение состава ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), привлекаемых для реагирования на ЧС (происшествие), их оповещение о переводе в соответствующие режимы функционирования;

сбор, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС (происшествия), подготовка и коррекция заранее разработанных и согласованных со службами жизнеобеспечения Темниковского муниципального района вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС (происшествий), принятие экстренных мер и необходимых решений (в пределах установленных вышестоящими органами полномочий);

обеспечение надежного, устойчивого, непрерывного и круглосуточного функционирования системы управления, средств автоматизации, местной системы оповещения Темниковского муниципального района;

доведение информации об угрозе возникновения и факте ЧС до главы Темниковского муниципального района (заместителей главы), директора МКУ «ЕДДС» Темниковского муниципального района. Организует оповещение должностных лиц КЧС и ОПБ;

доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до соответствующих ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), контроль их выполнения и организация взаимодействия;

сбор от ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов)и доведение до ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС (происшествия);

представление докладов (донесений) об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (происшествия) (на основе ранее подготовленных и согласованных планов), по указанию главы или председателя КЧС и ОПБ Темниковского муниципального района в ЦУКС;

мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального назначения и здравоохранения с круглосуточным пребыванием людей и объектов;

участие в организации профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов для несения оперативного дежурства на муниципальном и объектовом уровнях РСЧС.

1.4. Состав и структура ЕДДС 

1.4.1. ЕДДС Темниковского муниципального района включает в себя: руководство ЕДДС, дежурно-диспетчерский персонал; пункт управления, средства связи, оповещения и автоматизации управления. Руководство ЕДДС осуществляет директор МКУ «ЕДДС». Режим рабочего времени для оперативной дежурной смены устанавливается в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации.

1.4.2. Пункт управления ЕДДС (далее - ПУ ЕДДС) представляет собой рабочее помещение для дежурно-диспетчерского персонала, оснащенное необходимыми техническими средствами и документацией. ПУ ЕДДС размещается в здании администрации Темниковского муниципального района.

1.4.3. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ПУ ЕДДС выбираются с учетом минимизации влияния внешних воздействий на технические средства с целью достижения необходимой живучести ПУ ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в военное время.

1.4.4. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой энергетической системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой.

1.4.5. Рекомендуемый состав технических средств управления ЕДДС:

средства связи и автоматизации управления, в том числе средства радиосвязи;

средства оповещения руководящего состава и населения;

средства регистрации (записи) входящих и исходящих переговоров, а также определения номера звонящего абонента;

оргтехника (компьютеры, принтеры, сканеры, факс);

система видеоконференцсвязи;

прямые каналы связи с ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия, , ДДС экстренных и оперативных служб и ПОО, объектами с массовым пребыванием людей;

метеостанция;

приемник ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS.

1.4.6. Средства связи ЕДДС Темниковского муниципального района должны обеспечивать:

телефонную связь;

передачу данных;

прием и передачу команд, сигналов оповещения и данных;

прием вызовов (сообщений) через единый номер «112»;

коммутацию передаваемого сообщения до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов);

обмен речевыми сообщениями, документальной и видеоинформацией, а также данными с вышестоящими и взаимодействующими службами.

ЕДДС Темниковского муниципального района должна иметь резервные каналы связи. Средства связи должны обеспечивать сопряжение с сетью связи общего пользования.

1.4.7. Автоматизированная информационная система ЕДДС (далее - АИС ЕДДС) обеспечивает автоматизацию выполнения задач и функций ЕДДС. АИС ЕДДС сопрягается с региональной автоматизированной информационно-управляющей системой РСЧС и с имеющимися автоматизированными системами взаимодействующих ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), а также телекоммуникационной подсистемой системы - 112.

1.4.8. Комплекс средств автоматизации (далее – КСА ЕДДС) предназначен для автоматизации информационно-управленческой деятельности должностных лиц ЕДДС при осуществлении ими координации совместных действий ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), имеющих силы и средства постоянной готовности к действиям по предотвращению, локализации и ликвидации ЧС (происшествий), оперативного информирования комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее - КЧС и ОПБ), ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) о случившихся фактах и принятых экстренных мерах. Он включает в себя автоматизированные рабочие места (далее - АРМ) специалистов оперативной дежурной смены, административного и обслуживающего персонала, серверное ядро (при необходимости), другие программно-технические средства, объединенные в локальную вычислительную сеть.

1.4.9. Местная система оповещения муниципального образования представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения сетей вещания и каналов связи.

1.4.10. Система оповещения должна обеспечивать передачу:

сигналов оповещения;

речевых (текстовых) сообщений;

условных сигналов.

Задействование местной системы оповещения должно осуществляться дежурно-диспетчерским персоналом с автоматизированных рабочих мест ЕДДС.

1.4.11. Минимальный состав документации на ПУ ЕДДС:

нормативные правовые акты по вопросам ГО, защиты населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера, пожарной безопасности, а также по вопросам сбора и обмена информацией о ЧС (происшествиях);

соглашения об информационном взаимодействии ЕДДС с ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) и службами жизнеобеспечения муниципального образования;

журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных распоряжений и сигналов;

журнал оперативного дежурства;

инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия);

инструкции о несении дежурства в повседневной деятельности, в режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации;

план взаимодействия ЕДДС муниципального образования с ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) при ликвидации пожаров, ЧС (происшествий) различного характера на территории муниципального образования;

инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации по линии взаимодействующих ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов);

аварийные и аварийные медицинские карточки на все химически опасные вещества и радиационные грузы, перечни радиационно, химически, биологически опасных объектов с прогнозируемыми последствиями ЧС (происшествия);

инструкции по мерам пожарной безопасности и охране труда;

схемы и списки оповещения руководства ГО, муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС, органов управления, сил и средств на территории Темниковского муниципального района, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий), сил и средств ГО на территории Темниковского муниципального района, ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) в случае ЧС (происшествия);

паспорта безопасности Темниковского муниципального района и ПОО, паспорта территории Темниковского муниципального района, паспорта состояния комплексной безопасности объектов социальной защиты населения, здравоохранения и образования, рабочие карты Темниковского муниципального района и Республики Мордовия (в том числе и в электронном виде); 

план проведения инструктажа перед заступлением на дежурство очередных оперативных дежурных смен;

графики несения дежурства оперативными дежурными сменами;

схемы управления и вызова;

схема местной системы оповещения;

телефонные справочники;

документация по организации профессиональной подготовки дежурно-диспетчерского персонала;

формализованные бланки отрабатываемых документов с заранее заготовленной постоянной частью текста;

суточный расчет сил и средств муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС;

расчет сил и средств Темниковского муниципального района, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий);

инструкция по обмену информацией с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при угрозе возникновения и возникновении ЧС (происшествий);

ежедневный план работы оперативного дежурного ЕДДС.

Состав оперативной документации может дополняться в зависимости от условий функционирования ЕДДС.

ii. Организация работы ЕДДС

2.1. Режимы функционирования ЕДДС:
2.1.1. ЕДДС функционирует в режимах повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации для мирного времени. При приведении в готовность ГО и в военное время в соответствующих степенях готовности.

2.1.2. Режимы функционирования для ЕДДС устанавливает глава Темниковского муниципального района.
2.1.3. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу возникновения или возникновение ЧС (происшествий). В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

прием от населения, ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) сообщений о любых ЧС (происшествиях), их регистрацию и сортировку по принадлежности ДДС и уровням ответственности, а при создании системы - 112, регистрация с заведением карточек информационного обмена и реагирования;

передачу информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия) по подчиненности и подведомственности, в первоочередном порядке в ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия;

обобщение и анализ информации о ЧС (происшествиях) за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчиненности;

поддержание КСА в постоянной оперативной готовности;

контроль готовности ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) в зоне ответственности, оперативное информирование их дежурных смен об обстановке и ее изменениях;

внесение необходимых изменений в базу данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию на ЧС (происшествия);

внесение необходимых изменений в паспорт территории Темниковского муниципального района.

2.1.4. ДДС, расположенные на территории Темниковского муниципального района, в режиме повседневной деятельности действуют в соответствии со своими инструкциями и представляют в ЕДДС обобщенную статистическую информацию о ЧС (происшествиях) и угрозах их возникновения за прошедшие сутки.

2.1.5. Сообщения о ЧС (происшествиях), которые не относятся к сфере ответственности принявшей их ДДС, незамедлительно передаются соответствующей ДДС экстренных и оперативных служб и организации (объекта) по предназначению. Сообщения, которые ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) идентифицируют как сообщения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), в первоочередном порядке передаются в ЕДДС, а ЕДДС незамедлительно передаёт информацию в ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия Российской Федерации.

2.1.6. В режим повышенной готовности ЕДДС и привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) переводятся распоряжением главы Темниковского муниципального района или по указанию председателя КЧС и ОПБ Темниковского муниципального района  при угрозе возникновения ЧС (происшествия) в тех случаях, когда для ликвидации угрозы требуются совместные действия ДДС и сил РСЧС, взаимодействующих с ЕДДС. В повышенной готовности ЕДДС обеспечивает:

заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения соответствующей ЧС (происшествия);

оповещение должностных лиц КЧС и ОПБ, администрации Темниковского муниципального района, взаимодействующих ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) и подчиненных сил РСЧС;

получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории Темниковского муниципального района, на ПОО, а также за состоянием окружающей среды;

прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и их доклад по подчиненности;

координацию действий ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), сил РСЧС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС (происшествия) или смягчению ее последствий.

2.1.7. В случае, если для организации предотвращения ЧС (происшествия) организована работа КЧС и ОПБ или оперативного штаба управления в кризисных ситуациях (далее - ОШ УКС) либо управление передано соответствующим подразделениям МЧС России по РМ, ЕДДС в части действий по указанной ЧС (происшествия) выполняет их указания. 

2.1.8. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС, привлекаемые ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) и силы РСЧС переводятся распоряжением главы Темниковского муниципального района по представлению КЧС и ОПБ Темниковского муниципального района при возникновении ЧС. В этом режиме ЕДДС выполняет следующие задачи:

координация действий ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) и привлекаемых сил и средств РСЧС при проведении работ по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера;

контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп по территории Темниковского муниципального района;

оповещение и передача оперативной информации между органами управления при организации ликвидации соответствующей ЧС и в ходе аварийно-спасательных работ, мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования объектов по первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

контроль за установлением и перемещением границ зоны соответствующей ЧС, своевременное оповещение и информирование населения о складывающейся обстановке и опасностях в зоне ЧС;

осуществление непрерывного контроля за состоянием окружающей среды в зоне ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории.

2.1.9. В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное взаимодействие между ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), силами РСЧС осуществляется непосредственно через ЕДДС. Поступающая информация о сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительных силах и средствах доводится ЕДДС всем взаимодействующим ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), органам управления РСЧС Темниковского муниципального района, ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия.

2.1.10. В случае, если для организации ликвидации ЧС (происшествия) организована работа КЧС и ОПБ или ОШ УКС либо управление ликвидацией ЧС (происшествия) передано соответствующим подразделениям МЧС России, ЕДДС в части действий по указанной ЧС (происшествия) выполняет их указания. 

2.1.11. Функционирование ЕДДС при приведении в готовность ГО и в военное время, осуществляется в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения Республики Мордовия и инструкциями дежурному персоналу ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) по действиям в условиях особого периода. 

2.1.12. При функционировании ЕДДС в условиях особого периода, в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения Республики Мордовия предусматривается размещение оперативных дежурных смен на защищенных пунктах управления.

2.2. Порядок работы ЕДДС 
2.2.1. Вызовы (сообщения) о ЧС (происшествиях) могут поступать в ЕДДС от населения по всем имеющимся видам и каналам связи, включая сообщения через единый телефонный номер «112», от сигнальных систем и систем мониторинга, от ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) Темниковского муниципального района, вышестоящих и взаимодействующих органов управления РСЧС по прямым каналам и линиям связи. Вызовы (сообщения) о ЧС (происшествиях) принимаются, регистрируются и обрабатываются дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС.

2.2.2. При классификации сложившейся ситуации как ЧС (происшествия), ЕДДС поручает проведение ликвидации ЧС (происшествия) соответствующим ДДС экстренных, оперативных служб и организаций (объектов) и силам РСЧС, в компетенции которых находится реагирование на случившуюся ЧС (происшествие), при необходимости уточняет действия привлеченных ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов).

2.2.3. При классификации сложившейся ситуации как ЧС выше локального уровня,  дежурный диспетчер ЕДДС немедленно докладывает главе Темниковского муниципального района, председателю КЧС и ОПБ , в ЦУКС ГУ МЧС России по РМ, оценивает обстановку, уточняет состав привлекаемых сил и средств, проводит их оповещение, отдает распоряжения на необходимые действия и контролирует их выполнение. Одновременно готовятся формализованные документы о факте ЧС для последующей передачи в вышестоящие органы управления РСЧС и задействованные ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов).

2.2.4. При выявлении угрозы жизни или здоровью людей до населения доводится информация о способах защиты. Организуется необходимый обмен информацией об обстановке и действиях привлеченных сил и средств между ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), сопоставление и обобщение полученных данных, готовятся донесения и доклады вышестоящим органам управления РСЧС, обеспечивается информационная поддержка деятельности администраций всех уровней и их взаимодействие со службами, привлекаемыми для ликвидации ЧС.

2.2.5. Ежемесячно проводится анализ функционирования ЕДДС (ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов), который доводится до подчиненных ДДС экстренных и оперативных служб и ежеквартально рассматривается на заседании КЧС и ОПБ соответствующего уровня.

2.3. Порядок взаимодействия ЕДДС 
Порядок взаимодействия ЕДДС и ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) определяется межведомственными нормативными правовыми актами и нормативными правовыми актами исполнительных органов государственной власти Республике Мордовия, устанавливающими порядок взаимодействия и обмена информацией между экстренными оперативными службами при катастрофах, стихийных бедствиях и ЧС (происшествиях).

III. Требования к составу и структуре ЕДДС

3.1. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС 
3.1.1. Комплектование личного состава диспетчеров ЕДДС осуществляется директором МКУ « ЕДДС».  Директор  МКУ « ЕДДС» назначается и освобождается от занимаемой должности в установленном порядке главой Темниковского муниципального района.

3.1.2. Личный состав ЕДДС обязан знать требования руководящих документов, регламентирующих его деятельность, и применять их в практической работе.

3.1.3. Основными формами обучения дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС являются: тренировки оперативных дежурных смен, участие в учебных мероприятиях (учениях) и занятия по профессиональной подготовке.

3.1.4. Учебные мероприятия (тренировки и учения), проводимые с дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС, осуществляются в соответствии с планом, разработанным заблаговременно и утвержденным главой администрации с учётом тренировок, проводимых ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия  по плану, утвержденному начальником ГУ МЧС России по Республике Мордовия. Тренировки оперативных дежурных смен ЕДДС с оперативной дежурной сменой ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия Российской Федерации проводятся ежедневно.

3.1.5. Профессиональная подготовка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС проводится по специально разработанной МЧС России программе.

3.1.6. Подготовка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС:

в Учебно-методическом центре УГОЧС и ПБ по Республике Мордовия, курсах ГО, учебных центрах и учебных пунктах федеральной противопожарной службы государственной противопожарной службы, других образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии по подготовке специалистов указанного вида деятельности;

ежемесячно по 6-8 часов в ходе проведения занятий по профессиональной подготовке по специально разработанной МЧС России тематике. Тематика определяется исходя из решаемых вопросов и характерных ЧС (происшествий), а также личной подготовки специалистов;

в ходе проведения ежедневного инструктажа заступающего на оперативное дежурство дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС;

в ходе тренировок с оперативной дежурной сменой ЕДДС, проводимых ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия;

в ходе проведения тренировок с оперативными дежурными сменами ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) при проведении различных учений и тренировок с органами и силами РСЧС, на которые привлекаются ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) Темниковского муниципального района. При этом каждая оперативная дежурная смена должна принять участие в учениях и тренировках не менее 2-х раз в год. 

3.1.7. В ходе подготовки дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС особое внимание обращается на организацию приёма информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий), своевременном оповещении органов управления и сил РСЧС, населения, а также доведения сигналов оповещения ГО.

3.1.8. Практическая стажировка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС организуется на базе ЦУКС ГУ МЧС России по Республике Мордовия согласно графиков и планов стажировки.

Не реже одного раза в полгода принимаются зачёты, по результатам которых принимается решение о допуске дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС к несению оперативного дежурства.

Ежемесячно анализируется состояние дел по подготовке персонала и представляется главе Темниковского муниципального района.

3.2. Требования к дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС 

3.2.1. Руководство и дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС должны знать:

административную структуру Темниковского муниципального района и структуру системы - 112 Республике Мордовия. Должности и фамилии руководящего состава системы безопасности Темниковского муниципального района и адреса аварийно-спасательных формирований дежурных служб, входящих в структуру указанной системы в Темниковского муниципального района; 

административные границы Темниковского муниципального района, районы выезда пожарно-спасательных подразделений, наименование местностей и транспортных магистралей, имеющихся в Темниковского муниципального района;

организацию системы дежурно-диспетчерских служб в Темниковского муниципального района;

зону территориальной ответственности ЕДДС и зоны территориальной ответственности служб экстренного реагирования, действующих на территории Темниковского муниципального района;

дислокацию, назначение и тактико-технические характеристики техники, привлекаемой для ликвидации и предупреждения ЧС (происшествий), размещение складов специальных средств спасения и пожаротушения; 

ПОО, социально-значимые объекты, расположенные на территории Темниковского муниципального района, их адреса, полное наименование и установленный ранговый набор пожарной и аварийно-спасательной техники;

назначение и тактико-технические характеристики автоматизированной системы ЕДДС, порядок выполнения возложенных на нее задач, порядок эксплуатации средств связи и другого оборудования, установленного на пункте управления ЕДДС;

наименование объектов и населенных пунктов соседних муниципальных образований, куда для оказания взаимопомощи могут привлекаться местные пожарные и спасательные подразделения;

правила техники безопасности при использовании средств автоматизации;

риски возникновения ЧС (происшествий), характерные для Темниковского муниципального района;

порядок информационного обмена. 

3.2.2. Директор МКУ «ЕДДС» Темниковского муниципального района должен знать федеральные законы, постановления, распоряжения, приказы вышестоящих органов и другие руководящие, нормативно – технические и методические документы, определяющие функционирование ЕДДС, системы – 112.

3.2.3. Директор МКУ «ЕДДС» Темниковского муниципального района должен уметь:

организовывать выполнение и обеспечивать контроль поставленных перед ЕДДС задач;

разрабатывать нормативно – методическую базу развития и обеспечения функционирования ЕДДС, а также приказы о заступлении очередной оперативной дежурной смены на дежурство;

организовывать оперативно – техническую службу, профессиональную подготовку и обучение личного состава ЕДДС;

организовывать проведение занятий, тренировок и учений;

разрабатывать предложения по дальнейшему совершенствованию, развитию и повышению технической оснащенности ЕДДС.

3.2.4. Требования к директору МКУ «ЕДДС» Темниковского муниципального района:

высшее образование, стаж оперативной работы не менее 3 лет на оперативных должностях в системе комплексной безопасности населения и территорий, обучение по установленной программе, допуск к работе со сведениями, составляющими государственную тайну (при необходимости).

 3.2.5. Оперативный дежурный ЕДДС должен знать:

функциональные обязанности и порядок работы оперативного дежурного, диспетчера системы - 112;

руководящие документы, регламентирующие работу оперативного дежурного, диспетчера системы - 112;

структуру и технологию функционирования ЕДДС;

нормативные документы, регламентирующие деятельность ЕДДС;

документы, определяющие деятельность оперативного дежурного ЕДДС по сигналам ГО и другим сигналам;

правила ведения документации.

3.2.6. Оперативный дежурный ЕДДС должен уметь:

проводить анализ и оценку достоверности поступающей информации;

обеспечивать оперативное руководство и управление пожарно-спасательными подразделениями Темниковского муниципального района- при реагировании на сообщения о пожарах, а также аварийно-спасательными формированиями и силами РСЧС - при реагировании на ЧС (происшествия); 

координировать деятельность ДДС экстренных и оперативных служб и организаций (объектов) при реагировании на вызовы;

организовывать взаимодействие с вышестоящими и взаимодействующими органами управления РСЧС в целях оперативного реагирования на ЧС (происшествия), органами местного самоуправления Темниковского муниципального района;

эффективно работать с коммуникационным оборудованием, основными офисными приложениями для операционной системы Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент;

использовать гарнитуру при приёме информации;

четко говорить по радио и телефону одновременно с работой за компьютером;

применять коммуникативные навыки;

быстро принимать решения;

эффективно использовать информационные ресурсы системы - 112 для обеспечения выполнения задач, поставленных перед ЕДДС;

повышать уровень теоретической и практической подготовки;

сохранять конфиденциальную информацию, полученную в процессе выполнения своих обязанностей.

3.2.7. Оперативному дежурному ЕДДС запрещено:
вести телефонные переговоры, не связанные с несением оперативного дежурства;

предоставлять какую-либо информацию средствам массовой информации и посторонним лицам без указания руководства администрации Темниковского муниципального района; 

допускать в помещения ЕДДС посторонних лиц;

отлучаться с места несения оперативного дежурства без разрешения старшего диспетчера ЕДДС;

выполнение обязанностей, не предусмотренных должностными обязанностями и инструкциями.

3.2.8. Требования к оперативному дежурному ЕДДС:

среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или начальное профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 3 лет;
знание нормативных документов, определяющих функционирование ЕДДС;

навыки работы на компьютере на уровне уверенного пользователя (знание Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент, умение пользоваться электронной почтой, Интернет);

умение пользоваться информационной справочной системой.

3.2.9. Диспетчер системы -112 должен знать:

нормативные правовые акты в области предупреждения и ликвидации ЧС, организации дежурно – диспетчерских служб экстренных служб, информационного обмена и межведомственного взаимодействия;

состав и структуру функциональных и территориальной подсистемы РСЧС Республики Мордовия и Темниковского муниципального района, основные вопросы взаимодействия, сферу деятельности и ответственности, входящих в территориальную подсистему РСЧС организаций;

состав сил с средств постоянной готовности функциональных и территориальных подсистем РСЧС Темниковского муниципального района, их задач, порядок их привлечения к ликвидации последствий ЧС (происшествий)и организации взаимодействия;

схему организации связи дежурно – диспетчерских служб функциональных и территориальных подсистем РСЧС Республики Мордовия;

организацию работы и алгоритм действий дежурной смены системы – 112 Темниковского муниципального района в различных режимах функционирования;

 состав и функционирование комплекса средств автоматизации и специального программного обеспечения системы – 112;

состав, возможности, порядок функционирования комплекса средств связи, оповещения, средств автоматизации;

зоны территориальной ответственности служб экстренного реагирования, действующих на территории Темниковского муниципального района;

паспорта территории Темниковского муниципального района, объектов экономики;

административно – территориальное деление, численность населения, географические, климатические и природные особенности Темниковского муниципального района и Республики Мордовия, а также другую информацию о регионе.

3.2.10. Диспетчер системы – 112 должен уметь:

пользоваться всеми функциями телекоммуникационного оборудования на автоматизированном рабочем месте;

работать с коммуникационным оборудованием, общесистемным и специальным программным обеспечением, в том числе с текстовыми редакторами, редакторами таблиц, геоинформационными системами мониторинга транспортных средств на основе ГЛОНАСС;

обработать входящую информацию в соответствии с принятыми в системе – 112 стандартами, правилами и процедурами;

организовывать сбор и обработку оперативной информации о фактах или угрозе возникновения ЧС (происшествий) и ходе проведения их ликвидации;

обеспечивать ведение необходимой документации системы – 112;

использовать психологическое сопровождение позвонившего абонента;

безошибочно набирать на клавиатуре текст со скоростью не менее 120 символов в минуту.

3.2.11. Требования к диспетчеру системы – 112:

образование высшее или среднее профессиональное без предъявления требований к стажу работы;

специальная подготовка по установленной программе по направлению деятельности;

знание нормативных документов, определяющих функционирование ЕДДС, системы – 112;

навыки работы на компьютере на уровне уверенного пользователя (знание 

Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент, умение пользоваться электронной почтой, Интернет);


умение пользоваться информационной справочной системой.

3.2.12. ЕДДС Темниковского муниципального района может предъявлять к дежурно – диспетчерскому персоналу дополнительные требования.

         3.3. Требования к помещениям ЕДДС 

Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС производится на базе требований действующих санитарных правил и норм (СанПиН) и на основе значений количества специалистов оперативной дежурной смены, численный состав которых определяется в зависимости от местных условий,

категории ЕДДС,  исходя из  наличия потенциально опасных объектов и рисков возникновения ЧС (происшествий), а также  количества населения в Темниковском муниципальном районе, средней продолжительности обработки звонка и количества звонков в сутки.

3.4. Требования к оборудованию ЕДДС 

3.4.1. Требования к оборудованию ЕДДС разработаны с учетом необходимости выполнения задач ЕДДС в круглосуточном режиме в соответствии с Концепцией создания системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» на базе единых дежурно-диспетчерских служб муниципальных образований, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 1240-р.
3.4.2. В состав оборудования должны входить, как минимум:

АРМ специалиста оперативной дежурной смены;

АРМ руководства;

активное оборудование локальной вычислительной сети;

структурированная кабельная сеть;

серверное оборудование;

специализированные средства хранения данных;

комплект оргтехники;

средства связи;

АРМ управления местной системой оповещения;

средства видеоотображения коллективного пользования и системы видеоконференцсвязи;

специально оборудованный металлический сейф для хранения пакетов на изменение режимов функционирования;

метеостанция;

прибор радиационного контроля;

источники гарантированного электропитания.

3.4.3. В состав оборудования может входить центр обработки данных в составе серверного оборудования и системы хранения данных, объединенных выделенной высокоскоростной вычислительной сетью. Выбор серверов производится на основании результатов анализа требуемой производительности оборудования для приложений или сервисов, планируемых для работы на этих серверах. Серверная платформа должна иметь подтвержденный производителем план существования и развития не менее чем на 5 лет с момента поставки, а также быть совместимой с другими элементами ЕДДС. В части решений серверного ядра оптимальным предполагается применение решений на базе отказоустойчивого серверного кластера и резервированного хранилища данных, объединенных в резервированную высокоскоростную вычислительную сеть с организацией гарантированного электропитания.

IV. Деятельность ЕДДС

4.1. ЕДДС является органом повседневного управления муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Темниковского муниципального района.

4.2. Финансирование создания и деятельности ЕДДС осуществляться из средств бюджета Темниковского муниципального района Республики Мордовия.
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