PAGE  
5

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О ВЛ Е Н И Е 
     11.11. 2019 г.                                                                                       №  508
г. Темников
Об утверждении Регламента подготовки и размещения 

на официальном сайте органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района Республики Мордовия

Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация Темниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Регламент подготовки и размещения 
на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района Республики Мордовия. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Темниковского муниципального района Жеребцову Ларису Сергеевну.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Темниковского

муниципального района                                                                                    С.Н. Кизим 

Регламент подготовки и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности  органов местного самоуправления Темниковского муниципального района Республики Мордовия

Общие положения
1. Настоящий Регламент подготовки и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации 
о деятельности органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – органы местного самоуправления) разработан  в соответствии с требованиями Федерального закона от 9 февраля 2009 г.№8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее –Федеральный закон от 09.02.2009г.№8-ФЗ) 
2. Регламент определяет порядок подготовки, предоставления и размещения информации о деятельности  на официальном сайте органов местного самоуправления   Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее- сайт органов местного самоуправления) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее–сеть Интернет); формирования 
и изменения состава и структуры тематических рубрик (подрубрик) официального сайта органов местного самоуправления в сети Интернет, права, обязанности и ответственность соответствующих структурных подразделений и должностных лиц, уполномоченных на предоставление такой информации. 

3. Информация о деятельности администрации в сети Интернет размещается 
по электронному адресу официального сайта органов местного самоуправления temnikov.e-mordovia.ru. 
II. Подготовка, предоставление и размещение информации 
на официальном сайте администрации
4. Подготовку информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на официальном сайте органов местного самоуправления, осуществляют  структурные подразделения администрации Темниковского муниципального района во взаимодействии с другими учреждениями и организациями. 

5. Руководители структурных подразделений администрации (лица, исполняющие их обязанности) организуют работу по подготовке информации о деятельности органов местного самоуправления в соответствии с установленными Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ  и требованиями к содержанию, форме и срокам предоставления информации в отдел информатизации администрации либо самостоятельно  для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет. 

6. Информация о деятельности органов местного самоуправления, подготовленная для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления, предоставляется в отдел информатизации администрации   в соответствии со структурой официального сайта органов местного самоуправления в виде заявки (письма).
7. Заявка  (письмо) оформляется  и является приложением к размещаемой информации. В заявке (письме) указывается: сведения о должностном лице, предоставляющем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон); сведения о  непосредственно подготовившем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон); наименование тематической рубрики (подрубрики) официального сайта органов местного самоуправления, а также действие, которое необходимо совершить с информацией (удалить, добавить, изменить и др.). 
В случае удаления информации в заявку (письмо) включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь. В случае изменения информации в заявку включаются: ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь; описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению на официальном сайте органов местного самоуправления взамен изменяемой. 

8. Организация работы по редактированию информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется  руководителями структурных подразделений самостоятельно либо совместно с отделом информатизации администрации. 

Информацию, содержащую орфографические, пунктуационные 
и стилистические ошибки редактируют самостоятельно. Редактирование информации нормативно-правового характера 
не допускается. 
В случае необходимости доработки информации она возвращается на доработку в структурные подразделения администрации, редактировавшему эту информацию. 

Информация на официальном сайте органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района размещается в следующие сроки: 

срочная и оперативная информация – в течение рабочего дня с момента получения заявки; 

в случае получения заявки менее чем за два часа до окончания рабочего дня 
– в первой половине следующего рабочего дня;  

иная информация – не позднее окончания следующего рабочего дня со дня получения заявки или в иные сроки, согласованные с должностным лицом, предоставляющим информацию. 

В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу официального сайта органов местного самоуправления размещают информацию на официальном сайте органов местного самоуправления в срок не позднее следующего рабочего дня со дня окончания проведения указанных работ или иные сроки, согласованные с должностным лицом, предоставляющим информацию. 

Информация в рубриках размещается  
в текстовой форме или в формате PDF.
9. Информация, содержащая новости о деятельности органов местного самоуправления  (далее –  новостная информация), предоставляемая для размещения в рубриках оперативной информации официального сайта органов местного самоуправления в сети Интернет, должна соответствовать редакционной политике сайта, содержать актуальную на момент публикации информацию. 

Не допускается размещение новостной информации, опубликованной в иных информационно-телекоммуникационных сетях и в средствах массовой информации, без указания источника. 

10. После размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления  в сети Интернет по запросу может быть предоставлена гиперссылка на публикацию. 
III. Формирование и изменение состава и структуры тематических рубрик (подрубрик) официального сайта органов местного самоуправления.
11. Состав и структура тематических рубрик (подрубрик) официального сайта органов местного самоуправления формируются  с учетом Перечня информации 
о деятельности органов местного самоуправления  Темниковского муниципального района. 

12. Решение об изменении состава и структуры тематических рубрик (подрубрик) официального сайта органов местного самоуправления  принимается  главой Темниковского муниципального района (лицом, исполняющим его обязанности)  либо заместителями главы Темниковского муниципального района (лицами, исполняющими их обязанности). 
IV. Права, обязанности и ответственность  должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления

13. Руководители структурных подразделений администрации Темниковского муниципального района обязаны: 
своевременно готовить информацию, подлежащую размещению 
на официальном сайте органов местного самоуправления; своевременно направлять информацию для размещения новостной информации, информации в тематических рубриках (подрубриках) официального сайта органов местного самоуправления по вопросам своего ведения; оперативно информировать отдел информатизации о неточностях или недостоверности информации, размещенной на официальном сайте органов местного самоуправления. 

14. Руководители структурных подразделений администрации (лица, исполняющие их обязанности) являются ответственными за своевременное предоставление в отдел информатизации соответствующей информации, ее достоверность и полноту, а также за недопущение размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет информации общего доступа. 

15. Руководители структурных подразделений администрации, уполномоченные на предоставление информации, обязаны: соблюдать установленный настоящим Регламентом порядок подготовки информации к размещению на официальном сайте органов местного самоуправления; осуществлять проверку достоверности подготовленной информации; при подготовке информации не использовать сведения, содержащие информацию общего доступа. 

