Проект
Совет депутатов Русско-Тювеевского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия
                                              Р Е Ш Е Н И Е
Девятой  сессии Совета депутатов Русско-Тювеевского сельского поселения Темниковского муниципального района Республики Мордовия пятого созыва.

---------------------------------------------------------------------------------------------------
431226,Республика Мордовия,Темниковский район, д.Русское Тювеево,ул.Молодежная ,14

                        тел. (834-45) 2-2176,  2-96-71,факс 2-96-71, e-mail  tuvadm @ ramdler/ ru

12 февраля  2012 года                                                                             № 43
О Порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг в Русско-Тювеевском сельском  поселении  Темниковского муниципального района Республики Мордовия

     В целях учета, анализа видов и количества муниципальных услуг, эффективности их предоставления, руководствуясь ст. 11 Федерального закона от 27.06.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Р Е Ш А Е Т:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг в Русско-Тювеевском сельском  поселении Темниковского  муниципального  района  Республики Мордовия (далее – Реестр муниципальных услуг), согласно приложению 1 к настоящему Постановлению.

2. Утвердить форму Реестра муниципальных услуг, согласно приложению 2 к настоящему Постановлению.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию.

     Глава Русско-Тювеевского

     сельского поселения                                            С.В.Колпаков                                                
Приложение 1

к решению Совета депутатов 

от 12.02.2013 г. № 41
Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

в администрации  Русско-Тювеевского сельского  поселения

  Темниковского муниципального  района  Республики Мордовия

Настоящий Порядок ведения Реестра муниципальных услуг в администрации  Русско-Тювеевского сельского  поселения   Темниковского муниципального  района  Республики Мордовия  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет».

1.Общие  положения

1. Настоящее Положение определяет порядок ведения и использования Реестра (перечня) муниципальных услуг Русско-Тювеевского сельского  поселения Темниковского  муниципального  района  Республики Мордовия, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (далее - Реестр).

Муниципальные услуги оказываются непосредственно органом местного самоуправления либо через  предприятия Русско-Тювеевского сельсого   поселения, с  которыми заключены  договоры на  предоставление  услуг.

2. Реестр - нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых жителям Русско-Тювеевского сельского   поселения и хозяйствующим субъектам, ведущим свою деятельность на территории Русско-Тювеевского сельского поселения.

3. Целью ведения Реестра является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение жителей сельского  поселения и хозяйствующих субъектов, ведущих свою деятельность на территории Русско-Тювеевского сельского   поселения, заинтересованных органов государственной власти достоверной информацией о предоставляемых на территории Русско-Тювеевского сельского   поселения муниципальных услугах.

4. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

а) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета Русско-Тювеевского сельского   поселения;

б)обеспечение соответствия деятельности органов местного самоуправления Русско-Тювеевского сельского  поселения по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Русско-Тювеевского сельского   поселения.

5. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

Муниципальная услуга - услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном муниципальными правовыми актами.

Потребители муниципальной услуги - физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

Реестр муниципальных услуг Русско-Тювеевского сельского  поселения, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении, - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых потребителям муниципальных услуг полностью или частично за счет средств бюджета Русско-Тювеевского сельского   поселения,

Ведение реестра муниципальных услуг - формирование и корректировка Реестра муниципальных услуг.

Иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами Русско-Тювеевского сельского   поселения

2. Содержание реестра муниципальных услуг

2.1. Муниципальная услуга в Реестре муниципальных услуг описывается через следующие параметры:

- порядковый номер - указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра муниципальных услуг;

- наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Русско-Тювеевского сельского  поселения. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления Русско-Тювеевского сельского   поселения на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;

- источник финансирования - источник финансирования муниципальной услуги:

средства бюджета Русско-Тювеевского сельского   поселения и (или) иные источники, в том числе средства потребителей муниципальной услуги;

- предмет (содержание) муниципальной услуги - содержание, требования к качеству муниципальной услуги;

- структурное подразделение (лицо)  ответственное за  предоставление  муниципальной  услуги;

- потребитель муниципальной услуги;

- нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием Русско-Тювеевского сельского   поселения, нормативный правовой акт Российской Федерации, Республики Мордовия и (или) муниципальный правовой акт Темниковского муниципального района, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга на территории Русско-Тювеевского сельского   поселения.

3. Форма предоставления сведений в реестр муниципальных услуг 

3.1.Ведение реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. (Приложение №2 к настоящему  постановлению)

3.2.При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

4. Порядок ведения реестра  муниципальных  услуг

        4.1. Формированием Реестра является определение муниципальных услуг Русско-Тювеевского сельского   поселения и внесение сведений о них в Реестр муниципальных услуг, предусмотренное настоящим Порядком.

       4.2. Сформированный Реестр утверждается постановлением Главы  Русско-Тювеевского сельского поселения

       4.3. Включение в Реестр, исключение из него муниципальной услуги и внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется на основании постановления Главы Русско-Тювеевского сельского   поселения в соответствии с изменениями действующего законодательства Российской Федерации, Республики Мордовия и правовых актов Русско-Тювеевского сельского   поселения

        4.4. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется уполномоченными лицами  администрации Русско-Тювеевского сельского  поселения, в обязанности которых   входят следующие функции:

         - Сбор, обработка, учет, регистрация и хранение данных;

        - Мониторинг действующего законодательства в отношении формирования и ведения Реестра    

           муниципальных услуг;

        - Организация предоставления сведений из Реестра муниципальных услуг.

        4.5. Сведения о муниципальных услугах формируются уполномоченным лицом на бумажном носителе и в электронной форме, согласно приложению 2 к данному Постановлению в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

       4.6. Представляемые сведения должны быть полными и достоверными

       4.7. Внесение изменений и дополнений в действующий Реестр муниципальных услуг на основании изменений действующего законодательства, а так же нормативных правовых и муниципальных актов Русско-Тювеевского сельского  поселения (актуализация реестра муниципальных услуг) проходит по мере необходимости, но не реже одного раза в год.

4.8.Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из реестра муниципальных услуг.

4.9.Сведения из Реестра муниципальных услуг предоставляются потребителю муниципальной услуги бесплатно.

5. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг

5.1.Реестр муниципальных услуг не реже одного раза в год рассматривается главой администрации Русско-Тювеевского сельского  поселения на предмет уточнения содержания с целью обеспечения  максимального удовлетворения потребностей потребителей муниципальных услуг.

        5.2.Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется лицами, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг

Приложение 2

к Решению Совета депутатов
от 12.02.2013 г. №41
Форма

 реестра муниципальных  услуг   

Русско-Тювеевского сельского  поселения 

Темниковского муниципального  района  

республики Мордовия
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