АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 « 28 » августа 2013 г.                                                                                    № 584
г. Темников

Об утверждении Положения о порядке комплектования  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Темниковского муниципального района Республики Мордовия

На основании   Типового положения о  дошкольном  образовательном учреждении,  утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года № 2562 и в целях предоставления общедоступного дошкольного образования на территории Темниковского муниципального района РМ администрация Темниковского  муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить прилагаемое  Положение  о порядке  комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Темниковского муниципального района Республики Мордовия. (приложение)
 2. Контроль за исполнением постановления возложить на Зам. главы - начальника управления по социальной работе Темниковского муниципального района Республики Мордовия В.Д.Рузавина.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
 Глава администрации

Темниковского

муниципального района                                                                  И.Н.Гамаюнов    
Приложение 

к постановлению администрации 

Темниковского муниципального района 

от «_28»_августа_2013 г. №_584
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Темниковского муниципального района Республики Мордовия

1. Общие положения

    1.1.   Положение   о   порядке   комплектования   муниципальных   дошкольных  образовательных  учреждений  Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - Положение) определяет порядок комплектования муниципальных бюджетных дошкольных     образовательных     учреждений    (далее  -  МБДОУ),  расположенных  на  территории Темниковского муниципального района Республики Мордовия. 

    1.2.  Настоящее  Положение  разработано  на  основании Типового положения  о  дошкольном  образовательном учреждении утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 г. № 2562, постановления Главного государственного санитарного врача РФ от    22.07.2010   г.    №  91   «Об утверждении    СанПиН    2.4.1.2660-10».

        1.3.   К дошкольным образовательным учреждениям относятся образовательные учреждения, реализующие основную общеразвивающую программу  дошкольного образования  в группах общеразвивающей направленности.

         1.4.  Основной структурной единицей дошкольного образовательного учреждения  является группа детей дошкольного возраста.

         1.5. Группы  дошкольного   возраста,  расположенные  на  территории Темниковского муниципального района, функционируют  в режиме 5 – дневной рабочей недели и сокращенного дня – 10.5 часов. По запросам родителей,  возможна организация работы групп в выходные, праздничные дни, а также дежурные группы с продленным пребыванием до 14 часов.

         1.6.  Дошкольное образовательное учреждение в своей деятельности руководствуется федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Главы Республики Мордовия, решениями соответствующего государственного или муниципального органа, осуществляющего управление в сфере образования, действующим Типовым положением, уставом дошкольного образовательного учреждения, договором, заключаемым между ДОУ и родителями (законными представителями).

2. Порядок  комплектования Учреждений

    2.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. В группы могут включаться дети как одного возраста, так и  дети разных возрастов (разновозрастные группы). 

    2.2.   Комплектование   Учреждений   на   новый   учебный   год   осуществляется    управлением по социальной работе   Темниковского муниципального района Республики Мордовия с 1 июня до 1 сентября ежегодно. В течение учебного года  проводится  регистрация  и  доукомплектование  Учреждения. 

    2.3. Регистрация детей для приема в Учреждение ведется управлением по социальной работе Темниковского муниципального района Республики Мордовия в «Книге учета детей дошкольного возраста, поступающих в ДОУ Темниковского муниципального района», листы которой нумеруются, прошиваются и  скрепляются  печатью. 
    2.4. Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОУ.

     2.5. Заявителями для постановки  на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении, являются родители (законные представители).
    2.6.  В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания, желательное(ые) ДОУ. К заявлению родителей (законных представителей)  прилагаются:     

· копии свидетельства о рождении; 

· копии паспорта одного из родителей (законных представителей);
· копия документа, удостоверяющего право на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется).
    2.7. Внеочередное право на зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся  воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. №2123-1);
-дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

-дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»).

Первоочередное право на зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение:
-дети из многодетных семей (Указ Президента РФ от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом  (Указ Президента РФ от 02.10.1992 №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (п. 6 ст. 19 Федерального закона от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
-дети сотрудников полиции (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, погибшего вследствие увечья или иного повреждения здоровья. Полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период службы в полиции (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон РФ от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).
    2.8. Внутри одной льготной категории (право внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

    2.9. В случае  если заявитель не представил документы, подтверждающие наличие внеочередного или первоочередного права на предоставление ребенку места в учреждении, заявление рассматривается на общих основаниях.

    2.10. Количество мест в учреждении, представленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, представленных для детей не льготных категорий.

    2.11.   При  наличии мест в ДОУ после регистрации   ребенка   в   «Книге учета детей дошкольного возраста, поступающих в ДОУ Темниковского муниципального района»  представитель  управления по социальной работе вручает  путевку родителям   (законным   представителям)   с указанием срока приема ребенка в Учреждение. 

   2.12.  Родитель  (законный  представитель) обязан в течение двух недель представить путевку руководителю Учреждения.     

   2.13.Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 1 сентября следующего календарного года.

    2.14. При  отсутствии свободных мест в выбранных ДОУ, родителями (законными  представителями)  могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка.

  2.15. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных ДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.
3. Порядок приема детей в Учреждения

    3.1.  Руководитель  Учреждения принимает детей в Учреждение при наличии: 

· путевки; 

· медицинского заключения; 

· заключения    психолого-медико-педагогической   комиссии   (для  детей с ограниченными возможностями здоровья.
      3.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинирующей направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
     3.3. При приеме детей с ограниченными  возможностями здоровья, детей – инвалидов в ДОУ  любого вида  дошкольное образовательное учреждение  обязано обеспечить необходимые условия  для организации коррекционной работы.
    3.4. Прием детей в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольном учреждении.
   3.5. Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу:

2 группа раннего возраста – от 1 года до 2 лет;

1 младшая группа – от 2 до 3 лет;
2 младшая группа – от 3 до 4 лет;

Средняя группа – от 4 до 5 лет;

Старшая группа – от 5 до 6 лет;

Подготовительная к школе группа – от 6 до 7 лет.

При необходимости допускается наличие в группе детей двух, трех или четырех возрастов (разновозрастные группы).

   3.6. Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольном образовательном учреждении определяются учредителем.

    3.7. Количество групп в дошкольном образовательном учреждении  определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости.

 В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от площади игровой: для ясельных групп не менее 2,5 квадратных метра на одного ребенка, для дошкольных – не менее 2,0 квадратных метра.
    3.8.  В случае необходимости Учредитель самостоятельно решает вопрос предельной наполняемости в группах в сторону его увеличения или уменьшения.

   3.9.  По  состоянию  на  1  сентября  каждого года руководители  Учреждений  издают  приказ  о  зачислении  детей  в  Учреждение  по  группам.  При  поступлении  ребенка в Учреждение в течение учебного года  также  издается  приказ о его зачислении. 
   3.10. Отчисление детей из Учреждения оформляется приказом. О выбытии ребенка, руководитель дошкольного учреждения обязан письменно сообщать в управление по социальной работе в 3-х дневный срок.

   3.11.  В Учреждениях ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначена   для   регистрации  сведений  о  детях  и  родителях  (законных представителях) и контроля за движением контингента детей  в Учреждении.       
   
    3.12.  «Книга   учета   движения  детей»  должна  быть  пронумерована,  прошнурована и скреплена печатью Учреждения.     

     3.13.  Ежегодно   по  состоянию  на  1  сентября  руководитель  обязан  подвести итоги за прошедший учебный год, сколько детей принято в Учреждение в течение учебного  года  и  сколько  детей  выбыло  (в  школу  и  по  другим  причинам). 

     3.14.  Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором. 

     3.15.  При  приеме детей Учреждение обязано ознакомить родителей (законных   представителей)   с   Уставом   Учреждения   и  другими  документами,   регламентирующими   организацию   его  деятельности.
