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КАЗЕННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ»
П О С  Т А Н О В Л Е Н И Е

	«15» сентября 2014 г.                                       
	                 № 593


г. Темников

Об утверждении Административного регламента финансового управления администрации Темниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального финансового контроля»

     В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Казенное муниципальное учреждение «Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия» 

п о с т а н о в л я е т:

     1. Утвердить Административный регламент финансового управления администрации Темниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального финансового контроля»  (далее – Регламент), согласно приложению.

     2. Опубликовать настоящее постановление на сайте e-mordovia.ru и разместить на официальном сайте Администрации района в сети Интернет.

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы- начальника финансового управления администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия Вантяеву Н.П.

     4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 

Темниковского муниципального района
                        
             И. Н. Гамаюнов

Приложение

УТВЕРЖДЕНО 

                                                              постановлением Казенного                                                                  

                                                              муниципального учреждения «Администрации

                                                              Темниковского муниципального района

                                                              Республики Мордовия»

                                                              от  «15» сентября 2014 г. № 593

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ФИНАНСОВОГО
КОНТРОЛЯ "

I. Общие положения

1. Наименование муниципальной функции – «Муниципальный финансовый контроль» (далее – муниципальная функция).
 Административный регламент финансового управления  администрации Темниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального финансового контроля» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной  функции в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Административный регламент размещен на официальном сайте администрации Темниковского муниципального района.

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

-Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Уставом Темниковского муниципального района;

- Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Темниковском муниципальном районе.

4. Исполнение муниципальной функции осуществляется финансовым управлением администрации Темниковского муниципального района   (далее – финансовое управление).

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются должностные лица финансового управления администрации Темниковского муниципального района (далее – должностные лица).

5. Получателями муниципальной функции являются юридические лица,  независимо от организационно-правовой формы, главные распорядители, распорядители и получатели средств бюджета Темниковского муниципального района  (далее - заявители).

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

6. Информация о местонахождении и графике работы органов,  обеспечивающих исполнение муниципальной услуги:

Адрес: 431220, Республика Мордовия, г. Темников, ул. Кирова, д.26.

Телефон (факс) приемной администрации: (883445) 2-22-70

Адрес официального сайта администрации: temnikov.o-mordovia.ru
График работы: понедельник – пятница с 8.30 до 17.30, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье;

7. Исполнение муниципальной функции осуществляется специалистами финансового управления по месту нахождения управления.

8. Срок исполнения муниципальной функции определяется в соответствии с пунктами   настоящего регламента.

III. Административные процедуры

9. Муниципальный финансовый контроль осуществляется финансовым управлением путем проведения предварительного, текущего и последующего финансового контроля, контрольных мероприятий в виде  проверки, обследования с использованием специфических организационных форм и методов в порядке, установленном настоящим Регламентом.

10. Предварительный муниципальный финансовый контроль представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной проверке  на стадии рассмотрения и принятия решений по бюджетно-финансовым вопросам в части определения объемов бюджетных ассигнований на планируемый период, доходов, поступающих в бюджет Темниковского муниципального района, и их распределения между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств бюджета Темниковского муниципального  района, а также соблюдения законодательства в части согласования предоставления  кредитов, отсрочек и рассрочек по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджет Темниковского муниципального района. 

11. Текущий муниципальный финансовый контроль представляет собой систему обязательных контрольных действий по документарной проверке  за деятельностью главных распорядителей (распорядителей), получателей средств бюджета Темниковского муниципального  района в части соблюдения ими условий получения указанных средств, установленных решением о бюджете Темниковского муниципального района, бюджетной росписью, уведомлением о бюджетных ассигнованиях либо иным правовым основанием их получения, за кассовыми выплатами администратора источников финансирования дефицита бюджета по погашению источников финансирования дефицита бюджета, за организацией и осуществлением финансового контроля главным администратором доходов бюджета и главным администратором источников финансирования дефицита бюджета за администратором  по осуществлению функций администрирования, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств, в том числе посредством рассмотрения отдельных вопросов исполнения бюджета Темниковского муниципального района на заседаниях Совета депутатов Темниковского муниципального района.

12. Последующий муниципальный финансовый контроль представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной проверке  финансово-хозяйственной деятельности главных распорядителей (распорядителей),  получателей средств из районного бюджета, главного  администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и администратора после совершения финансово-хозяйственных операций, а также в ходе рассмотрения и утверждения отчета об исполнении бюджета Темниковского муниципального района  решением Советом депутатов Темниковского муниципального района.

13. Тематическая проверка - единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности главных распорядителей (распорядителей),  получателей средств из районного бюджета, главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и администратора при исполнении бюджета. 

14.
Встречная проверка - сопоставление документальной информации о деятельности  главных распорядителей (распорядителей),  получателей средств из районного бюджета, главного администратора доходов бюджета, главного администраторов источников финансирования дефицита бюджета и администратора, истребованной финансовым управлением у других юридических лиц с данными, отраженными в документах самой проверяемой организации для оценки их достоверности.

15. Обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию финансового управления, осуществляющего муниципальный финансовый контроль, в целях определения проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки.

16. Целью муниципального финансового контроля  (далее по тексту – финансового контроля)  является установление законности и достоверности финансовых операций, объективной оценки экономической эффективности финансово-хозяйственной деятельности главных распорядителей (распорядителей),  получателей средств из районного бюджета, главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и администратора, анализ результативности бюджетных расходов, выявление резервов по повышению эффективности использования бюджетных средств, увеличения поступлений доходов  в районный бюджет и сохранности муниципальной собственности.

17. Основными целями муниципального финансового контроля в Темниковском муниципальном районе являются:

1) Организация и осуществление контроля за соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта районного  бюджета Темниковского муниципального района, отчета о его исполнении.

2) Оценка обоснованности статей доходов и расходов проекта районного бюджета Темниковского муниципального района.


3) Организация и осуществление контроля за целевым и эффективным использованием объектами контроля средств бюджета Темниковского муниципального района.

4) Осуществление контроля за фактическим и своевременным исполнением доходных и расходных статей  бюджета Темниковского муниципального района.

5) Контроль за поступлением средств в бюджет Темниковского муниципального района от распоряжения и управления муниципальной собственностью.

6) Анализ выявленных отклонений от установленных показателей бюджета Темниковского муниципального  района и подготовка предложений, направленных на их устранение, а также на совершенствование бюджетного процесса в целом.

7)  Контроль за правильностью и обоснованностью расчетов сметных назначений получателей средств бюджета.

8) Контроль за полнотой, своевременностью и целевым назначением исполнения доходных и расходных статей учреждений, а также полноты и достоверности соответствующей отчетности.

9) Проверка соблюдения главными распорядителями (распорядителями) и получателями бюджетных средств условий выделения, распределения, получения, использования и возврата бюджетных ассигнований.

10) Контроль за кассовыми выплатами администратора источников финансирования дефицита бюджета по погашению источников финансирования дефицита бюджета, за организацией и осуществлением финансового контроля главным администратором доходов бюджета и главным администратором источников финансирования дефицита бюджета за администратором по осуществлению функций администрирования, за осуществлением функций администрирования главными администраторами, являющимися администраторами доходов бюджета Темниковского муниципального района  и администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета Темниковского муниципального района, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

11)  Контроль за целесообразностью, полнотой, своевременностью и целевым назначением направления и использования муниципальных финансовых ресурсов (в том числе бюджетных дотаций, субсидий, субвенций и т.д.) в соответствии с требованиями законодательства РФ.

12) Контроль за выполнением плановых заданий по предоставлению муниципальных услуг и соблюдением нормативов финансовых затрат на предоставление муниципальных услуг.

13) Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных учреждений, контроль за соблюдением данными организациями законодательства Российской Федерации при осуществлении ими хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательствами, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

14) Контроль за обоснованностью объектами контроля средств районного бюджета Темниковского муниципального  района  расчетов сметных назначений, исполнением смет расходов, использованием бюджетных средств по целевому назначению, обеспечением сохранности денежных средств и материальных ценностей.

15) Контроль за соблюдением объектами контроля финансовой дисциплины, правильностью ведения бухгалтерского учета и составлением отчетности, обоснованностью операций с денежными средствами и ценными бумагами, расчетных и кредитных операций.

16) Контроль за своевременностью расчетов объектов контроля с бюджетом, операциями с основными средствами и нематериальными активами, расчетами по оплате труда и прочими расчетами с физическими лицами, обоснованностью произведенных затрат, связанных с текущей деятельностью, и затратами капитального характера.
Финансовым управлением администрации Темниковского муниципального  района осуществляется предварительный, текущий и последующий муниципальный финансовый контроль. 

Предварительный муниципальный финансовый контроль осуществляется должностными лицами финансового управления администрации района  в ходе обсуждения и утверждения проекта бюджета Темниковского муниципального района   на очередной финансовый год и плановый период, а также иных решений по бюджетно-финансовым вопросам.

Текущий муниципальный финансовый контроль осуществляется должностными лицами финансового управления администрации района  в ходе рассмотрения отдельных вопросов исполнения районного бюджета Темниковского муниципального района  на заседаниях комиссий, рабочих групп, в ходе совещаний и в связи с депутатскими запросами.

Последующий муниципальный финансовый контроль осуществляется должностными лицами финансового управления администрации района в ходе рассмотрения и утверждения отчета об исполнении районного бюджета Темниковского муниципального района. 

Сроки исполнения данных административных процедур определены в соответствии с Положением о бюджетном устройстве и бюджетном  процессе в Темниковском районе.

IV. Контроль за исполнением муниципальной функции

 18. Текущий контроль по исполнению муниципальной функции осуществляется заместителем главы – начальником финансового управления администрации Темниковского муниципального района.

Ответственность должностных лиц  финансового управления  закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом финансового управления, ответственным за исполнение муниципальной функции, положений административного регламента.

19. Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента осуществляется главой Темниковского муниципального района.

Должностные лица финансового управления несут персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры.

V. Обжалование действий (бездействий) должностного лица

           20. Действия (бездействия) должностного лица финансового управления администрации Темниковского района, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

           21. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

           При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской федерации.

           Обращение иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 дней со дня их поступления в финансовое управление.

           22. Если в результате рассмотрения обращения признано обоснованным, то принимается  решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к должностному лицу финансового управления администрации района.

           23. Регистрация и контроль, за своевременным рассмотрением обращений граждан и юридических лиц, возложена на заместителя главы- начальника финансового управления администрации Темниковского муниципального района.

           24. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

           В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник финансового управления в праве продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 15  дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

           25. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

           26. По результатам рассмотрения жалобы, заместителем главы - начальником финансового управления администрации района принимается решение об уведомлении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

           Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

           27. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не делается.

           28. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи,  заместитель главы- начальник финансового управления администрации района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

           29. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не делается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.

           30. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы - начальник финансового управления в праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

           31. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

           32. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, действия или бездействия лиц управления, в судебном порядке.

           33. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в пункте  6, раздел 2.

           34. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

           фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

           наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которое нарушает права и законные интересы заявителя;

           суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

           сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

        Приложение № 1

                                                                  к Административному регламенту  

                                                                  финансового управления администрации  

                                                                  Темниковского муниципального района 

                                                                  по исполнению муниципальной функции 

                                                                  «Осуществление муниципального 

                                                                  финансового контроля»   

          

 Блок-схема

 последовательности административных процедур при осуществлении финансового контроля  финансовым управлением

администрации Темниковского муниципального района 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения о проведении проверки 
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	Издание распоряжения администрации района о проведении проверки и направлении его копии юридическому лицу, главному распорядителю, распорядителю, получателю бюджетных средств, в отношении которого проводится проверка 
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	Документарная 
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	Изучение документов юридических лиц, главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств, имеющихся в распоряжении финансового управления администрации района, а также полученных по запросам из иных органов 


	
	
	Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителей юридических лиц, и главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств, с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, основаниями выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения 
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	Изучение полученных документов 


	
	
	Проведение мероприятий 
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	по контролю (изучение документов)


	

	
	
	
	Принятие решения о 


	
	
	
	

	
	
	
	проведении выездной проверки 
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	Оформление результатов и принятие мер по результатам проверок 
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	Составление акта проверки 
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	Ознакомление представителя юридического лица, главному распорядителю, распорядителю, получателю бюджетных средств, с содержанием акта проверки 
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	Подписание акта должностными лицами финансового управления администрации района 
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	Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица, главному распорядителю, распорядителю, получателю бюджетных средств или направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
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	Нарушения не выявлены 


	
	Нарушения выявлены 
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	Материалы проверки направляются главе администрации района
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	Материалы дела


	


КАЗЕННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«23» сентября 2014г.                                                                                                   № 199 

г. Темников 

О создании постоянно действующей экспертной комиссии 

администрации Темниковского муниципального района

Республики Мордовия

       Руководствуясь Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. «Об архивном деле Республики Мордовия», для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, а также по отбору и подготовке к передаче на муниципальное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия :

       1.Создать постоянно действующую экспертную комиссию администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (приложение 1).

       2.Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Темниковского муниципального района (приложение 2).

      3.Признать утратившими силу распоряжения главы Темниковского муниципального района от 18.04.2006г. N 99 " О назначении ответственных за ведение делопроизводства и создании постоянно действующей экспертной комиссии ".
Глава Администрации Темниковского

муниципального района                                                                            И.Н.Гамаюнов

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением Администрации

Темниковского  муниципального

района Республики Мордовия

от «23» сентября 2014 № 199

СОСТАВ

постоянно действующей экспертной комиссии администрации 

Темниковского муниципального района

Председатель комиссии:

Жеребцова Лариса Сергеевна – заместитель главы- руководитель аппарата администрации

Секретарь комиссии:

Урусова Нурби Киргизбаевна- начальник отдела муниципального архива

Члены комиссии: 

Вантяева Наталья Петровна -заместитель главы – начальник финансового управления
Югалдина Валентина Петровна – заместитель  главы администрации – начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

Рузавин Василий Дмитриевич- заместитель главы - начальник управления по социальной работе
Свистунов Валерий Владимирович- начальник юридического управления

Карпинова Татьяна Николаевна- начальник отдела бухгалтерии

Владимирова Татьяна Николаевна- начальник организационного отдела

Козабаранов Николай Петрович- начальник отдела муниципального имущества и земельных отношений

Глухин Александр Николаевич- начальник отдела архитектуры

Якаева Мария Михайловна- заведующая отделом маркетинга, анализа и прогнозов

Бабин Александр Юрьевич- начальник отдела специальных программ

Фатькина Татьяна Николаевна- начальник отдела информатизации

Миронова Елена Михайловна – начальник отдела ЗАГС

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением Администрации

Темниковского  муниципального

района Республики Мордовия

от «23» сентября 2014 № 199

ПОЛОЖЕНИЕ

 о постоянно действующей экспертной комиссии

 администрации Темниковского

 муниципального района Республики Мордовия

1. Общие положения
1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, а также по отбору и подготовке к передаче на муниципальное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация).

1.2. Постоянно действующая экспертная комиссия является совещательным органом. 

Решения экспертной комиссии вступают в силу после их утверждения Главой администрации. В необходимых случаях решения экспертной комиссии утверждаются после предварительного согласования с Республиканской архивной службой Республики Мордовия.
1.3. В своей работе экспертная комиссия руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. «Об архивном деле Республики Мордовия», нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства, Республиканской архивной службы Республики Мордовия,  типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков хранения, постановлениями, распоряжениями администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, настоящим Положением.
1.4. Экспертная комиссия возглавляется заместителем Главы администрации – руководителем аппарата, ее секретарем является начальник отдела муниципального архива .

Персональный состав экспертной комиссии назначается распоряжением Главы администрации из числа наиболее квалифицированных сотрудников ведущих структурных подразделений.

 В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители сторонних организаций. 

2. Основные задачи экспертной комиссии

Основными задачами экспертной комиссии являются:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.
2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.
2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение в отдел муниципального архива  Администрации, в том числе научно-технической, аудиовизуальной и другой специальной документации.

2.4. Организация работы по отбору, проведению экспертизы ценности документов с истекшими сроками хранения, подготовке акта об уничтожении.

3. Основные функции экспертной комиссии

В соответствии с возложенными на нее задачами экспертная комиссия осуществляет следующие функции:
3.1. Организует и проводит совместно с делопроизводственной и архивной службами работу по ежегодному отбору документов Администрации (в том числе научно-технической и специальной документации) для дальнейшего хранения и к уничтожению.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов Администрации и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.

3.3. Оказывает методическую помощь специалистам Администрации в составлении и оформлении описей дел постоянного хранения и по личному составу.

3.4. Рассматривает, принимает решения о согласовании и представляет:

3.4.1. На утверждение экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) Республиканской архивной службы Республики Мордовия, а затем на утверждение Главы администрации:

описи дел постоянного хранения управленческой и специальной документации.

3.4.2. На согласование с ЭПК Республиканской архивной службы Республики Мордовия, а затем на утверждение Главы администрации:

сводную номенклатуру дел Администрации;

описи дел по личному составу;

Положение об экспертной комиссии;

Положения об архивах структурных подразделений Администрации.

3.4.3. На рассмотрение ЭПК Республиканской архивной службы Республики Мордовия:

предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных Перечнями, и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных Перечнями.

3.4.4. На утверждение Главы администрации:

акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения: документов со сроками хранения 10 лет и более, с отметкой «ЭПК» в Перечне;

акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения и по личному составу.

3.5. Совместно со службами делопроизводства и кадров проводит для сотрудников Администрации консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации.

4. Права экспертной комиссии

Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным сотрудникам Администрации по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов.

4.2. Запрашивать от руководителей структурных подразделений:

письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

4.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

4.4. Приглашать на заседания экспертной комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов структурных подразделений.
4.5. Экспертная комиссия в лице ее председателя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

4.6. Информировать руководство Администрации по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

5. Организация работы экспертной комиссии

5.1. Экспертная комиссия Администрации работает в тесном контакте с экспертно-проверочной комиссией Республиканской архивной службы Республики Мордовия, получает от нее соответствующие организационно-методические указания.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. 

Все заседания комиссии протоколируются. 

Поступающие на рассмотрение экспертной комиссии документы рассматриваются на ее заседании не позднее чем через 10 дней.

5.3. Заседание экспертной комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов экспертной комиссии. 

Право решающего голоса имеют только члены экспертной комиссии.

 Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов экспертной комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель экспертной комиссии (в необходимых случаях по согласованию с Республиканской архивной службой Республики Мордовия).

5.4. Ведение делопроизводства экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых экспертной комиссией решений возлагаются на секретаря комиссии.

КАЗЕННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 «23» сентября 2014 г.                                                                                                 № 620

г. Темников

О создании межведомственной рабочей группы по противодействию нелегальному обороту алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Темниковского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 22 ноября 1995 № 171-ФЗ                        «О государственным регулировании производства и оборота этилового спирта и алкогольной продукции» и  обеспечения эффективного взаимодействия органов государственной власти и местного самоуправления по противодействию нелегального оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции  администрация Темниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Создать межведомственную рабочую группу по противодействию нелегального оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее - рабочая группа) на территории Темниковского муниципального района.

2. Утвердить состав рабочей группы (Приложение 1).

3.Утвердить Положение о межведомственной рабочей группе по противодействию нелегального оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Темниковского муниципального района(Приложение 2).

       4. Считать утратившим силу постановление администрации Темниковского муниципального от 23 июля 2008 г.  №200  «О создании межведомственной рабочей группы при администрации Темниковского района по противодействию незаконному обороту этилового спирта и алкогольной продукции».
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника управления по экономике администрации Темниковского муниципального района Г.А. Бабину.

Глава администрации

Темниковского 

муниципального района                                                                        И.Н. Гамаюнов 
Приложение №1

                                                                              к постановлению администрации 

     Темниковского муниципального района 

                                                                                         от 23 сентября 2014 г. № 620

СОСТАВ

межведомственную рабочую группу по противодействию нелегального оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции
на территории Темниковского муниципального района

	               ФИО              
	                       должность                

	Бабина Галина Алексеевна 


	первый заместитель главы администрации-начальник управления по   экономике,  председатель рабочей группы              

	Гаврюшков Виктор Борисович 
	заместитель     главы      администрации,  заместитель председателя рабочей группы                               

	Якаева Мария Михайловна 


	заведующая отделом маркетинга, анализа и прогнозов экономического управления, секретарь рабочей группы      

	Члены рабочей группы:

	Гамаюнова Кристина Сергеевна
	 главный специалист секретарь административной комиссии  администрации Темниковского муниципального района

	Кукушкина Татьяна Ивановна
	инспектор по исполнению административного законодательства  ММО МВД России «Темниковский» (по согласованию)                  

	Урусов Кярим Равильевич
	председатель совета предпринимателей при администрации Темниковского муниципального района (по согласованию)

	Ефимкин Владимир Николаевич 
	начальник ОГПН по Темниковскому району (по согласованию)


Приложение №2

к постановлению администрации

Темниковского муниципального района

от 23 сентября 2014 г. № 620

Положение 

о межведомственной рабочей группе  по противодействию нелегальному обороту алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Темниковского муниципального района 

1. Настоящее Положение о межведомственной группе по противодействию нелегальному обороту алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – рабочая группа) определяет цели и задачи, компетенцию, полномочия и порядок ее формирования и работы.

2. Рабочая группа является органом, обеспечивающим взаимодействие органов местного самоуправления Темниковского муниципального района, территориальных органов федеральных, республиканских органов исполнительной власти, правоохранительных органов, предприятий и организаций независимо от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы в решении задач, направленных на противодействие нелегальному обороту алкогольной и спиртосодержащей продукции.

3. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, правовыми актами органов местного самоуправления Темниковского муниципального района, а также настоящим Положением.

4. Основными задачами рабочей группы являются обеспечение координации и взаимодействия органов местного самоуправления Темниковского муниципального района, территориальных федеральных и областных органов исполнительной власти, правоохранительных органов и других заинтересованных организаций по вопросам пресечения нелегального оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Темниковского муниципального района.

5. Рабочая группа для выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

- осуществляет комплексный анализ ситуации, складывающейся в сфере оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории муниципального образования, определение приоритетных направлений, требующих совместных действий по усилению государственного контроля на данном направлении и разработку мер, направленных на борьбу с незаконным оборотом алкогольной и спиртосодержащей продукции;

-  принимает участие в проверках деятельности хозяйствующих субъектов, организуемых правоохранительными органами по вопросам, отнесенным к их компетенции;

- информирует Министерство торговли и предпринимательства Республики Мордовия  о ходе и результатах борьбы с нелегальным оборотом алкогольной и спиртосодержащей продукции и проблемах, возникших в ходе решения поставленных задач;

-  участвует в разработке предложений в ходе подготовки проектов нормативно-правовых актов Правительства Республики Мордовия, регламентирующих вопросы государственного контроля за оборотом алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- оказывает методическую и практическую помощь соответствующим организациям и подразделениям, осуществляющим контроль за оборотом алкогольной и спиртосодержащей продукции.

6. Для решения задач рабочая группа обладает следующими полномочиями:

-  утверждать план работы рабочей группы;

- запрашивать в установленном порядке от территориальных органов федеральных, областных органов исполнительной власти, правоохранительных органов, органов местного самоуправления Темниковского муниципального района, а также предприятий и организаций информацию по вопросам, относящимся к ведению рабочей группы;

- приглашать на свои заседания представителей территориальных федеральных и областных органов исполнительной власти, правоохранительных органов, а также других заинтересованных организаций по вопросам, касающимся противодействия незаконному обороту алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- осуществлять иные полномочия, необходимые для обеспечения деятельности рабочей группы.

7.Персональный состав рабочей группы утверждается постановлением администрации Темниковского муниципального района.

8. Руководителем рабочей группы является первый заместитель главы администрации- начальник управления по экономике, который определяет основные направления деятельности рабочей группы, организует ее работу и ведет ее заседания. При отсутствии председателя заседание рабочей группы проводит его заместитель.

9. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости, и считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. Дату, повестку дня заседания и порядок их проведения определяет председатель рабочей группы. Заседание рабочей группы по поручению председателя может вести его заместитель.

10. Для реализации возложенных на рабочую группу задач секретарь рабочей группы:

- осуществляет подготовку проектов планов работы рабочей группы и контроль за их реализацией, а также подготовку необходимых документов и аналитических материалов к заседаниям рабочей группы и обеспечивает проведение заседаний в установленный срок;

-  доводит дату и повестку дня заседания до сведения членов рабочей группы не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты его проведения.

-  оформляет протоколы заседаний рабочей группы, осуществляет контроль за выполнением решений рабочей группы.

11. Решение рабочей группы принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов рабочей группы и оформляется протоколом, который подписывают председатель и секретарь рабочей группы. 

12. Решение рабочей группы является обязательным для всех членов рабочей группы. В случае несогласия с решением, принятым на заседании рабочей группы, член рабочей группы излагает в письменной форме свое мнение, которое передается секретарю рабочей группы и прилагается к протоколу заседания. Изложение своего мнения не освобождает члена рабочей группы от необходимости исполнять принятые на заседании решения.

13. Рабочая группа прекращает свою деятельность на основании постановления главы администрации Темниковского муниципального района. 

Главный редактор информационного бюллетеня «Темниковский Вестник» органов местного самоуправления Темниковского муниципального района

Владимирова Татьяна Николаевна

Телефон (834-45) 2-14-50

