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КАЗЕННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	«13»  апреля 2015 г.
	№ 208


г. Темников
Об организации эвакуации населения при чрезвычайных ситуациях и в военное время
Во исполнении требований постановления Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», администрация Темниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1)Для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакуационных мероприятий создать приёмные эвакуационные пункты (приложение № 1).

2)Начальниками приёмных эвакуационных пунктов назначить руководителей данных учреждений.

3)Главам городской администрации и сельских поселений разработать документы и создать материальную базу приёмных эвакуационных пунктов.

4)Утвердить Положение о приёмных эвакуационных пунктах (приложение № 2).

5)Утвердить функциональные обязанности личного состава приёмных эвакуационных пунктов (приложение № 3).

6)Утвердить оборудование, документы и организацию работы приемного эвакуационного пункта (приложение №4).

7)Утвердить организацию работы приемного эвакуационного пункта (приложение № 5).

8)Утвердить инструкцию начальника приемного эвакопункта (приложение № 6).

9)Постановление администрации Темниковского муниципального района № 174 от 26 марта 2012 года отменить. 

10)Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам строительства и ЖКХ Гаврюшкова Виктор Борисовича.

И. о. главы администрации 

Темниковского муниципального

района Республики Мордовия





        Г. А. Бабина

Приложение №  1                                                                                                                                                                                                                                    УТВЕРЖДЕНО
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от 13 апреля 2015 г. № 208

Перечень приёмных эвакуационных пунктов по Темниковскому муниципальному району

	№ п/п
	Наименование поселения
	Наименование организации или учреждения
	Адрес (место нахождение)
	Количество вместимости (чел.)
	Примечание

	1
	Темниковское городское поселение
	МБУК «Управление культуры и туризма» Темниковского муниципального района РМ – структурное подразделение Районный дворец культуры и досуга
	г. Темников,

ул. Коммунис-тическая, д. 15
	400
	

	2
	Алексеевское сельское поселение
	МБУК «Алексеевский КДЦ»
	с. Алексеевка, 

ул. Поселковая, д. 2
	140
	

	3
	Аксельское сельское поселение
	МБУК «Аксельский КДЦ»
	с. Аксёл, 

ул. Центральная, д. 13
	150
	

	4
	Митряловское сельское поселение
	МБУК «Митряловский КДЦ»
	с. Митрялы, 

ул. Центральная, д. 27
	180
	

	5
	Бабеевское сельское поселение
	МБУК «Лесно-Цибаевский КДЦ»
	с. Лесное Цибаево, 

ул. Центральная, д. 6
	80
	

	6
	Русско-Тювеевское сельское поселение
	МБУК «Русско-Тювеевский КДЦ»
	с. Русское Тювеево, 

ул. Молодежная, д. 15
	100
	

	7
	Андреевское сельское поселение
	МБУК «Андреевский КДЦ»
	д. Андреевка, 

ул. Молодежная, д. 9
	400
	

	8
	Пурдошанское сельское поселение
	МБУК «Пурдошанский КДЦ»
	с. Пурдошки, 

ул. Интернацио-нальная, д. 2
	300
	

	9
	Урейское сельское поселение
	МБУК «Урейский КДЦ»
	с. Урей, 

ул. Советская, 

д. 1
	100
	

	10
	Тархановское сельское поселение
	МБУК «Тархановский КДЦ»
	с. Тарханы,

ул. Малая, д. 4
	180
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Положение о приёмных эвакуационных пунктах 

Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи приемного эвакуационного пункта на территории  Темниковского муниципального района (далее – ПЭП) в мирное и военное время.
ПЭП предназначен для приема, отправки и расселения прибывающего эвакуируемого населения в места постоянного размещения.
Личный состав ПЭП утверждается  председателем районной эвакуационной комиссии.

Эвакуируемое население вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения местным транспортом или пешими колоннами.
Личный состав ПЭП в практической деятельности руководствуется  настоящим Положением. 

Приемный эвакуационный пункт (ПЭП) на территории сельского поселения создается для организации приема и учета прибывающих пеших колонн, автомобильных колонн с эвакуированным населением, материальными и культурными ценностями (далее – колонн) и последующей их отправки в места постоянного размещения (хранения) в населенных пунктах поселения. На приемном эвакуационном пункте при необходимости оборудуются простейшие укрытия для эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей, развертывается медицинский пункт.

Основные задачи ПЭП:

· встреча прибывающих эвакуационных колонн и обеспечение высадки эвакуируемого населения совместно с администрацией пункта высадки; 

· во взаимодействии с транспортной службой района организация отправки эвакуируемого населения в пункты его постоянного размещения автомобильным транспортом и пешим порядком;

· доклады в эвакоприемную комиссию района о времени прибытия, количестве прибывающего эвакуируемого населения;

· регистрация прибывающего эвакуируемого населения, его распределение и отправка в места постоянного расселения в населенных пунктах поселения;

· организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эвакуируемого населения;

· обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта высадки и укрытие эвакуируемого населения по сигналам гражданской обороны.
Приемный эвакуационный пункт развертывается не позднее чем через 4 часа после получения распоряжения о введении первоочередных мероприятий по гражданской обороне третьей очереди и работает до окончания отправки всего прибывающего по эвакуации населения в места размещения.

Состав и структура приемного эвакуационного пункта:

Структурно ПЭП состоит из:

- управления пункта, в состав которого входят начальник пункта и его заместитель;

- группы встречи, приема и размещения эваконаселения;

- группы учета эваконаселения;

- группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- группы охраны общественного порядка;

- комнаты матери и ребенка;

- комендантской службы;

- медицинского пункта;

- стола справок.
Определение структуры приемного эвакуационного пункта, назначение его должностных лиц производится председателем эвакуационной комиссии района.
В состав ПЭП целесообразно назначать представителей администрации городского и сельских поселений, принимающих эвакуируемых в данный ПЭП, а также от учреждений, выделяющих помещение для их развертывания.
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Функциональные обязанности должностных лиц 
приёмного эвакуационного пункта

Начальник приемного эвакуационного пункта отвечает за своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения к местам размещения в населенных пунктах поселения, за правильную организацию работы ПЭП, оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи. Он подчиняется непосредственно председателю эвакоприемной комиссии Темниковского муниципального района,  является прямым начальником всего личного состава эвакуационного пункта и несет ответственность за организацию работы всех его элементов. Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

Начальник ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить в эвакоприемной комиссии района План приема и размещения эвакуируемого населения; 

- совместно с эвакоприемной комиссией и работником по ГО и ЧС района разработать документацию ПЭП;

- твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

- знать наименования предприятий, организаций и учреждений (далее – организаций), прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемого и эвакуируемого населения в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя районной  эвакоприемной комиссии, проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в местах развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- при поступлении распоряжения от эвакоприемной комиссии организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП;

-  установить связь с администрацией и эвакоприемной комиссией района, доложить им о готовности ПЭП к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:

- провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

- проконтролировать отправку автохозяйствами (предприятиями) транспорта на ПЭП. С прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

- о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприемной комиссии;

- с прибытием эвакуируемых получить от начальника колонны список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда, каким видом транспорта и куда отправлять;

- поддерживать связь с администрацией пунктов высадки, уточнять у них время прибытия очередной колонны;

- руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с районной эвакоприемной комиссией, не позднее как через 30 минут после прибытия каждой колонны докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

- по окончании работы ПЭП, (после отправки последних эвакуируемых), сдать коменданту здание, имущество и оборудование и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

- лично доложить о проделанной работе председателю эвакоприемной комиссии района.
Заместитель начальника ПЭП отвечает за разработку документации, оповещение администрации по обеспечению ПЭП необходимым оборудованием и имуществом и подготовку администрации, за развертывание ПЭП и работу групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником всей администрации ПЭП. В отсутствие начальника ПЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок развертывания ПЭП;

- организовать разработку документации ПЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие оборудования и имущества, укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- при поступлении распоряжения - осуществить развертывание ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации.

в) в режиме проведения эвакуации:

- руководить работой групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

-  о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

- организовать посадку эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения.

Старший группы учета эвакуируемого населения отвечает за учет прибывающих эвакуируемых и передачу информации в приемную эвакуационную комиссию за каждую колонну. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения и подачи на пункты (места) посадки транспортных средств для отправки эвакуируемого населения к местам размещения;

- изучить порядок учета эвакуируемых и организовать подготовку членов группы;

- разработать документацию группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

- уточнить возможности планируемых к перевозкам транспортных средств и порядок их подачи на пункты (места) посадки населения;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям, представлять за каждую колонну донесения в приемную эвакуационную комиссию;
- вести персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам);
- поддерживать постоянную связь с эвакоприемной комиссией, а также с администрацией пункта высадки, уточняет время прибытия  автомобильных и пеших колонн.

Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, прием и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон);

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- контролировать прибытие колонн, информацию о их прибытии своевременно докладывать в эвакоприемную комиссию района;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки;

- организовать временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.

Начальник пункта встречи эвакуируемого населения отвечает за встречу колонн и дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта встречи обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- организовать подготовку личного состава пункта.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон).

в) в режиме проведения эвакуации:

- по прибытию колонн уточнить у старшего колонны, какие предприятия следуют в колонне и в каком количестве;

- сверить данные о колонне с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- отдать распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП;

- доложить в группу учета эвакуируемого населения информацию о прибытии колонны по имеющимся каналам связи (радио, телефон).

Начальник пункта приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих на ПЭП колонн, временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава отделения.

Начальник отделения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения; 

- организовать подготовку личного состава отделения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки;

- уточнить количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в пунктах высадки и места размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон):

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать взаимодействие с начальником пункта встречи и поддерживать с ним непрерывную связь;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения;

- обеспечить временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с начальником ПЭП, не позднее как через 20 минут после прибытия каждой колонны докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам поселения.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

- знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемого населения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы и проводников;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам поселения.

Старший группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

- организовать подготовку личного состава группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить схему размещения ПЭП, места посадки на транспорт и маршруты эвакуации;

- инструктировать личный состав группы;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения.
Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию СЭП;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развертыванию ПЭП;

- при получении распоряжения – развернуть ПЭП и доложить о готовности начальнику ПЭП;

- привести в готовность имеющиеся защитные сооружения;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования ПЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

Старший (старшая) медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния  помещений ПЭП и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший (старшая) медпункта обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПЭП, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

- уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

в) в режиме проведения эвакуации:

- оказывать первую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.

Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПЭП обратившимся за справками эвакуируемым. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником сотрудников стола справок.

 Старший (старшая) стола справок обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- подготовить справочные документы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт;

в) в режиме проведения эвакуации:

- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через данный ПЭП.

Старшая и сотрудницы комнаты матери и ребенка отвечают за оказание помощи женщинам - эвакуируемым с малолетними детьми.

Приложение №4                                                                                                                                                                                                                                      УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                постановлением администрации

                                                                                                   Темниковского муниципального района


от 13 апреля 2015 г. № 208

Оборудование, документы и организация работы приемного эвакуационного пункта

1. Рабочие места всех должностных лиц администрации ПЭП (за исключением групп охраны общественного порядка и комендантской службы) оборудуются письменными столами и стульями. На рабочих местах начальника ПЭП и его заместителя, старшего группы учета эвакуируемого населения, стола справок устанавливаются телефонные аппараты и подключаются линии связи.

В помещении медицинского пункта устанавливаются медицинская кушетка и шкаф для хранения медикаментов и медицинского имущества; в комнате матери и ребенка – 1-2 кушетки.

В помещении для отдыха личного состава администрации и приема пищи устанавливаются кушетки, стол и стулья, кипятильник для нагрева воды, шкаф для посуды.

При отсутствии помещения большой вместимости рабочие места группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения оборудуются на территории ПЭП.

Для обеспечения функционирования ПЭП также необходимы:

- указатели расположения элементов ПЭП и передвижения эвакуируемых;

- перечень сигналов оповещения ГО и порядок действий по ним;

- флажки для обеспечения передвижения эвакуируемых пешим порядком;

- электрические фонари;

- электромегафоны;

- инвентарь для уборки помещений и территории.

Весь личный состав администрации ПЭП должен иметь на груди бирки с указанием должности, фамилии, имени и отчества.

Все помещения и вся прилегающая к ПЭП территория должны быть хорошо освещены.

2. Документы начальника ПЭП:

- выписка из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время;

- инструкция начальника ПЭП;

- список личного состава ПЭП ;

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом ;

- схема маршрутов движения колонн с эвакуируемыми, места пунктов встречи и населенных пунктов, в которые вывозятся эвакуируемые, с указанием количества эвакуируемых в каждом пункте;

- ведомость учета эвакуируемых в колонне ;

- схема размещения элементов ПЭП;

- удостоверение начальника ПЭП ;

- функциональные обязанности рабочего аппарата ПЭП;

- телефонный справочник.

3. Документы группы учета эваконаселения:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам поселения с ПЭП;

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности.

4. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности.

5. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:

- список автоколонн и другого вида транспорта, выделяемого для ПЭП;
- список домовладельцев и подселяемых ;

- нормы посадки населения в различные виды транспорта;

- функциональные обязанности;

- телефонный справочник.

6. Документы медицинского пункта:

- Журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью.

7. Документы стола справок:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- телефонный справочник.

Приложение № 5                                                                                                                                                                                                                                     УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                постановлением администрации

                                                                                                   Темниковского муниципального района


от 13 апреля 2015 г. № 208

Организация работы приемного эвакуационного пункта

Непосредственное проведение эвакуации населения, материальных и культурных ценностей осуществляется  в  установленном порядке. С получением распоряжения на первоочередные мероприятия по гражданской обороне третьей очереди приводятся в готовность эвакуационные органы, уточняются расчеты на вывоз (вывод) населения и списки эвакуируемых, осуществляется подготовка систем связи и оповещения, маршрутов эвакуации, транспортных средств, защитных сооружений, районов размещения . Рассредоточение и эвакуацию населения, материальных и культурных ценностей организуют и проводят только после получения установленным порядком особых распоряжений (указаний) на их проведение.

При переводе ГО на военное положение, а также при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, требующих эвакуации людей, производится оповещение начальника приемного эвакуационного пункта.

При получении сигнала «Сбор» начальник ПЭП прибывает к председателю эвакуационной комиссии муниципального района, получает от него задачу и организует приведение ПЭП в готовность к работе.

По распоряжению начальника ПЭП заместитель начальника  производит оповещение администрации ПЭП в соответствии со схемой оповещения (приложение 13).

После прибытия на ПЭП личного состава начальник ПЭП ставит задачи своему заместителю и старшим групп (постов, отделений), контролирует подготовку оборудования и документации рабочих мест, заслушивает доклады старших групп (постов, отделений) и докладывает председателю эвакуационной комиссии муниципального района о готовности ПЭП к работе.

При объявлении распоряжения на эвакуацию начинается работа ПЭП по приему  и размещению эвакуируемого населения.

Эвакуируемое население прибывает на ПЭП в составе колонн, имея при себе корешок эвакуационного удостоверения, выдаваемое по месту работы.

Начальник пункта встречи по прибытию колонны, уточняет у старшего колонны какие организации следуют в колонне и в каком количестве, сверяет эти данные с выпиской из Плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и отдает распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Информацию о прибытии колонны он докладывает старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения по имеющимся каналам связи (радио, телефон). Пункт встречи размещается, как правило, на маршруте движения эвакуируемых у первой развилки дорог от населенного пункта. Местонахождение ПЭП обозначается указателями на прилегающих улицах.

Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения, получив сообщение от начальника поста встречи, организует встречу прибывающей колонны на ПЭП; информацию о прибытии колонны своевременно докладывает в эвакоприемную комиссию района. В случае необходимости он организует переформирование колонны в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения; временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.

Старший колонны по прибытию к месту назначения докладывает начальнику ПЭП о прибытии и представляет сведения о количестве эвакуируемого населения и местах их размещения, уточняет места и порядок высадки эвакуируемых. 

Начальник ПЭП с  прибытием эвакуируемых получает от начальника колонны список учета эвакуируемых и принимает решение кого, когда  и каким видом транспорта и куда отправлять. 

Прибывшее эвакуируемое население по прибытию регистрируется в группе учета эвакуируемого населения, где ведется количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям. Старший группы учета представляет за каждую колонну донесения в приемную эвакуационную комиссию.  Каждый учетчик заводит персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам). 

Старший группы учета поддерживает постоянную связь с эвакоприемной комиссией, а также с администрацией пункта  высадки, уточняет время прибытия колонн.

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения распределяет автотранспорт для вывоза эвакуированного населения к местам постоянного размещения, проводит инструктаж по правилам поведения в ходе передвижения эвакуационной колонны по населенным пунктам поселения. 

После регистрации население, эвакуируемое транспортом, распределяется по транспортным средствам, эвакуируемое пешим порядком формируется в колонны, которые отправляются в сопровождении проводников в места их размещения. При недостаточном количестве автотранспортных средств эвакуация осуществляется комбинированным способом, транспорт предоставляется в первую очередь только для больных, детей и личных вещей. Проводник должен иметь с собой список домовладельцев и подселяемых, который он заполняет по мере расселения эвакуированного населения по домам. Заполненный и подписанный список домовладельцев и подселяемых после расселения сдается старшему группы отправки и сопровождения и далее в группу учета эвакуированного населения. 

Для обеспечения порядка на территории ПЭП и организованной посадки на автотранспорт и отправки эвакуируемого населения к местам размещения комплектуется группа охраны общественного порядка из участкового полиции  с привлечением членов добровольной народной дружины.

Для женщин – эвакуируемых, прибывающих на ПЭП с малолетними (грудными) детьми, на ПЭП оборудуется комната матери и ребенка.

Как правило, от организации, представляющей общественное здание для развертывания ПЭП в его состав назначается комендант. Он подготавливает помещения для размещения администрации ПЭП, обеспечивает их средствами оповещения и связи, необходимым инвентарем и оборудованием, следит за поддержанием чистоты и порядка в помещениях и на территории ПЭП, организует их уборку. Через посыльных передает все распоряжения и команды начальника ПЭП до личного состава администрации ПЭП и эвакуируемых.

Для оказания первой помощи заболевшим на ПЭП разворачивается медицинский пункт. Нуждающихся в срочной госпитализации отправляют в ближайшую больницу. Начальник медицинского пункта контролирует санитарное состояние помещений и территории ПЭП

Эвакуируемое население по всем вопросам, связанным с работой ПЭП может обратится в стол справок.
Состав администрации ПЭП заканчивает свою работу после завершения выполнения эвакуационных мероприятий, предварительно доложив о результатах отправки эвакуируемого населения в эвакоприемную комиссию района. 

Приложение № 6                                                                                                                                                                                                                                     УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                постановлением администрации

                                                                                                   Темниковского муниципального района


от 13 апреля 2015 г. № 208

И Н С Т Р У К Ц И Я

начальнику приемного эвакопункта

1. Начальник приемного эвакопункта (ПЭП) подчиняется непосредственно председателю эвакоприемной комиссии района.

Он является прямым начальником всего личного состава ПЭП и несет ответственность за организацию работы всех его элементов.

Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

2. Начальник ПЭП персонально назначается постановлением Администрации Кожевниковского района  и отвечает за:

· правильную организацию работы ПЭП;

· оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи;

· своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения к местам размещения в населенных пунктах поселения.

3. Начальник ПЭП обязан:

а)  в режиме повседневной деятельности:

изучить в эвакоприемной комиссии района План приема и размещения эвакуируемого населения; 

· совместно с эвакоприемной комиссией и работником по ГО и ЧС района разработать документацию ПЭП;

· твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

· знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

· изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

· знать какой транспорт, от каких организаций (предприятий) выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых. Знать порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

· иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

· периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя районной  эвакоприемной комиссии проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

· изготовить и хранить в месте развертывания ПЭП необходимый инвентарь (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- при поступлении распоряжения от эвакоприемной комиссии организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП;

-  установить связь с администрацией и эвакоприемной комиссией  района, доложить им о готовности ПЭП к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:

· провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

· проконтролировать отправку автохозяйствами (предприятиями) транспорта на ПЭП. С прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

· о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприемной комиссии;

· с прибытием эвакуируемых получить от начальника колонны список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда и каким видом транспорта и куда отправлять. Эвакуируемых, подлежащих размещению в населенных пунктах, удаленных от ПЭП до 10 км, отправлять к месту назначения пешим порядком, предоставляя транспорт только для больных, детей и личных вещей;

· поддерживать связь с администрацией пунктов высадки, уточнять у них время прибытия очередной колонны;

· руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

· поддерживать непрерывную связь с районной эвакоприемной комиссией, не позднее как через 30 минут после прибытия каждой колонны докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

· по окончанию работы ПЭП (после отправки и размещения последних эвакуируемых) сдать коменданту здания имущество и оборудование и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

· лично доложить о проделанной работе председателю районной эвакоприемной комиссии. 

КАЗЕННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	«20» апреля 2015г.
	                                                      № 214


г. Темников

«Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Темниковского муниципального района»

          В целях реализации абзаца 3 пункта 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь общими требованиями к оформлению, ведению и утверждению ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2014 г N 151, руководствуясь Уставом Темниковского муниципального района, Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

         1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Темниковского муниципального района (далее - Порядок).

         2. Установить, что положения Порядка применяются при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ на 2016 год (на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов).

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	И.о. главы Администрации
Темниковского муниципального района
	                        Г.А. Бабина


УТВЕРЖДЕНО

                                                   постановлением администрации

                                                                 Темниковского муниципального района 

                                    от 20.04.2015 г.  № 214

Порядок
формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Темниковского муниципального района


1. Общие положения

         1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Темниковского муниципального района (далее соответственно - ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, муниципальные учреждения).

         2. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются Администрацией Темниковского муниципального района, осуществляющей функции и полномочия учредителя муниципальных казенных и бюджетных учреждений Темниковского муниципального района, созданных на базе имущества, находящегося в собственности Темниковского муниципального района (далее - орган, осуществляющий полномочия учредителя).

         3. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, утверждаются органом, осуществляющим полномочия учредителя.

         4. В ведомственные перечни муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация:

         1) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа;

         2) наименование органа, осуществляющего полномочия учредителя;

         3) код органа, осуществляющего полномочия учредителя, в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации (далее - реестр участников бюджетного процесса);

         4) наименование муниципального учреждения и его код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим полномочия учредителя, решения об указании наименования учреждения);

         5) содержание муниципальной услуги или работы;

         6) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

         7) вид деятельности муниципального учреждения;

         8) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

         9) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы), и единицы их измерения;

        10) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

         11) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

         5. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге или работе в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

         6. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, порядок формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера реестровой записи должны соответствовать правилам, устанавливаемым Министерством финансов Российской Федерации.

         7. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени органа, осуществляющего полномочия учредителя.

         8. Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг формируются и ведутся органом, осуществляющим полномочия учредителя, в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

         Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

Главный редактор информационного бюллетеня «Темниковский Вестник» органов местного самоуправления Темниковского муниципального района

Владимирова Татьяна Николаевна
Телефон (834-45) 2-14-50
