Утвержден 
постановлением администрации 

Темниковского муниципального района 

от ____________ N _____

Административный регламент
администрации Темниковского муниципального района по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Наименование административного регламента

1. Административный регламент администрации Темниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Темниковского муниципального района;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
4. Информация о местонахождении, контактных телефонах:

Администрация Темниковского муниципального района Республики Мордовия:

Местонахождение: Республика Мордовия, Темниковский район, г. Темников, ул. Кирова, д. 26.

Почтовый адрес: 431220, Республика Мордовия, Темниковский район, г. Темников, ул. Кирова, д. 26.

Телефон приемной главы администрации Темниковского муниципального района: 8(83445) 2-22-70.

График работы:

понедельник - пятница с 8.30 до 17.30,

обед с 13.00 до 14.00,

выходной - суббота, воскресенье.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги администрации Темниковского муниципального района - обмен жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма.

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Темниковского муниципального района (далее - администрация).

Ответственный исполнитель - Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Темниковского муниципального района. 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией Темниковского муниципального района решения по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, либо отказе в разрешении.

8. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993, N 237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (N 51-ФЗ, N 14-ФЗ, N 146-ФЗ, N 230-ФЗ с изменениями от 27.07.2010);

Семейный кодекс Российской Федерации (N 223-ФЗ от 29.12.1995);

Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ("Российская газета" от 30.04.2008, N 94);

Федеральный закон от 06 октября 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 23.10.2003, N 40);

Закон Республики Мордовия от 18.12.2008 N 134-З "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации деятельности по опеке и попечительству" ("Известия Мордовии" N 193-37, 19.12.2008)

Настоящий административный регламент.
10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для обмена жилыми помещениями граждане представляют:

1) заявление о согласии на обмен жилого помещения

2) типовой договор социального найма;

3) выписка из домовой книги;

4) копия лицевого счета;

5) разрешение от органов опеки и попечительства на жилые помещения, где имеются несовершеннолетние до 18 лет;

6) копии документов (свидетельство о рождении детей, которых нет в ордере; о браке, если нет в ордере снохи или зятя; свидетельство о смерти на умершего, если этот человек в ордере есть; копии свидетельств о рождении и о браке, если нужно доказать родство);

7) план квартиры, если обменивается комната с общей кухней на несколько семей;

8) справку из туберкулезного и психоневрологического диспансеров для тех, кто обменивается на комнату с общей кухней.

Информация о перечне документов (приложение N 1 к Регламенту), необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения представлены на сайте органов местного самоуправления Темниковского муниципального района.

11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- подписание сторонами договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

- отказ гражданам в заключение договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.

12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

договора обмена жилыми помещениями (приложение 3 к Регламенту), предоставленными по договорам социального найма, в двух экземплярах и выписки из постановления главы администрации о разрешении на обмен;

отказа в заключении договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма с возвратом подлинных документов.

Подраздел 2. Основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги

13. Оформление договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, приостанавливается на основании:

обнаружения неточностей и несоответствия в предоставленных документах;

неполного комплекта предоставленных документов;

отсутствия письменного согласия членов семьи нанимателей жилых помещений, совместно с ними проживающих, на обмен жилыми помещениями;

отсутствия оформленного в письменной форме согласия органов опеки и попечительства, в случае если производится обмен жилыми помещениями, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи нанимателей данных жилых помещений.

14. В оказании муниципальной услуги отказывается, если:

- обратилось ненадлежащее лицо с заявлением об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

- документы, приложенные к заявлению не соответствуют установленным требованиям;

- органами опеки и попечительства в письменной форме дан отказ в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

а также в случаях, предусмотренных в статье 73 Жилищного кодекса Российской Федерации, если:

- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

Подраздел 3. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 4. Стандарт комфортности

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставления государственной услуги составляет 15 минут при приеме документов.
Обращение, поступившее по факсимильной связи и по электронной почте, подлежит рассмотрению в общем порядке, если они отвечают требованиям, предъявляемым к письменным обращениям.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием заявителей для оказания государственной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Помещение для оказания государственной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сети интернет.
17. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

18. На информационных стендах (или официальном сайте) в администрации Темниковского муниципального района содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
19. В здании администрации Темниковского муниципального района, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

При предоставлении муниципальной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

20. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
 1. Основные положения

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

проверка принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду и отсутствия (наличия) факта передачи в порядке приватизации обмениваемых жилых помещений;

оформление договора об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, подписание его сторонами и направление на согласование в адрес наймодателей;

подготовка постановления администрации Темниковского муниципального района об обмене жилыми помещениями и выдача его сторонам обмена.

Подраздел 2. Прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей - сторон сделки или их представителей.

Специалист, ответственный за прием заявления и документов от граждан, устанавливает личность заявителей, путем проверки документа, удостоверяющего личность.

В случае обращения представителя (ей) гражданина (граждан), специалистом устанавливается личность обратившегося (обратившихся) и проверяются его (их) полномочия.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

23. Специалист вправе отказать в приеме заявления, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность, либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности, истекли.

24. Специалист вправе отказать в приеме заявления и документов в случае, если заявитель (заявители) находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо является недееспособным (ограниченно дееспособным) и действует без законного представителя.

25. Специалист, ответственный за прием заявления, проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист вправе отказать в приеме заявления и документов в случае отсутствия обязательных документов для оказания муниципальной услуги.

В случае обнаружения неточностей и несоответствия в предоставленных документах, а также неполного комплекта предоставленных документов для оформления договора об обмене жилыми помещениями, специалист обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов.

В случае отсутствия письменного согласия членов семьи нанимателей жилых помещений, совместно с ними проживающих, на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, специалист разъясняет о необходимости наличия письменного согласия членов семьи нанимателей для оформления сделки об обмене жилыми помещениями.

26. Гражданином оформляется заявление об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение N 2 к Регламенту).

27. После написания гражданином заявления, специалист ответственный за прием документов проверяет правильность их оформления.

28. Специалист, ответственный за прием заявления и документов на заключение договора по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, оформляет расписку о полученных документах.

Специалист обязан поставить в расписке о полученных документах дату их принятия и свою подпись.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

29. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует заявление гражданина на оформление договора по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.

Специалист обязан зарегистрировать заявление гражданина, указав порядковый номер, фамилию специалиста, принявшего документы, фамилию, имя, отчество гражданина.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
Подраздел 3. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

30. Работники отдела по работе с учреждениями образования опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Темниковского муниципального района несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

31. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется заместителем главы администрации Темниковского муниципального района по социальным вопросам.

32. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Раздел 4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

33. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными Республики Мордовия, данным регламентом;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, данным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, данным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

34. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Темниковского муниципального района. Жалобы на решения, принятые администрацией Темниковского муниципального района, рассматриваются непосредственно Главой администрации Темниковского муниципального района.

35. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
36. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

37. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению заместителем главы администрации Темниковского муниципального района по социальным вопросам, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

38. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления заместитель Главы администрации Темниковского муниципального района по социальным вопросам незамедлительно направляются имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по обмену жилыми помещениями, предоставленными 
по договорам социального найма, в которых проживают 
несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей 
нанимателей данных жилых помещений
Перечень
документов, необходимых для обмена жилья

1. Заявление об обмене жилой площади (бланк выдается в отделе обмена).

2. Типовой договор социального найма 
3. Выписка из домовой книги (действительна в течение 10 дней) - по месту жительства.

4. Копия лицевого счета - по месту жительства.

5. Разрешение органов опеки и попечительства на квартиры, где есть дети до 18 лет (Администрация района).

6. Копии документов (свидетельство о рождении детей; о браке; свидетельство о смерти на умершего, если этот человек в договоре соц.найма; копии свидетельств о рождении и о браке, если нужно доказать родство).

7. План квартиры, если обменивается комната с общей кухней на несколько семей.

8. Справку из тубдиспансера и психоневрологического диспансера, для тех, кто обменивается на комнату с общей кухней.

9. Согласие совершеннолетних членов семьи, имеющих паспорт.

10. Явка всех проживающих членов семьи с 14 лет с паспортами Российской Федерации обязательна.

11. Если Вам некогда, находитесь на учебе в другом городе, то можете делегировать свои права по подаче документов на обмен и получению обменного ордера любому лицу доверенностью, заверенной нотариально.

12. Если Вы находитесь в армии, можете предоставить доверенность, заверенную командиром войсковой части; для тех, кто находится в местах лишения свободы, доверенность или заявление заверяется начальником мест лишения свободы.

13. При признании гражданина недееспособным назначается опекун и обмен жилого помещения оформляется с предварительного разрешения органов опеки и попечительства.

Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по обмену жилыми помещениями, предоставленными 
по договорам социального найма, в которых проживают 
несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей 
нанимателей данных жилых помещений
Заявление
об обмене жилой площади
Я, наниматель жилого помещения, гр. ________________________________________________
                                               фамилия, имя отчество

проживающий по адресу: гор. _______________, ул., пер., пр. _______________________,

дом N _____, кв ________, корп. _____________ телефон домашний ____________________

служебный ______________.

Дом находится в ведении ___________________________________________________________

                                   (указать название наймодателя)

Предлагаю к обмену: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

      (указать отд., кв. или комнату, метраж, смежн. или изолиров.)

на _______ эт. _______ эт., дома __________________________________________________
                      (кирп., дер., смешан., панельный, блоч.)

имеющего __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                        (перечень удобств)

кухня, размер ___________ кв. м., санузел _________________________________________
(совмещ. или раздельн.)

в кварт. еще комнат _________________ семьей ______________________________________
_____________ человек _____________________________________________________________
Из проживающих в семье и в квартире состоит ли кто на учете в диспансерах

психоневрологическом или туберкулезном ____________________________________________
___________________________________________________________________________________
На указанной площади я, наниматель ________________________________________________,

проживал с "___" ______________ 19___ Г. (20___ г.) на основании __________________
_________________________N ________________________________________________________,

выданного "____" ________________ 19___ Г. (20___ г.) на _____ чел.

Указанную площадь получил _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
         (как очередник, по улучш. жил. усл., по реконструкции, сносу, обмену, если по обмену, указать адрес, по которому проживал до обмена, и размер жилой площади)

_________________________________________________________________________

  (На указанной площади в настоящее время проживает, включая нанимателя

	N п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родств. отношения
	С какого года проживает
	Откуда и когда прибыл в это жилое помещение
	Место работы и должность (учебы)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Из них в Российской Армии и в командировках:
Проживет без права на площадь:
Сведения о лицах, ранее значившихся в ______________________________________________ и выбывших из жилого помещения

	N п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родств. отношения
	Когда и куда выбыл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Причины обмена: ____________________________________________________________________
Я, наниматель жилого помещения, ____________________________________________________
и все совершеннолетние члены семьи желаем произвести обмен с  гражданином

____________________________________________________________________________________,

проживающим (ей) по адресу: г. ___________________________ ул., пер., пр.

_______________________________, дом N ____________, кв. _______________,

корп. _____________________ на площадь, состоящую из ____________________

общая площадь _____________________, жилая площадь _______________ кв. м.

При разъезде укажите, куда и на какую площадь переезжают остальные члены семьи:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

     Указанная жилая площадь нами осмотрена и никаких претензий к администрации поселения по приватизации жилищного фонда и обмену жилой площади", а также к гражданам иметь не будем ________________________________________________
Наниматель жилого помещения _____________________________________________

Подписи: совершеннолетние члены семьи ___________________________________

Укажите, как подобран обмен _____________________________________________

Состоит ли на учете по обмену жилой площади: ____________________________

     Представлены документы, подтверждающие родственные отношения и другие документы: _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по обмену жилыми помещениями, предоставленными 
по договорам социального найма, в которых проживают 
несовершеннолетние, недееспособные или ограничено недееспособные граждане, являющиеся членами семей 
нанимателей данных жилых помещений
Договор
обмена жилыми помещениями,
предоставленными по договорам социального найма
г. Темников
____________________________________________________ (дата и год прописью)

Мы, нижеподписавшиеся, гр. _______________________, _________ г.р., 
паспорт _______ выдан _______ г. __, к/п ____, _________, __________ г. р., 
паспорт _____ выдан ________ г. __, к/п, зарегистрированные по адресу: г. __________, ул._________________, д. ___, кв. ___ с одной стороны, и 
гр. ____________________________________, ______ г.р.,
паспорт ___________ выдан ____________ г. ____, к/п ____, _____, _________, 
паспорт ___________ выдан ____________ г _____, к/п _____,_____, _________, 
зарегистрированные по адресу: г. _______________, ул.________________, д.___, кв. ___ 
с другой стороны составили настоящий договор о нижеследующем:

1. Гр. _______, _________, ________, _______________, в соответствии со ст. 74 Жилищного кодекса РФ произвели обмен принадлежащих им по договорам соц. найма муниципальных квартир.

2. До настоящего обмена:

- гр. ____________, __________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: __________________________________
___________________________________________________________________________________ 
на основании договора соц. найма жилого помещения N _____ от ___________________ г.

Указанная квартира состоит из ___ комнат, общей полезной площадью _______

(__) кв. м, в том числе жилой площадью _______________________(__) кв. м.

- гр. ____________, __________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: _________________________________ __________________________________________________________________________________,

на основании договора соц. найма жилого помещения N ________ от ________________ г.

Указанная квартира состоит из _________ комнат, общей площадью _____(___)

кв. м., жилой площадью __________(___) кв. м.

3. До подписания настоящего договора указанные квартиры осмотрены сторонами лично, в связи с чем они не имеют претензий друг к другу по поводу технического состояния и качества отделки квартир, также исправности сантехнического, электрического и газового оборудования. Квартиры пригодны для проживания.

4. Сторонам неизвестно о скрытых недостатках обмениваемых квартир, в связи с чем они не дают друг другу гарантий на квартиры.

5. В результате настоящего обмена:

- гр. _____, ________ переходят права и обязанности по соцнайму квартиры,

расположенной по адресу: РМ. _________________район, г._____________ , ул. _________

_____________________, д. __(__), кв. _(__);

- гр. _______,______ переходят права и обязанности по соцнайму квартиры,

расположенной по адресу: РМ, ________________район, г.______________ , ул. _________

_____________________, д. __(_), кв. __(_);

6. Предмет договора считается переданным с момента подписания сторонами передаточного акта, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. В момент передачи стороны обязуются передать друг другу все экземпляры ключей.

7. Риск случайной гибели предмета договора до момента подписания передаточного акта ложится на стороны обмена.

8. Ремонт и обслуживание квартир осуществляется с обязательным соблюдением существующих правил и норм эксплуатации и ремонта квартир.

9. В квартире, расположенной по адресу: г. __________, ул. _______________, д.__, кв.

зарегистрированы: ________, _______. 
В квартире, расположенной по адресу: РМ,________________ район, г. _____________, ул. _________________________________,________________________ д. ___, кв. ____________,

зарегистрированы _____________________,_________________________________.

Стороны обязуются освободить квартиры и сняться с регистрационного учета в течение месяца после получения освободить квартиры и снятся с регистрационного учета в течение месяца после получения согласия наймодателей на обмен.

10. До подписания настоящего договора указанные квартиры в споре и под запрещением (арестом) не состоят. Судебного спора не имеется.

11. В соответствии со ст. 74 Жилищного кодекса РФ настоящий договор считается заключенным после получения письменного согласия всех наймодателей обмениваемых помещений.

12. Настоящий договор составлен в 4-х экземплярах. Один экземпляр хранится в Администрации поселения, по экземпляру выдается сторонам на руки.

Подписи

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что вышеуказанные квартиры переданы сторонами друг другу в соответствии с условиями настоящего договора. Претензий по передаче предмета договора у сторон не имеется.

Акт составлен "______" ____________ 20__ г.

Подписи:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Согласен:

Глава администрации

Темниковского муниципального района                         (подпись)

