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УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы администрации

 Темниковского муниципального района

Республики Мордовия

от 15.08.2011 года №678       

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения муниципального образования Темниковского муниципального района РМ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Темниковского муниципального района РМ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по обеспечению общедоступного дошкольного образования осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 16 октября 2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года  3266-1 «Об образовании»;

Концепцией демографического развития Российской Федерации на период до 2015 года (далее именуется - Концепция), разработанная на основе Указа Президента Российской Федерации от 10 января 2000 г. № 24 "О Концепции национальной безопасности Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 2, ст. 170)

Указом  Президента  Российской  Федерации  от  02  октября  1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года N 666;

Постановлением главы Темниковского муниципального района РМ №37 от 29 января 2009 года № 134 «Об утверждении Положения о порядке комплектования дошкольниками образовательных учреждений  муниципального образования Темниковского муниципального района РМ»;  

приказом начальника управления образованием муниципального образования Темниковского муниципального района РМ от 21 ноября 2009 года № 99 «О комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений Темниковского муниципального района РМ»; 

иными нормативно-правовыми актами.

1.3. Муниципальная услуга по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования осуществляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Темниковского муниципального района РМ (далее – дошкольные образовательные учреждения), имеющими лицензию и государственную аккредитацию (приложение № 1).

Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители дошкольных учреждений.

Ответственным  за издание и исполнение нормативных актов и документации по организации, а также контролю за предоставлением муниципальной услуги является управление образованием администрации Темниковского муниципального района РМ (далее - управление образованием).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управлением образованием, а также дошкольными учреждениями.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей в возрасте от 1  до 7 лет (далее - родители (законные представители) следующих видов дошкольных учреждений:

детский сад (реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);

детский сад комбинированного вида (реализующитй основную образовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности в  разном сочетании);

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

2.1.1. информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в:

управлении  образованием;

непосредственно в дошкольных образовательных учреждениях.

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

о графике приема получателей муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.2. В содержание муниципальной услуги входит:

2.2.1. Образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач:

осуществление интеллектуального, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития ребенка в соответствии с реализуемой образовательной программой дошкольного образования;

обеспечение условий для социальной адаптации детей дошкольного возраста.

2.2.2. Социально-бытовые услуги:

присмотр и уход за детьми;

создание оптимальных условий для охраны и укрепления физического и психического здоровья воспитанников;

медицинское сопровождение детей (проведение профилактических и оздоровительных мероприятий);

обеспечение воспитанников сбалансированным питанием в соответствии с их возрастом в пределах установленной денежной нормы.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в дошкольное учреждение до его отчисления из дошкольного учреждения.

2.3.2. Прием детей в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольном учреждении.

2.3.3. Комплектование дошкольного учреждения осуществляется в пределах квоты, оговоренной лицензией на право ведения образовательной деятельности.

2.3.4. Возраст детей, принимаемых в дошкольное учреждение, определяется уставом дошкольного учреждения.

2.3.5. Комплектование дошкольных учреждений осуществляется на учебный год.

2.3.6. Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу:

2 группа раннего возраста – от 1 года  до 2 лет;

1 младшая группа - от 2 до 3 лет;

2 младшая группа - от 3 до 4 лет;

средняя группа - от 4 до 5 лет;

старшая группа - от 5 до 6 лет;

подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет
В малокомплектных дошкольных учреждениях допускается наличие в группе детей двух, трех или четырех возрастов.

2.3.7. Комплектование возрастных групп детьми в дошкольные образовательные учреждения производится ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября в соответствии с нормативами наполняемости групп. В течение года дошкольные образовательные учреждения имеют право принимать детей дошкольного возраста на свободные места или места выбывших детей в соответствии с установленным порядком комплектования групп.
2.4. Льготы при предоставлении муниципальной услуги:

2.4.1. Первоочередным правом приема в дошкольные образовательные учреждения в соответствии с действующим законодательством пользуются:

- дети  инвалидов I и II групп; 

- дети из многодетных семей; 

- дети, находящиеся под опекой; 

- дети работающих одиноких родителей; 

- дети учащихся матерей; 

- дети,  родители  (один  из  родителей),  которых  находятся  на  военной службе; 

- дети   безработных,   беженцев   и   вынужденных  переселенцев,  студентов. 
2.4.3. Дети всех остальных категорий граждан принимаются в дошкольные учреждения на общих основаниях.

2.4.4. Первоочередное право по зачислению детей в дошкольное учреждение действует на момент комплектования дошкольного учреждения.

2.4.5. После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет на общих основаниях для зачисления ребенка в дошкольное учреждение.

2.5. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

при отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении;

при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения;

при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям.

2.6. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги:

2.6.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

заявление родителей (законных представителей);

медицинские показания;

невыполнение родителями (законными представителями) условий договора дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников.
Оказание услуги может быть приостановлено дошкольным учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.6.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) дошкольное учреждение за 14 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

2.6.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение дошкольного учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в управление образованием Темниковского муниципального района РМ.

2.7. Этапы предоставления муниципальной услуги в дошкольном образовательном учреждении:

2.7.1. Прием детей в дошкольное учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой по месту жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения;

копия свидетельства о рождении ребенка;

копия документа, подтверждающего личность одного из родителя, в который вписан ребенок
2.7.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольные учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы соответствующего профиля только с согласия заявителей. Основанием для поступления ребенка является заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

2.7.3. При приеме ребенка в дошкольное учреждение заключается договор дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

2.7.4. При приеме ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации дошкольного учреждения, образовательной программой, реализуемой этим дошкольным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также представляет другую интересующую заявителя информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги.

2.8. Порядок сохранения за ребенком места в дошкольном учреждении:

2.8.1. За ребенком сохраняется место в дошкольном учреждении при условии предоставления соответствующих документов в следующих случаях:

на время болезни ребенка;

на время карантина в группе, которую посещает ребенок;

на время отпуска родителей (законных представителей).

2.9. Контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги:

2.9.1. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется управлением образования администрации  Темниковского муниципального района РМ.

2.9.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

унифицированный учет регистрации детей для приема в дошкольные учреждения;

проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями дошкольных учреждений действующего законодательства, положений настоящего регламента.

2.9.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в порядке указанном в постановлении администрации Темниковского муниципального района РМ «О порядке досудебного обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц администрации Темниковского муниципального района РМ, муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и предприятий».
3. Заключительные положения

3.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми дошкольными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.

3.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

                                                                                  Приложение № 1                                                                                          

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Темниковского муниципального района РМ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»




Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

Темниковского муниципального района РМ
	№ п/п
	Полное наименование образовательного учреждения (по Уставу)
	Юридический адрес
	Контактные телефоны
	Ф.И.О. заведующего

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Темниковский детский сад комбинированного вида «Золотой петушок»
	Темниковский  район, г. Темников, ул. Ленина ,55

	8-83445-2-20-11
	Вольхина Любовь Викторовна

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Темниковский детский сад  «Сказка»
	Темниковский  район, г. Темников, ул. Восточная,2

	8-83445-2-18-18
	Норкина Мария Дмитриевна



	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Андреевский детский сад «Родничок»
	Темниковский  район, д. Андреевка, ул. Молодежная, 10
	8-960-332-78-10
	Резчикова Татьяна Владимировна


	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Аксельский детский сад «Малышок»
	Темниковский  район, с. Аксел, ул. Школьная,2
	8-927-179-18-37
	Митрошкина Анна Михайловна



	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Пурдошанский детский сад «Теремок»
	Темниковский  район, с. Пурдошки., ул.Ленина,38
	8-917-690-20-23
	Тремаскина Антонина Тимофеевна




